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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DADEMANDA

1. IDENTIFICAÇÃO DAUNIDADE DEMANDANTE

Unidade demandante: Diretoria Administrativa

Titular da unidade: Tatiana Rodrigues Ferreira

Responsável pela
elaboração do ETP

Eliane de Oliveira Falcão

2. JUSTIFICATIVA DACONTRATAÇÃO

A presente contratação tem como objetivo atender a demanda de decoração de eventos a
serem realizados pelo Tribunal de Justiça do Estado de Goiás, em que a excelência na
prestação de serviços é indispensável para atender o eventos internos e externos. O
quantitativo apurado foi fruto de um levantamento das diversas ações realizadas no ano
de 2022 apresentados pela equipe do Cerimonial e dos eventos institucionais realizados
conforme requisições formuladas através do Proad e encaminhados a Diretoria
Administrativa deste órgão (eventos 2 e 3). Estes eventos exigem procedimentos e
providências compatíveis com o caráter de cada acontecimento. A razão maior dessas
exigências reside na necessidade de se imprimir uma imagem positiva aos eventos
realizados pelo TJGO, como a que deve existir, na Outorga do Mérito Judiciário,
Cerimônia presidida pelo Presidente do Tribunal de Justiça de Goiás, com a participação
de relevantes autoridades civis e militares, como outros tantos eventos que exigem o
mesmo nível de qualidade, tais como posses de Magistrados e Servidores, Encontros e
Cursos promovidos pela Escola Judicial, recepções a autoridades, entregas de diplomas,
medalhas e outras peças simbólicas e celebrações institucionais.
Vale ressaltar que esta contratação substitui e acrescenta a contratação de Proad nº
202112000308901, o qual expirar-se-á em 10/04/2023.

4. DESCRIÇÃO DO OBJETO E QUANTIDADE

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de decoração para
eventos, com fornecimento de flores, mobiliário e forração, com montagem e
desmontagem, para atender as demandas dos eventos a serem realizados no Tribunal de
Justiça do Estado de Goiás, por demanda, conforme condições, quantidades mínimas
referenciais e exigências estabelecidas neste instrumento e descritas abaixo:

Item Descrição Unid.
Quant.
mínima
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1

Arranjo de flores e folhagens diversas para Hall de
entrada, altura aproximada de 80cm, com peças de
vidro, porcelana ou metal (a escolher), nas
dimensões aproximadas de A50cm x L25cm

UND 60

2

Arranjo de flores e folhagens diversas para mesas
de centro e lateral (lounges), altura aproximada de
50cm, com peças de vidro, porcelana ou metal (a
escolher) nas dimensões aproximadas de A30cm x
L15cm

UND 80

3

Arranjo de flores e folhagens diversas para mesa de
aparador, altura aproximada de 1,10m, com peças de
vidro, porcelana ou metal (a escolher) nas dimensões
aproximadas de A60cm x L30cm

UND 60

4

Arranjo de flores e folhagens diversas para mesas
redonda de 08 lugares, altura aproximada de 40cm,
com peças de vidro, porcelana ou metal (a escolher)
nas dimensões aproximadas de A30cm x L15cm

UND 100

5

Arranjo de flores e folhagens diversas para mesa
retangular de 10 lugares, sem peça de suporte, nas
dimensões aproximadas de 15cm de altura x 1,10m
de comprimento

UND 100

6
Mini arranjo para mesa bistrô, altura aproximada de
25cm, com garrafa de vidro de aproximadamente de
15cm de altura

UND 80

7
Guardanapo de tecido (linho), dimensões
aproximadas de 45x45cm, cor a escolher

UND 2000

8 Sousplat (polietileno ou cristal), cor a escolher UND 1000

9
Porta Guardanapo de metal (cor e modelo a
escolher)

UND 2000

10 Jogo Americano de tecido especial (cor a escolher) UND 1000

11
Plantas de ambientação com cachepô, altura total
aproximada de 2.20m (Rafis, Areca Bambu e
Dracena Arbórea)

UND 200

12 Cadeira de madeira, modelo X UND 1500

13 Mesa redondas de 8 lugares UND 260

14 Toalhas de tecido Jacar adamascado (cor a escolher) UND 260

15 Mesa redonda de madeira de 1,50m de diâmetro UND 140
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16
Mesa retangular de madeira de 2,10m de
comprimento

UND 80

17
Conjunto de mesa bistrô de madeira, com altura
aproximada de 1m e tampo com diâmetro
aproximado de 58cm

UND 80

18 Banquetas de madeira, modelo X UND 320

19 Sofá de 4 lugares, em couro preto UND 50

20 Sofá de 2 lugares, em couro preto UND 50

21 Poltrona especial de madeira com estofado UND 1000

22
Mesa de centro de espelho, com dimensões
aproximadas de A42cm x C1,40m x L65cm

UND 60

23
Mesa lateral redonda, de espelho, com altura
aproximada de 73cm e diâmetro aproximado de
79cm

UND 60

24
Tapete, fio de seda, com dimensões aproximadas de
4mx3m

UND 60

25
Tapete, fio de seda, com dimensões aproximadas de
2mx2,5m

UND 60

26
Aparador de madeira, com dimensões aproximadas
de A80cm x C1,40m x L47cm

UND 60

27
Aparador de espelho, com dimensões aproximadas
de A80cm x C1,80m x L47cm

UND 60

28
Aparador de madeira, com dimensões aproximadas
de A80cm x C2,20m x L47cm

UND 60

29

Forração
- 1 painel em L, em tecido de 10,40m + 4m x 3m
- 1 Painel em tecido de 7,30m x 3m
- 1 Cortina em voil de 35m x 4,20m
- 1 Painel caixote de 8m x 3m para a cozinha
- 1 Cortina em voil de 25m x 4,20m

M 50

30 Suqueira de Vidro, 4 litros, Alt. 50 UND 120

31
Pratos de bolo de vidro transparente, cobre e prata,
diversos tamanhos

UND 260

32 Ramequim (porcelana, vidro e ou melanina) a escolher UND 260

33 Cobre Mancha de tecido (cor a escolher) UND 400

34 Bandejas de madeira e cestos, a escolher UND 60
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35 Baleiros de vidro, prata e cobre, modelos a escolher UND 30

36 Almofadas, modelos e estampas a escolher UND 400

37 Rechauds Inox, Prata, Cobre e Barro a escolher UND 60

5. PRAZO PARA ENTREGAOU ÍNICIO DO SERVIÇO

A entrega e/ou início deverão ser com data acordada com o gestor do contrato e/ou fiscal
técnico do contrato, por meio de Ordem de Serviço e disponíveis após 24 (vinte e quatro)
horas da data da assinatura do contrato.

6. ALINHAMENTO ESTRATÉGICO

A presente contratação está alinhada ao Plano Anual de Contratações de 2023, visando
atingir os macrodesafios do plano estratégico 2021/2026:

- Garantia dos Direitos Fundamentais;
- Promover agilidade e a produtividade na prestação jurisdicional
- Promover sustentabilidade
- Aperfeiçoar a Gestão da Justiça Criminal
- Aperfeiçoar a Gestão Administrativa e a governança judiciárias

7. ESTIMATIVA DE CUSTOS

Será estimado por meio de pesquisa de mercado elaborada pela Divisão de Compras da
Diretoria de Contratações deste Poder.

8. INDICAÇÃO DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO E FISCALIZAÇÃO

DESIGNAÇÃO CARGO OU FUNÇÃO

Gestor do Contrato Diretora Administrativa

Fiscal Técnico Diretor de Cerimonial e Relações Públicas
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Fiscal Administrativo Diretora de Serviços Gerais e Postagem

9. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA DADESPESA

CÓDIGO
(ELEMENTO DE DESPESA)

DESCRIÇÃO DO ITEM NA TABELA
DO ESTADO

VALOR DA
CONTRATAÇÃO

39.06 Evento (festividades e homenagens) R$

Tatiana Rodrigues Ferreira
Diretora Administrativa

Roberto Nascimento
Diretor de Cerimonial e Relações Públicas

Eliane de Oliveira Falcão
Diretora da Divisão de Serviços Gerais e Postagem

Nº Processo PROAD: 202302000388826 (Evento nº 2)

Assinado digitalmente por: TATIANA RODRIGUES FERREIRA, DIRETOR(A) ADMINISTRATIVO(A); e outros, em 02/03/2023 às 14:48.
Para validar este documento informe o código 639863536337 no endereço https://proad-v2.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoDocumento



ASSINATURA(S) ELETRÔNICA(S)
Tribunal de Justiça do Estado de Goiás 
Para validar este documento informe o código 639863536337 no endereço https://proad-v2.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoDocumento

Nº Processo PROAD: 202302000388826 (Evento nº 2)

TATIANA RODRIGUES FERREIRA
DIRETOR(A) ADMINISTRATIVO(A)
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Assinatura CONFIRMADA em 02/03/2023 às 14:48
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JOSE ROBERTO NASCIMENTO
DIRETOR(A) DE DIVISÃO
DIRETORIA DE CERIMONIAL E RELACOES PÚBLICAS
Assinatura CONFIRMADA em 02/03/2023 às 15:12
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ELIANE DE OLIVEIRA FALCAO
DIRETOR(A) DE DIVISÃO
DIVISÃO DE SERVIÇOS GERAIS E POSTAGEM
Assinatura CONFIRMADA em 02/03/2023 às 14:41


