PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justiga do Estado de Goias
Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado de Goias -EJUG

PORTARIA EJUG N° 09/2021

Revoga a Portaria EJUG n° 05/2021 e normatiza as
atividades educativas, a formacdo do banco de
educadores e 0s requisitos para o pagamento da
Gratificagdo de Instrutoria Interna no ambito da
Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado de
Goias (EJUG).

A DIRETORIA DA ESCOLA JUDICIAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE GOIAS (EJUG), no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que a Gratificagdo de Instrutoria Interna (Gll), instituida
pela Lei Estadual n® 17.663/2012 (alterada pela Lei n°® 20.033/2018) e regulamentada pela
Resolugdo TJGO n° 14/2012, destina-se a remuneragao do(a) servidor(a) cadastrado(a)
como instrutor(a) interno(a) para cursos de formacdo, desenvolvimento e agdes de

treinamento;

CONSIDERANDO que o pagamento da Gratificagdo de Instrutoria Interna,
aos magistrados(as) do Poder Judiciario do Estado de Goias, segue o estabelecido no
Decreto Judiciario n° 105/2016, que fixa os valores de hora-aula aos “instrutores,

magistrados ministrantes de cursos e professores da EJUG”;

CONSIDERANDO a necessidade de criar uma regulamentacéao interna das
atividades pedagdgicas de instrutoria interna, no d&mbito do Poder Judiciario do Estado de
Goias.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DE INSTRUTORIA INTERNA

Art. 1° A instrutoria interna compreende o exercicio eventual, por
magistrados(as) e servidores(as), de atividades educativas de facilitacdo da

aprendizagem em cursos e ou eventos educacionais destinados a capacitagao e
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aperfeicoamento profissional e pessoal de magistrados(as) e servidores(as) do Poder

Judiciario do Estado de Goias.

Art. 2° As atividades educativas de instrutoria interna, no ambito da EJUG,

sdo assim definidas:

| — formador(a) em agdes presenciais: instrutor(a) responsavel pela
condugdo do processo de ensino-aprendizagem na modalidade presencial, pela
realizacdo da avaliacdo de aprendizagem e, quando houver necessidade, pelo

planejamento e desenvolvimento do conteudo da respectiva disciplina;

Il — tutor(a): responsavel pela mediagao do processo de aprendizagem das
atividades na modalidade de ensino a distancia ou semipresencial, ou seja, pelo
acompanhamento, orientacdo e avaliacdo dos participantes em atividades on-line

desenvolvidas de forma sincrona e/ou assincrona;

Il — conteudista: responsavel pela produgao e sistematizacdo do conteudo
didatico de determinada disciplina nas modalidades presencial, semipresencial e a
distancia;

IV — coordenador(a) de tutoria: responsavel pelas atividades de

acompanhamento sistematico e orientagdo aos tutores, quando tais atividades néo

estiverem incluidas nas suas atribuicbes permanentes;

V - supervisor(a) de atividades praticas: responsavel pela
supervisdo/orientagcdo de aprendizes em atividades praticas relacionadas ao estagio
supervisionado (depoimento especial, circulos na justica restaurativa e no projeto pilares,

formagao de instrutores e formacao inicial de magistrados(as));

VI — revisor(a): responsavel por atualizar e analisar o conteudo didatico de
que trata o inciso lll, conferindo aos textos coeréncia discursiva, clareza, concisao e

adequacao as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

VII — coordenador(a) de programa educacional ou curso: responsavel pelo

planejamento e organizagdo do curso, incluindo a selegdo, o acompanhamento de
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docentes e a avaliacido da atividade académica, quando tais atividades nao estiverem

incluidas em suas atribuigbes permanentes;

VI — desenhista de produtos graficos: responsavel pela

criacao/desenvolvimento de projetos graficos de comunicagéo visual do material didatico;

IX — revisor(a) grafico: responsavel pela corregdo e adequacgao dos projetos

graficos de comunicacao visual do material didatico;

X — examinador(a): responsavel pela corregdo e avaliagdo de material

produzido pelos(as) magistrados(as) em cursos de Formagao Inicial.

Paragrafo unico. Cabera ao(a) instrutor(a) e ao(a) tutor(a), no
desenvolvimento das ag¢des de capacitagao, apresentar o programa do curso, o conteudo
programatico, o objetivo, o total de horas-aula, numero maximo de participantes e a

metodologia de ensino.

Art. 3° A atividade docente sera realizada, preferencialmente, por
magistrados(as) e servidores(as) que detenham titulo de especializacdo, mestrado e/ou

doutorado.

Paragrafo unico. No caso de cursos direcionados a magistrados(as), dar-se-
a preferéncia ao(a) instrutor(a) que tenha realizado o curso de Formagao de Formadores
ministrado pela Escola Nacional de Formacado e Aperfeicoamento de Magistrados
(ENFAM).

CAPITULO Il
DA SELECAO E RECRUTAMENTO

Art. 4° Os(as) magistrados(as) e servidores(as) do Poder Judiciario do
Estado de Goias poderao exercer atividades de instrutoria interna em cursos e eventos
promovidos pela EJUG, levando em consideracdao os conhecimentos especificos que

possuam.

Art. 5° O processo de selecdo e recrutamento, para o desempenho das

atividades descritas no art. 2° desta Portaria, observara os seguintes requisitos:
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| — Cadastro no Banco de Educadores: o(a) magistrado(a) e/ou servidor(a)
devera manifestar interesse em integrar o banco de educadores da EJUG, nas diversas
areas de formagao, em cursos presenciais € a distancia (EaD), mediante requerimento
pelo Processo Administrativo Digital (PROAD), no procedimento “CADASTRO BANCO DE
EDUCADORES - EJUG”, da seguinte maneira:

a) preencher o formulario de solicitagcdo, disponivel em arquivo editavel,

b) anexar o curriculo lattes, em formato pdf;

c) autuar o procedimento e envia-lo a Secretaria Administrativa da EJUG —
unidade 2548 do PROAD.

Il — Participacdo em Treinamento da EJUG: os(as) magistrados(as) e
servidores(as) que tiverem manifestado interesse em compor o cadastro no banco de
educadores, serao recrutados para participar de capacitacdo promovida pela EJUG,

acerca dos métodos pedagdgicos por ela aplicados.

§1° Ficam dispensados da capacitagdo mencionada no inciso Il do art. 5°
o(a) magistrado(a) e(a) servidor(a) que tiverem realizado o curso de formagao/treinamento
em ambiente virtual de aprendizagem Moodle ou o curso de Formagao de Formadores da
ENFAM — Nivel | completo. Para comprovagao, o(a) interessado(a) devera realizar a
juntada do certificado, em formato pdf, no PROAD de solicitacdo de castrado no banco de

educadores.

§2° A EJUG recebera o PROAD de solicitagdo de castrado no banco de
educadores e verificara o atendimento aos requisitos estabelecidos no art. 5°. Apdés,
encaminhara a Diretoria de Recursos Humanos a solicitagdo para inclusido das

informacgdes pertinentes no Sistema de Recursos Humanos.

§3° O cadastro no banco de educadores ndo gera nenhuma obrigagdo ou

expectativa de direito.

Art. 6° Para atuar nas agdes de formacao presencial, semipresencial ou a
distancia, os(as) magistrados(as) e servidores(as) do Poder Judiciario do Estado de Goias
serdo recadastrados anualmente, na data do aniversario, no Sistema de Recursos

Humanos, para atualizacio das informacdes acerca da escolaridade.
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Paragrafo unico. O primeiro curso ministrado por determinado(a) instrutor(a),
apos a participagao na capacitagao indicada no inciso |l do art. 5°, tera carater de estagio

supervisionado, ndo fazendo jus a remuneragao.

Art. 7° Todos os cursos ministrados em nome da Escola Judicial do Tribunal
de Justica do Estado de Goias deverdao partir de Plano de Trabalho aprovado pela
Coordenagéo Pedagodgica e autorizado pela Diretoria da EJUG, sob pena do(a)

instrutor(as) nao fazer jus a remuneragao.

Art. 8° A EJUG promovera, quando identificada a necessidade, o
convite/recrutamento de magistrados(as) e servidores(as), que fazem parte do banco de
educadores, para desempenho das atividades educacionais mencionadas no art. 2° desta

Portaria, que sera amplamente divulgado nos veiculos de comunicacgao interna.

CAPITULO Il
DAS DEVERES E RESPONSABILIDADES

Art. 9° A realizacado de atividades de instrutoria interna por servidores(as) do
Poder Judiciario do Estado de Goias, quando desempenhada durante a jornada de

trabalho, fica condicionada a liberacédo da chefia imediata.

Art. 10. Apés a realizagdo de cada curso/evento de cunho educativo, o(a)
instrutor(a) interno(a) sera avaliado(a) pelos(as) alunos(as) mediante formulario de

avaliacao padréo.

Art. 11. O(A) instrutor(a) que obtiver avaliacédo insatisfatéria no exercicio de
suas atividades nao sera convocado pela EJUG, pelo periodo minimo de 2 (dois) anos.
Findo o prazo, nova convocacao dependera de comprovacao de desempenho satisfatério

em outra unidade educacional.

Paragrafo unico. Sera considerada satisfatoria a avaliagdo que obtiver nota

igual ou superior a 70% (setenta por cento).

Art. 12. Compete a Escola Judicial do Tribunal de Justica do Estado de
Goias (EJUG):
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| — analisar os dados cadastrais apresentados por magistrados(as) e
servidores(as), a fim de selecionar e recrutar aqueles(as) que melhor atendam ao alcance

dos objetivos pretendidos por ocasido da realizagéo das atividades do curso/evento;

Il — inserir os dados da avaliagao do(a) instrutor(a) no banco de educadores

da EJUG, de cadastramento de curso ou de arquivo destinado a este fim;
Il — acompanhar as atividades;

IV — atestar as atividades educativas de instrutoria interna, o total de horas-
aula efetivamente cumpridas pelo(a) instrutor(a), discriminar a fungao exercida e instruir o

processo para pagamento da Gratificacao de Instrutoria Interna (Gll).

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO DA GRATIFICAGAO DE INSTRUTORIA INTERNA (Gl)

Art. 13. A remuneragao pelo exercicio de atividade de instrutoria interna,
para os(as) servidores(as), segue o estabelecido na Lei Estadual n® 17.663/2012 (alterada
pela Lei n® 20.033/2018), e para os(as) magistrados(as), o previsto no Decreto Judiciario
n°® 105/2016.

Art. 14. Para efeito da remuneragéo prevista no artigo anterior, o calculo do

valor da hora-aula:

| — nos cursos presenciais, corresponde a 50 (cinquenta) minutos de

atividades;

Il — na educacao a distancia, corresponde ao quantitativo de horas previsto

no certificado pela participagao na capacitacao ministrada.

§1° O(a) instrutor(a) que exercer a atividade de coordenacgao de tutoria ou de
supervisao de atividades praticas em carater de estagio supervisionado, fara jus a

remuneragao correspondente a 1/3 (um terco) do total da carga horaria do curso.

§2° O(A) revisor(a) de conteudo percebera a metade da remuneragao

devida pela geragao do conteudo inicial do curso.
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§3° O(A) instrutor(a) que exercer atividade de coordenagdo e organizagao
de programa educacional do curso, incluida a selegao, o acompanhamento de docentes e
a avaliagao da atividade académica, desde que tais atividades nao estejam inclusas em
suas atribuigcbes permanentes, fara jus a remuneracéo correspondente a carga horaria do

Curso.

§4° O(A) instrutor(a) que realizar a atividade de criagao/desenvolvimento de
projetos graficos de comunicagdo visual do material dos cursos na modalidade a

distancia, fara jus a remuneragao correspondente a carga horaria do curso.

§5° O(A) examinador(a), responsavel pela correcédo e avaliagdo de material
produzido pelos(as) magistrados(as) em cursos de Formacdo Inicial, fara jus ao

recebimento do valor referente a uma hora-aula a cada 5 (cinco) paginas corrigidas.

§6° O(A) instrutor(a) que realizar a atividade de correcdo e adequacgao dos
projetos graficos de comunicacao visual do material didatico, fara jus a remuneragao de

50% (cinquenta por cento) da carga horaria do curso.

Art. 15. Ao(a) conteudista sera devida a Gratificagdo de Instrutoria Interna

(Gll) pela elaboragéo e disponibilizagao de conteudo no formato editavel e PDF a EJUG.

§1° O(A) instrutor(a) que atuar como conteudista, devera, no ato de entrega
do conteudo, anexar o termo de compromisso e cesséo de direitos de uso de imagem e

do conteudo.

§2° Apos o pagamento pela EJUG do conteudo desenvolvido, este passa a
ser propriedade da Escola, que podera replica-lo e distribui-lo de acordo com sua proépria

conveniéncia.

§3° Pela produgédo de conteudo escrito de capacitagédo e avaliagdo, sera
devido ao(a) conteudista o valor de uma hora-aula a cada duas paginas formatadas de
acordo com as normas ABNT, incluindo configuragdo de pagina em papel A4, fonte Arial,

tamanho 12, espagcamento 1,5, alinhamento justificado e texto de 25 linhas.

§4° O(A) conteudista se responsabiliza pela autenticidade do conteudo

produzido, ndo respondendo a EJUG por direitos autorais.
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CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16. Os(As) magistrados(as) e os(as) servidores(as), no exercicio das
atividades descritas nesta Portaria, terdo seu desempenho avaliado permanentemente
pela equipe pedagdgica da EJUG.

Art. 17. O pagamento da Gratificacdo de Instrutoria Interna (Gll) limita-se ao

quantitativo de 120 (cento e vinte) horas-aula por ano.

Paragrafo unico. O(A) magistrado(a) e o(a) servidor(a) recrutado(a) para o
desempenho de atividade descrita no art. 2° desta Portaria, caso tenha excedido o limite
de 120 (cento e vinte) horas-aula por ano, devera preencher o Termo de Voluntariado, em
que declarara estar ciente de que nao sera remunerado pelas horas excedentes de

instrutoria interna.

Art. 18. E vedado ao(a) magistrado(a) e ao(a) servidor(a) o exercicio de
atividade de instrutoria interna quando estiver em usufruto de férias ou de licenga: para
tratar de interesses particulares, para aprimoramento profissional, para tratamento de
saude, por motivo de doengca em pessoa da familia, maternidade, paternidade e prémio.

Art. 19. Revoga-se a Portaria EJUG n°® 05/2021, de 31 de maio de 2021.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Goiania, datado e assinado digitalmente.

Desembargador Diac. DELINTRO BELO DE ALMEIDA FILHO
Diretor EJUG

Juiz Dr. REINALDO ALVES FERREIRA
Vice-Diretor EJUG
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