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PORTARIA n° 022/2.023

Institui o Regulamento do Servigo Voluntario na
Justica de 1° Grau do Poder Judiciario no ambito da
Comarca de VALPARAISO DE GOIAS, nos termos
do Decreto Judiciario n° 1.445/2.017

O DIRETOR DO FORO DA COMARCA DE VALPARAISO DE GOIAS,
no uso de suas atribui¢cdes legais conferidas pelo artigo 36, inciso VIII, do Cdodigo

de Normas do Foro Judicial;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n.° 9.608, de 18 de fevereiro de
1998, alterada pela Lei 13.297 de 2016 (Art. 1° Considera-se servigco voluntario, para os
fins desta Lei, a atividade ndo remunerada prestada por pessoa fisica a entidade publica
de qualquer natureza ou a instituicdo privada de fins ndo lucrativos que tenha objetivos
civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia a pessoa.
Paragrafo anico. O servigo voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigagdo de

natureza trabalhista previdenciaria ou afim);

CONSIDERANDO a edicdo do Decreto Judiciario n° 1445, de 20 de junho de
2017, que dispbe sobre o servigo voluntario no dmbito do Poder Judiciario do Estado de
Goias, cujo artigo 1° estabelece que o servigo voluntario, junto ao Poder Judiciario do
Estado de Goias, observara as normas deste Decreto, podendo ser suplementadas por

Portarias dos Diretores do Foro, resguardada a estrita legalidade.



é PODER JUDICIARIO
V3 Tribunal de Justica do Estado de Goids
W
Comarca de Valparaiso de Goias

CONSIDERANDO que o servi¢o voluntario é incentivado no Superior Tribunal de
Justica, por forca da Portaria STJ n°. 334, de 27 de maio de 2013, que dispde sobre o

Programa de Incentivo ao Voluntariado Solidario no ambito do Superior Tribunal de Justica;

CONSIDERANDO que na Justica dos Estados, isto vem sendo feito no Tribunal
de Justica do Rio Grande do Sul, no Tribunal de Justica do Parana, no Tribunal de Justica
de Pernambuco, no Tribunal de Justica de Sergipe, no Tribunal de Justica de Sdo Paulo.
No Judiciario Federal ha programas no Tribunal Regional Eleitoral do RS, criado pela
Resolugao 130/03, no Tribunal Regional Federal da 42. Regido (RS) e no Tribunal Regional
Federal da 32. Regiao (SP);

CONSIDERANDO que o Conselho Nacional de Justica reconheceu a legalidade
dos servicos voluntarios no Poder Judiciario no Pedido de Providéncias n°s.
200710000013986 e 200710000014840, porém, reconheceu que o servigo voluntariado,
por nao possuir atribuicbes especificas em Lei, ndo pode ser considerado, para fins da

Resolugéo n® 11/CNJ, como atividade juridica;

CONSIDERANDO que o voluntariado provém da participacdo espontanea,
nascida da consciéncia da responsabilidade social e solidariedade, com o propésito de
contribuir para ajudar pessoas em dificuldades, amenizar problemas sociais e melhorar a

qualidade de vida da comunidade;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o recrutamento e a atuagao
de pessoas que querem prestar servigos voluntarios no ambito da Justica de 1° Grau do

Poder Judiciario Estadual na Comarca de Valparaiso de Goias,

RESOLVE:

Editar o presente Regulamento de Servigo Voluntario na Justica de 1° Grau

do Poder Judiciario na Comarca de Valparaiso de Goias.
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CAPITULO |

Das Disposigdes Iniciais

Art. 1° — Este Regulamento é o conjunto das disposi¢des que regem a
participagao de prestadores de servigos voluntarios junto aos diversos érgéos da Justica de
1° Grau, do Poder Judiciario Estadual na Comarca de Valparaiso de Goias.

Art. 2° — Considera-se servico voluntario a atividade sem percebimento de
contraprestagao financeira ou qualquer outro tipo de remuneracio, prestada de forma
espontanea por pessoa fisica ao Poder Judiciario do Estado de Goias, sem vinculo
empregaticio, funcional ou qualquer obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria,
tributaria ou outra afim.

Art. 3° — O voluntariado sera permitido a cidadaos maiores de 18 (dezoito) anos e
que sejam:

I- servidores publicos aposentados;

Il — estudantes de nivel superior ou formados nas areas de interesse do Poder
Judiciario.

Art. 4° — Considera-se voluntéario, para fins deste Regulamento, a pessoa fisica
maior de 18 (dezoito) anos, que busca o Poder Judiciario de forma espontanea e solidaria,
como colaborador que presta servicos ndao remunerados em beneficio da comunidade,
doando seu tempo e conhecimentos visando fortalecer a atuacido da Justica na Comarca
de Valparaiso de Goias.

Artigo 5° - A prestacao do servigo voluntario sera realizado exclusivamente nas
dependéncias da Unidade da Comarca de Valparaiso de Goias e sera celebrado por meio
de Termo de Adesdo (Anexo l) entre o Poder Judiciario e o prestador do servigo, dele
devendo constar o objeto e as condi¢des do exercicio.

§1° — O Termo de Adesdo do voluntario sera assinado em trés vias, sendo uma
original e duas copias, na seguinte forma:

| — a original sera arquivada na Diretoria do Foro, em assentamento préprio para
essa finalidade;

Il — uma copia sera arquivada junto a Diretoria de Recursos Humanos do
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Tribunal de Justica do Estado de Goias;

[Il — uma copia sera entregue ao aderente.

§2° — O trabalho voluntario devera ser exercido apds a celebragdo do Termo de
Adesao.

§3° — A adeséo podera ser rescindida unilateralmente, a qualquer tempo, sem
gerar qualquer direito patrimonial ao aderente.

§4° — Constardo o Termo de Adesao as atribui¢cdes, proibicbes e deveres
inerentes ao voluntariado.

§5° — A ficha de inscricdo (Anexo ll) para o interessado sera disponibilizada na
Secretaria da Diretoria do Foro, a qual mantera cadastro atualizado dos voluntarios para
fiscalizacao e controle do desempenho individual.

Art. 6° — Os prestadores de servigo voluntario obrigar-se-ao a respeitar todas as

condi¢des, normas e principios disciplinares estabelecidos por este Regulamento.

CAPITULO II

Da Selecao, inscricdo e Acompanhamento

Art. 7° — Incumbira Diretoria do Foro a supervisdo da selegao, inscricdo e o
cadastro dos voluntarios, bem como o controle de eventual lista de espera de candidatos:

| — divulgar a abertura de inscricdes ao voluntariado, semestralmente, ou de
acordo com as necessidades da Comarca, por meio do site do Tribunal de Justica do
Estado de Goias e fixagdo de cartazes informativos nas Universidades e dependéncias do
Foro;

Il — cadastrar os interessados no voluntariado e efetivar a investigagdo sobre sua
vida social e idoneidade moral, por meio de entrevista e requisicio de documentos
necessarios;

[Il — selecionar voluntario, nos termos dos artigos 3° e 4° desta Portaria, que ndo
tenha registro de antecedente criminal, ndo esteja respondendo acdo penal, ndo figure
como indiciado em inquérito policial e ndo conste como autor do fato em termo
circunstanciado de ocorréncia;

IV — realizar entrevistas e orientagdo dos interessados, para informar das suas
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responsabilidades, estrutura e atribuicdes da unidade que atuarg;

V — proceder, apdés a assinatura do Termo de Adesdo, ao cadastramento do
voluntario no sistema de informatizacdo proprio, com as informagdes estabelecidas no
artigo 6°, inciso V, do Decreto Judiciario n° 1445/2017;

VI — confeccionar cracha ou documento de identificacdo do voluntario junto ao
Poder Judiciario;

VIl — designar o local para a colaboracdo do voluntario, observando suas
habilidades e qualificagcbes pessoais;

VIl — substituir o voluntario na hipétese do seu desempenho ser considerado
insatisfatério e rescindir o acordo firmado em quaisquer das situac¢des previstas no inciso |l
ou outra que desabone a sua conduta.

Art. 8° — No ato da inscrigido, os interessados deverdo apresentar os seguintes
documentos, na Dire¢cao do Foro da Comarca:

| — ficha cadastral devidamente preenchida, acompanhada de uma foto 3x4 e de
copia de documento de identidade, CPF e comprovante de residéncia;

Il — certificado de reservista, se for o caso;

[l — Diploma ou declaragao atualizada de matricula emitida por instituicdo de
ensino superior, constando o curso e o horario de frequéncia;

IV — Curriculum vitae;

V — Carteira profissional, no caso de profissdbes regulamentadas por conselhos
de classe;

IV — Certidées Negativas Civeis e Criminais da Justigca Estadual (1° e 2° Grau)",

V — Certiddo Negativa Civel e Criminal da Justica Federal ?

VI — Certidao de quitagao eleitoral 3

VI — Solicitagédo/indicacdo, por parte da unidade judiciaria ou administrativa, se
for o caso;

VII — Declaracdo de Incompatibilidade com o Exercicio da Advocacia (Anexo lll)
e/ou Declaragdo de Impedimento do Exercicio da Advocacia (Anexo IV), se Bacharel em

Direito.

1 http://www.tjgo.jus.br/index.php/requerimento-certidao-positiva-negativa

2 http://www.trfl .jus.br/servicos/certidao
3 http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
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Paragrafo unico. Todos os documentos enumerados neste artigo deverdo ser
entregues mediante a exibi¢do do original.

Art. 9° — O voluntario com habilitagdo de nivel superior ou cursando a graduagao
exercera sua colaboracdo preferencialmente dentro da sua area de atuacao profissional,
desde que obedecga as normas restritivas aplicaveis a espécie e ao critério e regulamento
da unidade em que vier a desempenhar o voluntariado, bem como nao atue nas fungdes
privativas dos servidores publicos que ocupem cargos organizados em carreira.

Paragrafo unico. Os bacharéis e académicos do curso de Direito s6 poderao
colaborar com voluntarios junto ao Poder Judiciario quando declarem, sob as penas da lei,
nao exercerem a advocacia.

Art. 10 — A aceitagdo do voluntario sera procedida de entrevista (Anexo V)
apresentacgao de documentos e curriculum vitae, além de analise de sua vida social.

§ 1° - E vedada a aceitagdo do voluntario que:

| -tenha sido desligado do voluntariado por descumprimento dos deveres a ele
impostos por qualquer entidade publica ou privada, ou a instituicdo privada sem fins
lucrativos;

Il — registre qualquer antecedente criminal;

lll — esteja respondendo agéo penal;

IV — figure como indiciado em inquérito policial,

V — conste como autor do fato em termo circunstanciado de ocorréncia;

VI — né&o for seu cadastro aprovado pela Diretoria do Foro;

VIl — seja servidor ou estagiario do Poder Judiciario do Estado de Goias.

§ 2° — O voluntario selecionado devera apresentar declaragdo assinada,
consignando ndo se enquadrar em qualquer das hipéteses previstas no paragrafo unico do

artigo anterior e incisos | e Il do § 1° deste artigo ( Anexo VI).

CAPIiTULO III

Do Direito e Supervisao

Art. 11 — O voluntario possui o direito de ser tratado com respeito e urbanidade e

receber a descricdo clara de suas tarefas e responsabilidades, contar com os recursos
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indispensaveis para a colaboragao voluntaria e ter a possibilidade de integragao.
Art. 12 — A supervisao ficara a cargo da Diretoria do Foro.
Paragrafo unico — Incumbira ao responsavel pela unidade de lotagdo programar

as atividades do voluntario e promover o seu eficaz acompanhamento.

CAPITULO IV

Dos deveres e proibi¢coes

Art.13 — Sao deveres do voluntario, sob pena de desligamento, sem prejuizo de
apuracgao da responsabilidade civil e penal:

| — manter comportamento compativel com o decoro da instituicéo;

Il — zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade das suas atividades;

lll — identificar-se, mediante uso do cracha ou documento equivalente fornecido
pela Diretoria do Foro, nas instalagdes de trabalho ou externamente quando a servigo do
Poder Judiciario;

IV — guardar sigilo sobre as informacgdes a que tiver acesso;

V - observar a assiduidade do desempenho das suas atividades, atuando com
presteza nos trabalhos que lhe forem incumbidos;

VI - usar traje adequado ao ambiente forense;

VII — tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico,
servidores e auxiliares do Poder Judiciario, advogados e publico em geral;

VIll — executar suas atribuicdes, sob orientacdo e supervisdo de membro ou
servidor responsavel pela divisdo. Area, escrivania ou foro;

IX — justificar, antecipadamente quando possivel, as auséncias nos dias em que
estiver escalado para o voluntariado;

X — prestar especial atencdo ao cumprimento das normas legais e

regulamentares do ambiente em que estiver voluntario.
Art. 14 — O voluntario é responsavel por todos os atos que praticar, respondendo

civil e penalmente pelo exercicio irregular de suas atividades.

§1°E vedado ao voluntario;
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| - identificar-se como servidor do Poder Judiciario;

Il - praticar atos privativos de membros ou servidores, assim como apor fé aos
atos praticados no exercicio das tarefas designadas;

lll — receber qualquer vantagem pelo cumprimento de suas tarefas, a qualquer
titulo, sendo defeso solicitar remuneracéo ou aceitar promessa de futuro recebimento;

IV — retirar ou mesmo se utilizar de qualquer material de uso exclusivo do
servico para qualquer outra finalidade;

V — divulgar, compartilhar ou replicar informacbées obtidas dos sistemas de

informatizacdo do Poder Judiciario, valendo-se da sua atuacao de colaborador.

CAPITULO V

Da Alocacgao dos Voluntarios

Art.15 - As unidades judiciarias e administrativas interessadas como a

colaboracao do voluntario deverdao encaminhar sua solicitagdo a Diretoria do Foro.

Art. 16 — O numero de voluntarios em cada unidade nao podera ultrapassar o

numero de estagiarios previstos na respectiva estrutura.

Art. 17 — Os voluntarios serdo encaminhados as unidades que ndo exijam curso
de formacdo especifica, como equipes técnicas e conciliacdo, salvo se preenchidos os

requisitos estabelecidos para atuagao.

CAPITULO VI

Da carga horaria, horario e frequéncia

Art. 18 - Art. 27 — A carga horaria do Voluntario devera observar o horario do
expediente e a necessidade do setor onde se realizara o servigo, e sera prevista no Termo
de Adesao, atendido o limite de, no minimo. 10(dez) horas, e, no maximo, 25 (vinte e cinco)

horas semanais.
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Art. 19 — A folha de frequéncia do voluntario devera ser encaminhada a Diretoria
do Férum até, no maximo, o dia 05 (cinco) do més subsequente ao més colaborado, em
formulario proprio (Anexo VII), devidamente preenchida e assinada.

Paragrafo unico. O ndo encaminhamento da folha de frequéncia do voluntario
nos moldes do caput deste artigo e o preenchimento incompleto implicardo na rescisao

tacita do termo de adesao.

Art. 20 — O voluntario devera cumprir a carga horaria e horarios previamente

estabelecidos no termo de Adesé&o, ndo sendo incluidas no cémputo as horas excedentes.

Art. 21 — A falta ou atraso nos dias e horarios previamente estabelecidos deverao
ser devidamente justificados, mediante declaracao ou atestado, cabendo ao supervisor

imediato avaliar a justificacao.

Art. 22— Os dias e horarios estabelecidos no Termo de Adesdo poderdo ser
alterados em comum acordo entre o voluntario e o supervisor imediato, comunicando a

Diretoria do Foro, por meio de formulario proprio (Anexo VIII).

CAPiTULO VII

Do Encaminhamento e Prazo de Colaboragao

Art. 23 - O voluntario sera encaminhado a unidade de lotagdo, mediante Termo
de Encaminhamento (Anexo IX), o qual devera ser devolvido a Diretoria do Foro com a
assinatura e carimbo do supervisor imediato.

Paragrafo unico. O remanejamento do voluntario para outra unidade dependera
de analise da Diretoria do Foro, com encaminhamento por meio do Termo de

Remanejamento (Anexo X).

Art. 24 — A colaboragao tera duragéo de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo, mediante solicitacdo acompanhada de comprovante de enderego

atualizado, declaracdo atualizada de matricula e certidées negativas civeis e criminais da
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Justica Estadual (1° e 2° Grau) e da Justica Federal.
Paragrafo unico. O requerimento de prorrogagéo (Anexo Xl), a ser formalizada
por meio de Termo Aditivo (Anexo XIll), devera ser feito com antecedéncia minima de 30

(trinta) dias do término do prazo inicial.

CAPITULO VI
Do Certificado

Art. 25 — A pedido do voluntario (Anexo XIll), quando de seu desligamento, e
desde que prestadas, no minimo. 100 (Cem) horas de colaboragao sera emitido certificado
de colaborador (Anexo XIV) pela Diretoria do Foro, informando-se o periodo do
voluntariado, mediante apresentagéo de todas as frequéncias.

§1° Na hipotese de carga horaria inferior a 100 (Cem) horas de colaboracgao,
sera emitida a respectiva declaragao.

§2° Concluido o servigo voluntario, sera expedido CERTIFICADO DE
CONCLUSAO, contendo o periodo e a carga horaria cumprida pelo voluntario, em duas
vias assim especificadas:

| — 12 via destinada ao Voluntério.

Il — 22 via destinada ao prontuario a que se refere este Regulamento.

CAPITULO IX

Da Rescisao

Art. 26 — O termo de Adesao podera ser rescindido nas seguintes hipoteses:

| — término do prazo de duragéo indicado;

Il - iniciativa do voluntario, que devera ser comunicada com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias uteis ao supervisor;

Il — solicitagdo motivada do respectivo supervisor;

IV — descumprimento das obrigagdes fixadas em eventual plano de trabalho
apresentado pelo supervisor ao voluntario;

V — auséncia injustificada do voluntario ao servigo por mais de 15 (quinze) dias
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continuos ou 30 (trinta) dias intercalados dentro de 06 (seis) meses;

VI — a qualquer tempo, por interesse da Administragao;

CAPITULO X

Das Disposi¢des Finais

Art. 27 — O servigo voluntariado, por ndo possuir atribuicbes especificas em Lei,
nao sera considerado, como atividade juridica, nos termos da Resolucdo CNJ n. 75 e da
resposta do CNJ a consulta n. 0000411-38.2021.2.00.0000.

Art. 28 — As questdes omissas serao resolvidas pela Diretoria do Foro.
Art. 29 — Fica revogada Portaria n° 012/2.017.

Dé-se ciéncia a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Goias, a
Corrgedoria Geral da Justica do Estado de Goias, as Coordenadorias, Assessorias,
Diretorias, Magistrados e Magistradas, Gestores de Escrivanias e Membros do Ministério
Publico da Comarca de Valparaiso de Goias.

GABINETE DA DIRETORIA DO FORO DA COMARCA DE VALPARAISO E
GOIAS, 18 de Agosto de 2.023.

RODRIGO VICTOR FOUREAUX SOARES
Diretor do Foro
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ANEXO |

TERMO DE ADESAO AO SERVIGO VOLUNTARIO

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE GOIAS, com sede na Av. Assis
Chateaubriand, n° 195, Setor Oeste, Goidnia — GO, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
02.292.266/0001-80, doravante denominado TRIBUNAL DE JUSTICA, neste ato representado
pelo Juiz de Direito e Diretor do Foro da comarca de Goiania, Dr. X , que ao final assina, e X,
inscrito no CPF n° X e RG N° X, X/GO, residente na cidade de X/GO, na X CEP X, prestador de
servigo voluntario, a seguir denominado “VOLUNTARIO”, resolvem, nos termos da Lei Federal
n® 9.608/98 e das normas previstas no Decreto Judiciario n® 1445/2017, e na Portaria n°
052/2019, celebrar o presente Termo de Adesdo para o desempenho de servigo voluntario,

conforme o estabelecido nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA:

Pelo presente Termo, o Voluntario prestara, no ambito do Poder Judiciario, a titulo
de trabalho voluntario, atividades técnicas de nivel médio e superior inerentes as fungdes dos

servidores pertencentes aos Quadros dos Servigos Auxiliares do 1° Grau.

CLAUSULA SEGUNDA:

O Voluntéario prestara servigos de juntada de peticbes e documentos, atualizagéo
cadastral, andamento de processos, carga e vista de processos, atendimento aos usuarios,
transporte de processos, edicdo de minuta de documentos, dentre outras atribuidas aos

servidores da respectiva unidade judiciaria ou administrativa.

CLAUSULA TERCEIRA:

Podera o voluntario ser aproveitado em outras atividades da instituicdo durante a
vigéncia deste instrumento particular, desde que conte com o seu consentimento expresso e

sejam compativeis com as atividades mencionadas na Clausula Segunda deste Termo.

CLAUSULA QUARTA:

O servico voluntario sera realizado de forma espontidnea e sem percebimento de
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contraprestagao financeira ou qualquer outro tipo de remuneragdo, ndo gerando vinculo de

emprego, nem obrigagao de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria ou outra afim.

CLAUSULA QUINTA:

As despesas eventualmente necessarias ao desempenho das atividades deverao ser

previamente autorizadas pela autoridade competente, por escrito e de forma expressa.

CLAUSULA SEXTA:

O servigo voluntario sera realizado a partir desta data pelo prazo de 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo e ser rescindido, a qualquer tempo, mediante

comunicagao escrita de uma das partes a outra, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SETIMA:

As atividades do Voluntario serdo cumpridas nos dias e horarios seguintes: X NO
PERIODO VESPERTINO, COM CARGA HORARIA DIARIA DE X HORAS, TOTALIZANDO X
HORAS SEMANAIS.

Paragrafo unico — Os dias e horarios acima estabelecidos de pleno acordo entre as
partes poderao ser revistos e alterados a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das

partes, desde que conte com o expresso consentimento da outra.

CLAUSULA OITAVA:

Além das atribuicdes e responsabilidades previstas no presente Termo de Adeséo,

sdo obrigagbes do Poder Judiciario:

— divulgar a abertura de inscrigbes ao voluntariado, de acordo com as necessidades

da Comarca;

— cadastrar os interessados no voluntariado e efetivar a investigagdo sobre a sua

vida social e idoneidade moral, requisitando a documentacéo necessaria;

— selecionar voluntario com idade minima de 18 (dezoito) anos, que nao registre
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qualquer antecedente criminal, ndo esteja respondendo agao penal, ndo figure como indiciado

em inquérito policial e ndo conste como autor do fato em termo circunstanciado de ocorréncia;

— realizar entrevistas e orientacao dos interessados, para informa-los das suas

responsabilidades, bem como acerca da estrutura e das competéncias da unidade onde atuara;

— organizar dossié individual dos voluntarios para o controle das informagdes
relacionadas a colaboragcdo por eles prestada, instruindo-o com, no minimo, fotografia 3x4,
copia da carteira de identidade e CPF, comprovante de residéncia, Certiddo Criminal Negativa

e curriculum vitae;

— confeccionar cracha ou documento de identificagdo do voluntario junto ao Poder
Judiciario;

— designar o local para a colaboragao do voluntario, observando suas habilidades e

qualificagdes pessoais;

— substituir o voluntario na hipétese de seu desempenho ser considerado
insatisfatorio e, ainda, rescindir o acordo firmado por meio do Termo de Adesdo se o
colaborador vier a incorrer em quaisquer das situagdes previstas no inciso Il ou outra que

desabone

— Assegurar ao Voluntario condigbes adequadas ao desenvolvimento de suas
atividades, permitindo-lhe o uso de suas instalagcbes, bens e servicos necessarios para o

desenvolvimento das tarefas previstas neste Termo.

— Expedir, apds a conclusédo, Certificado de Colaborador de Servigo Voluntario.

CLAUSULA NONA:

Além das atribuicdes e responsabilidades, previstas no presente Termo de Adeséao,
sd0 OBRIGAGCOES do VOLUNTARIO:

— manter comportamento compativel com o decoro da instituicéo;
— zelar pelo prestigio do Poder Judiciario e pela dignidade das suas atividades;

— identificar-se, mediante uso do cracha ou documento equivalente fornecido pela

Rua Alemanha, Qd. 11-4
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Diretoria do Foro, nas instalagbes de trabalho ou externamente quando a servigo do Poder

Judiciario;
— guardar sigilo sobre as informagdes a que tiver acesso;

— observar a assiduidade no desempenho das suas atividades, atuando com

presteza nos trabalhos que Ihe forem incumbidos;
— usar traje adequado ao ambiente forense;

— tratar com urbanidade os membros da Magistratura, Ministério Publico, servidores

e auxiliares do Poder Judiciario, advogados e publico em geral;

— executar suas atribui¢des, sob orientacdo e supervisdo de membro ou servidor

responsavel pela divisdo, area, escrivania ou foro;

— justificar, antecipadamente quando possivel, as auséncias nos dias em que estiver

escalado para o voluntariado;

— prestar especial atengdo ao cumprimento das normas legais e regulamentares do

ambiente em que estiver como voluntario.

— NAO ESTAR NA CONDIGAO DE ESTAGIARIO (A) EM ESCRITORIO DE
ADVOCACIA.

CLAUSULA DECIMA:

O servigo voluntariado, por ndo possuir atribuicbes especificas em Lei, ndo sera

considerado, para fins da Resolugao n® 75/CNJ, como atividade juridica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA:

As partes elegem o Foro de Valparaiso de Goias, com expressa renuncia de outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer questdo emergente do presente Termo de
Compromisso.

E, por estarem justos e compromissados, lavrou-se o presente Termo em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado

conforme em todos os seus termos.
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Valparaiso de Goias-GO, de de 2.0

Voluntario

Diretor do Foro/Poder Judiciario

arque Esplanoda ITT, Valparalso de Goids-50, fone- (61)3615. 2603

=]

Rua Alemanha, (dd. 11-A, lotes 01/
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ANEXO Il

FICHA CADASTRAL (MODELO)

Foto 3x4

Nome do(a) Voluntario(a):
Filiagao:
Data de Nascimento: Sexo: SSP

CPF

Estado Civil: Nome do Cénjuge:

Escolaridade: Profissao
Reg. Prof.
e-mail:
Endereco:
Fone: Fax: Fone/recados

A atividade que escolhi como Voluntario (a) é a de

)

com disponibilidade semanal de horas, nos seguintes dias da semana:

Turno do servigo voluntario: ( )manha ( )tarde

, de de

Assinatura

Entrevistei o(a) voluntario(a) e concordo ||Adeséo:
com a respectiva adesao. Afastamento:

Local: Motivo:

Data: Encerramento:

Setor: Expedigao de Certificado
Assinatura:

Rua Alemanha, Qd. 11-A, lotes 0141
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ANEXO Il

DECLARAGAO DE INCOMPATIBILIDADE COM O EXERCICIO DA
ADVOCACIA

Declaro, sob as penas da lei, estar ciente da incompatibilidade
imposta pelo 'art. 28, IV, da Lei n° 8.906, de 4 de julho de 1994 (Estatuto da
Advocacia e da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB), e sujeito as sangdes
insculpidas nos arts. 34 e 42 do mesmo dispositivo legal, sem prejuizo das
demais cominacdes decorrentes.

Por ser verdade, firmo a presente declaragao, para que se
cumpram todos os efeitos legais.

de de 20

Assinatura:

Nome (por extenso):

RG:

CPF:

'Art. 28. A advocacia é incompativel, mesmo em causa prépria, com as seguintes atividades:
IV - ocupantes de cargos ou fungbes vinculados direta ou indiretamente a qualquer érgdo do Poder Judiciario e os
que exercem servigos notariais e de registro;
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE IMPEDIMENTO DO EXERCICIO DA ADVOCACIA

Eu, , inscrito (@) na
OAB/ n° declaro, para
fins de prestacdo do Servico Voluntario junto a Justica de 1° Grau no Poder
Judiciario na Comarca de Goiania, que estou ciente do IMPEDIMENTO DO

EXERCICIO DA ADVOCACIA.

Declaro, ainda, estar ciente que devo comunicar a Assessoria de
Gestao Administrativa da Diretoria do Foro qualquer alteragao que venha a

ocorrer em minha atividade profissional.

Declaro, mais, sob as penas previstas no artigo 299, do Cédigo
Penal, que as informacdes constantes nesta declaracdo expressam a verdade e

por elas me responsabilizo.

Valparaiso de Goias-GO,___de de

--------
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ANEXOV

ENTREVISTA DO VOLUNTARIADO

1. COMPETENCIAS TECNICAS
1.1 Formagao Académica

a) Qual o seu nivel de escolaridade e, caso aplicavel, a area de formacgéao?

b) Em que area(s) se sente mais a vontade, em termos de conhecimento
e experiéncia (Civel, criminal, ambiental, familia, etc.)?

1.2 Experiéncia Profissional

a) Qual a sua experiéncia de trabalho (fungbes exercidas e empresas/instituicoes)
onde trabalhou?

2. MOTIVACOES PARA O EXERCICIO DE VOLUNTARIADO

1 Quais os motivos que o levaram a querer ser voluntario?
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1 O que conhece do trabalho desenvolvido neste Poder Judiciario?

3. DEMAIS INFORMACOES:

i
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE NAO EXERCICIO DA ADVOCACIA

Declaro, sob as penas da lei, que ndao exergco a advocacia e que
nao me enquadro em qualquer das hipoteses previstas nos incisos | e Il do § 1°
do artigo 9° da Portaria n° 021/2023" da Diretoria do Foro da Comarca de
Valparaiso de Goias.

Por ser verdade, firmo a presente declaracdo, para que se

cumpram todos os efeitos
legais.

de de 20__.

Assinatura:

Nome (por extenso):

RG:

CPF:

"Portaria n® 021/2023 - Art. 9° - [...]

§ 1° E vedada a aceitagdo do voluntario que:

1 — tenha sido desligado do voluntariado por descumprimento dos deveres a ele impostos por qualquer entidade
publica ou privada, ou a instituicdo privada sem fins lucrativos;

v — registre qualquer

antecedente criminal; [...]

Rua Alemanha, Qd. 11-A, kotes 01715, Porque Esplonada ITT, Valparaiso de Soids-50, fone- (61)3615_ 3603
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ANEXO VI

FOLHA DE FREQUENCIA - VOLUNTARIOS
Referente ao més/ano LOTACAO Dias
/ Seg. Ter. Qua Qui Sex

Nome:

MATUTINO VESPERTINO
DIA

ENTRADA SAIDA RUBRICA ENTRADA SAIDA RUBRICA

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Carga horaria total:

Esta frequéncia devera ser entregue na Diretoria do Foro até o dia 05 de cada més.
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ANEXO VI

REQUERIMENTO

(Alteracao dos dias de prestacao do servigo voluntario)

Eu, , inscrito (a) no CPF

n° , solicito autorizagdo para alterar os dias e

horarios do Servico Voluntario realizado junto a Justica de 1° Grau no Poder
Judiciario na Comarca de Valparaiso de Goias para os seguintes dias da

semana.

Nome (por extenso):

RG:

CPF:
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ANEXO IX

TERMO DE ENCAMINHAMENTO DE VOLUNTARIO - 2023

Encaminho o Voluntario abaixo especificado para exercer suas atividades nessa
Unidade Judiciaria:

NOME

LOTACAO

LOCAL/
SUPERIOR
IMEDIATO

CURSO DIREITO

HORARIO

Valparaiso de Goias, de de 2023.

Assinatura / Carimbo:
(chefe imediato)
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ANEXO X

TERMO DE REMANEJAMENTO - 2023

Encaminho o Voluntario abaixo especificado para exercer suas atividades nessa
Unidade Judiciaria:

NOME

LOTACAO

LOCAL/ SUPERIOR
IMEDIATO

CURSO

HORARIO

Valparaiso de Goias, de de 2023.

Assinatura / Carimbo:
(chefe imediato)
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ANEXO XI

REQUERIMENTO

(Renovacgao do Servigo Voluntario)

Eu, , inscrito (a) no CPF

n° , ciente das exigéncias contidas na Portaria

021/2.023, venho por meio deste solicitar renovacdo do Servico Voluntario
realizado junto a Justica de 1° Grau no Poder Judiciario na Comarca de

Valparaiso de Goias.

Nome (por extenso):

RG:

CPF:

Rua Alemanha, Qd. 11-A, kotes 01715, Porque Esplonada ITT, Valparaiso de Soids-50, fone- (61)3615_ 3603
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