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1. APRESENTAGAO

O novo Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento foi idealizado tendo em mente a doutrina da
protecao integral da crianca e do adolescente. Assim, o Sistema busca registrar e controlar todos
os fatos relevantes desde a entrada das criangas/adolescentes nos servigos de acolhimento até
sua efetiva saida do Sistema, seja por adogéo, reintegracdo familiar, etc. Tendo essa premissa
como base, a adogdo € apenas um dos aspectos gerenciados pelo novo Sistema, tornando-o bem
mais amplo e completo que a verséo anterior. Os controles, através dos alertas, permitem que seja
dada uma maior celeridade ao encaminhamento e resolugcdo dos casos. Quando bem alimentado,
o Sistema permite uma melhor visualizacdo das criangcas/adolescentes, colaborando para que
figuem o minimo necessario em programas de acolhimento.

Todos os encaminhamentos juridicos derivados do acolhimento da crianga/adolescente, tais como
reintegracbes aos genitores, guardas, adogdes, audiéncias concentradas, etc., foram
contemplados nesta nova versdo. Também as adocgdes intuitu personae e por busca ativa tem
campos e encaminhamentos préprios, o que permite um maior controle sobre elas. Além disso, o
Sistema guarda um historico dos eventos ocorridos no cadastro da crianga/adolescente, inclusive
sendo possivel verificar dados que foram alterados e usuarios que promoveram as alteragoes.

Outra caracteristica importante € que o novo Sistema integra as fungdes do antigo CNA (Cadastro
Nacional de Adoc¢ao) com as do CNCA (Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos),
permitindo que num mesmo Sistema e mediante apenas um cadastramento, ja se emita a guia de
acolhimento ou desligamento, conforme o caso.

Desta maneira, o novo Sistema se configura como um sistema de geréncia da area civel da infancia
e juventude, e ndo apenas do aspecto da adogao, ultrapassando o conceito de cadastro para outro
em que a integracdo dos dados colabora para um maior controle e celeridade dos feitos, além de
diminuir o retrabalho por parte dos servidores e juizes que alimentarao o Sistema.

Apesar de todas as inovagdes trazidas, sabemos que nenhum sistema, por melhor que seja
concebido, funciona adequadamente sem o correto e tempestivo cadastramento dos dados. Desta
forma, cabe aos usuarios deste zelar pela integridade de seus cadastros, atualizando-os sempre
que houver fatos novos que o justifiquem, bem como prestando atenc&o aos alertas que o Sistema
exibe. Agindo assim, colaboraremos para a visibilidade e agilidade na resolugédo dos casos das
criancas e adolescentes que entram no Sistema. E para eles que o SNA foi projetado e é neles que
tem que estar o foco da atencao de todos que o utilizam.



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

2. GLOSSARIO

a) Status (cores)
O Sistema designa uma cor para cada status de registro, com o seguinte significado:
1. Verde: Registro sem pendéncias;

- Registro de Crianga Sem Pendéncias -

2. Vermelho: Registro com algum prazo extrapolado ou alguma situagdo que deve ser
verificada (ver alertas abaixo);

- Registro de Crianca para Solugao Imediata - | Acolhimento Excedido 3 meses

3. Laranja: Registro com prazo a vencer;

Registro de Crianga com Documentago ndo informada com Prazo a Vencer -

4. Azul: Registro inativo;

Registro de Crianga Inativa -

5. Roxo: Registro Solucionado. Aplicavel apenas para crianga/adolescente. No Sistema,
somente se considera o caso como solucionado quando a crianga ou adolescente convive
com seus pais, sejam eles bioldgicos (Reintegracao aos genitores) ou adotivos (Adogao).

Registro de Crianga Solucionado - Reintegrado aos Genitores

b) Alertas

O Sistema trabalha com o sistema de alertas, agregados por situagao e cores:

Alerta vermelho: diz respeito a prazos legais que foram extrapolados, podendo ser:

. Para criangas/adolescentes:

1 Processo de destituicdo em atraso (tramitando a mais de 120 dias);

2 Excesso de prazo de acolhimento sem reavaliagdo (ha mais de 3 meses);

3 Adocgao em atraso (tramitando ha mais de 240 dias);

4 |dade presumida;

5 Nao identificado;

6 Jovem maior de 18 anos sem desacolhimento/inativacao;

7 Criancgas/adolescentes vinculadas com pretendentes por mais de 05 dias;

8 Criangas/adolescentes acolhidos ha mais de 30 dias sem documentagao informada (CPF); e
9 Crianca/adolescente evadido da instituicado de acolhimento.

. Para Pretendentes:

1 Habilitacdo expirada até 30 dias apos o vencimento;

2 Reavaliagdo por mais de trés recusas injustificadas de criangas/adolescentes no seu perfil ou
devolugao de crianga/adolescente em processo de adogéo;

3 Pretendente vinculado a uma crianga/adolescente sem e-mail cadastrado; e

4 Pretendente com pedido de habilitagcdo com mais de 120 dias sem sentenca.

. Para instituicbes de acolhimento:
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1 Extrapolagdo do numero maximo de acolhidos suportados.

Alerta Laranja: sdo processos que ainda estdo sem pendéncias, mas que ha proximidade de
prazos a vencer:

. Para criangas/adolescentes:

1 Processo de destituicdo com prazo a vencer (tramitando a mais de 90 dias);

2 Acolhimento com prazo a vencer sem reavaliagdo (ha mais de 2 meses); e

3 Adogao com prazo a vencer (tramitando ha mais de 210 dias).

. Para Pretendentes:

1 Quando faltam 120 dias para vencimento da habilitagcao; e

1 Quando faltam 30 dias para vencimento do prazo para conclusédo da habilitagéo.

c) Diferenca entre PESQUISAR e PROCURAR

O Sistema possui dois botdes que se repetem diversas vezes, a depender do menu e da aba que
se esta utilizando. O “Procurar” busca em toda a base de dados no Sistema, de todos os Orgéos
Julgadores. O “Pesquisar” busca apenas os cadastros do Orgéo Julgador a que o perfil do usuario
esta vinculado. Caso tenha dificuldade de localizar o registro com o botdo “Procurar”, utilize o
“Pesquisar”, que limitara o escopo da busca.

d) Campos obrigatérios — azuis

Todos os campos em azul no Sistema sao de preenchimento obrigatério. Para realizar qualquer
edicdo, todos os campos obrigatorios devem estar preenchidos. Caso algum dado fique faltando,
aparecera um alerta vermelho e impedira que o Sistema salve as alteracdes que foram feitas.

e) Andamento

E um dos campos mais importantes do Sistema, porque através dele é que se da, como o préprio
nome diz, 0 andamento na situacao das criancas e adolescentes. Apds o cadastramento inicial da
crianga/adolescente, € nesse campo, situado na aba “Criancas”, que sera incluida a sua situacao.
Esse campo é dinamico e as situacbes sO6 aparecem se possiveis, dada a situacao atual da
crianca/adolescente. Por exemplo: para uma crianca na situacao “em adogao pelo cadastro”, néo
aparece no andamento a opg¢ao “acolher” porque um novo acolhimento deriva da desisténcia da
adocao, que tem que ser preenchida primeiro, informando os motivos. Dessa forma, somente apos
a desisténcia, apareceria novamente a opg¢ao “acolher”.

f) Nao ldentificado

No Sistema, toda crianga/adolescente cadastrada/o tem que estar atrelado a uma situagao, seja
ela, adogao, acolhimento, etc. Assim, quando n&ao ha alguma situagao atrelada a um cadastro, sera
exibido o alerta de “Nao identificado”. O dado “Nao identificado” € justamente em relagao a situagao
daquela crianga/adolescente. Dessa forma, quando for realizado o primeiro registro da
crianga/adolescente, ela/ele ficara na situacdo de nao identificado até que seja atribuido um
andamento. Portanto, para que o alerta seja removido, € necessario que a crianga/adolescente seja
colocada em alguma das situagdes disponiveis na aba “Andamento” do Sistema, tais como acolher,
colocar em adogao intuitu personae, colocar sob guarda sem fins de adogao, entre outras.
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g) Apta para adogao

S6 pode ser marcado no Sistema, na aba “Busca para adogao”, que a crianca/adolescente esta
apta/o para a adogao, quando ela/ele estiver em algumas das seguintes situagoes:

1° Sentencga de destituicao, sem necessidade de transito:

possuir processo de destituicdo do poder familiar com a situacéo julgada procedente ou com
decisao liminar pela colocagao da crianga ou adolescente em familia substituta.

2° Suspensao do poder familiar:

possuir processo de suspensao do poder familiar ou decisdo de suspensao/antecipacao de tutela
no processo de destituicdo do poder familiar.

Observacao: O processo de suspensao do poder familiar ndo deve ser confundido com a decisao
pela suspenséao do poder familiar efetuada em processos de destituicdo do poder familiar, devendo-
se atentar a natureza do processo e ao seu objetivo (se apenas analisar a necessidade de se
suspender o poder familiar ou se € um caso de analise sobre a possibilidade de haver uma efetiva
destituicao do poder familiar).

3° Entrega voluntaria:

possuir processo de entrega voluntaria. Destaca-se que o Sistema somente considera como
entrega voluntaria os casos de criangas com idade igual ou inferior a um ano de idade no momento
da sentenca.

4° Obito dos genitores.

5° Genitores desconhecidos.

Quando a opgao “Apta para adogao” é marcada, caso a vinculagdo manual nao seja feita, sera
gerada a busca automatica para adogao e, caso haja pretendente compativel ao seu perfil, a
crianga/adolescente sera vinculada/o a ele.

h) Pretendente

Pessoa ou casal que preencha os requisitos legais e esteja devidamente habilitada para a adogéo.
Na aba “Pretendente” do Sistema, ndo devem ser incluidos os pretendentes que estejam
postulando adocéao “intuitu personae”, visto que o cadastro destes sera efetuado diretamente na
ficha da crianga/adolescente que esta sendo adotada/o.

i) Busca de pretendentes

Esta busca é feita ao se apertar o botdo “Buscar pretendente”, que consta na aba “Busca para
adocgao”, na ficha de cada crianca/adolescente. Serdo apresentados os pretendentes disponiveis
para crianga, adolescente ou grupo de irmaos do Municipio, Estado, Nacional ou Internacional.

j) Vinculacao e Desvinculagao

A vinculacao é o ato de vincular a crianga ou adolescente ao pretendente, impossibilitando que
outro pretendente seja atrelado a ela/ele e que o pretendente seja consultado para outra crianga
ou adolescente. A vinculagdo ocorre diariamente de forma automatica, caso a crianga ou
adolescente esteja apta/o para adogao, e gera um alerta para o usuario informando acerca da
situacao. Quinze dias apos a vinculagao estar ativa, é enviado um e-mail ao pretendente vinculado
para que este se manifeste pela aceitacdo ou ndo daquela crianga ou adolescente, caso ainda nao
tenha sido contatado pela Vara ou Juizado. Todavia, ainda que o Sistema faga a vinculacao

9
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automatica, os Orgdos Julgadores devem continuar procedendo-a de forma manual, por meio da
funcionalidade “Busca de pretendentes”, que consta na aba “Busca para adog¢ao”, na ficha da
crianga ou adolescente. A intengao € que ambas as formas de vinculagdo sejam complementares
entre si, e nao que a busca automatica substitua a manual.

Conforme previsto na Resolugcdo n° 289/2019-CNJ, quando realizada a busca por pretendentes
junto ao perfil de cada crianga ou adolescente, deve-se, obrigatoriamente, vincula-lo ao primeiro
pretendente da lista, acessar a ficha deste pretendente e, com isso, contata-lo para informar sobre
a vinculagao e os proximos andamentos. Em virtude disso, o Sistema esta programado para permitir
que seja feita a vinculagdo APENAS com o primeiro pretendente da lista de busca de cada crianga
ou adolescente — sendo possivel vincular ao proximo pretendente somente apés a devida
desvinculagao, por motivo justificavel ou nao justificavel, com o primeiro pretendente.

Insta ressaltar que ao lado da opgao “Vincular”, tem-se a opgao “Recusar”, para recusar o primeiro
pretendente da lista, que somente deve ser selecionada se a recusa for por motivo justificavel ou
nao justificavel, tendo em vista que este campo direciona-se para as situagées em que o usuario ja
tem o conhecimento de que nao € possivel realizar a vinculacdo daquele pretendente com
determinada crianca/adolescente, por um motivo plausivel. Dessa forma, com a recusa, o
pretendente ndo constara mais na lista daquela crianga/adolescente em questédo, sendo possivel
vincular com o préximo pretendente da lista.

No caso de haver a decisao do pretendente pela ndo aproximagdo com a crianga ou com O
adolescente para quem se esta fazendo a busca, deve ser realizada a desvinculagao, que pode
ser por motivo justificavel ou nao justificavel. Destaca-se que a definicdo do que é motivo
justificavel e injustificavel é jurisdicional, devendo haver consulta ao/a Magistrado/a quanto ao seu
entendimento. Com a desvinculagao efetuada, deve-se seguir o mesmo passo a passo, vinculando
a crianga ou o adolescente ao segundo pretendente da lista e assim sucessivamente, sempre
sendo efetuada a vinculagdo antes de o pretendente ser contatado e independentemente das
ocorréncias existentes em seu perfil. Se houver a decisdo pela aproximagao, a crianga ou o
adolescente devera permanecer vinculado ao pretendente até que haja o deferimento da guarda e
o desligamento do servigo de acolhimento, com o devido inicio do estagio de convivéncia e a
colocacgao da crianga ou do adolescente em processo de adogao pelo cadastro, que sempre sera
precedida de vinculagao.

Neste contexto, o Sistema esta programado para sempre mostrar os primeiros vinte pretendentes
da lista de busca de cada crianga ou adolescente, haja vista que se deve obrigatoriamente segui-
la. Conforme forem havendo as desvinculagées, por motivo justificavel ou por motivo nao
justificavel, com os primeiros pretendentes, estes deixarao automaticamente de constar na lista
da crianga ou do adolescente, pois pressupde-se que eles foram previamente consultados e
decidiram por ndo dar andamento a aproximacao, e os demais pretendentes passardo a compoé-la.
Desta forma, sempre sera mostrado o grupo dos ocupantes dos vinte primeiros lugares da lista de
pretendentes de cada crianga ou adolescente, de acordo com o critério de antiguidade de sentenca.
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Ressalta-se que, quando se deseja remover uma vinculagdo, mas ao mesmo tempo se objetiva
que o pretendente permaneca na lista da crianga ou adolescente e possa ser vinculado a
ela/ele novamente, deve-se selecionar a opgédo de desvinculagao por outro motivo. Esse tipo
de desvinculagao possibilita que o pretendente retorne a lista da crianga ou adolescente para quem
se esta fazendo buscas, sendo seu uso uma exceg¢ao. Assim, a desvinculagao por outro motivo é
especifica para determinados casos em que o prosseguimento da vinculagdo e a consulta ao
pretendente ndo podem ser efetuadas por uma questao externa a ele, que independe de sua prévia
consulta e manifestagao — sendo, normalmente, um motivo relacionado a prépria Vara ou Juizado
(ter colocado uma crianga como apta para adog¢ao equivocadamente, por exemplo) ou a situagao
atual da crianga ou adolescente (a exemplo de casos de evasdo, como explicitado abaixo).

Como exemplo: o Sistema vinculou automaticamente o pretendente a uma crianga ou adolescente
que, na noite anterior, evadiu do servigo de acolhimento. Como n&o ha meios de se propor uma
adocao de crianga ou adolescente cujo paradeiro, naquele momento, € desconhecido (ou seja, é
uma questao alheia a vontade do pretendente), deve-se efetuar a desvinculag&o por outro motivo.
Assim, o pretendente tornara a constar na lista daquela crianga ou adolescente e podera ser
novamente vinculado quando efetivamente ela/ele retornar ao servigo de acolhimento e estiver em
condi¢oes de efetuar uma aproximacao.

Assim, para que os demais pretendentes passem a constar na lista de busca da crianga ou
adolescente, é necessario que a desvinculagao seja feita corretamente, por motivo justificavel ou
por motivo ndo justificavel — sendo a opgao “por outro motivo” utilizada somente nos casos em que
se tratar de excegdes, conforme foi explicado.

k) Data do inicio da convivéncia

Esta data diz respeito a data em que EFETIVAMENTE a crianga/adolescente passou a conviver
com os adotantes, apos o deferimento da guarda e o seu desacolhimento. Nao deve ser confundida
com a data de inicio da aproximacgao/vinculacdo, que € a fase em que a crianga/adolescente ainda
esta acolhida/o e a familia adotante apenas a/o visita e eventualmente a/o recebe em sua casa por
um final de semana ou para visitas estendidas. A data do inicio da convivéncia é entendida pelo
Sistema como a data do fim do acolhimento, sendo esta a data que constara na guia de
desligamento quando ela for expedida automaticamente, imediatamente apds ser registrada a
colocacgao da crianga/adolescente em processo de adogéao.

I) Adogao pelo cadastro

Chama-se “adogao pelo cadastro” aquela em que o pretendente é previamente habilitado e inserido
no SNA, sendo que a crianga/adolescente lhe é apresentada/o a partir de buscas efetuadas
diretamente no Sistema ou por meio de busca ativa efetuada por meio de projetos institucionais

dos Tribunais de Justica. E sempre precedida pela vinculagéo.

m) Adocao intuitu personae
Nesta modalidade de adogao, prevista no artigo 50, §13°, do Estatuto da Crianca e do Adolescente,

o contato/convivéncia inicial da crianga/adolescente com o adotante € realizada antes do
ajuizamento do processo.

11



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

n) Reavaliagao de acolhimento

Conforme preconizado no artigo 19, §1°, do Estatuto da Crianga e do Adolescente, todas as
criangas e adolescentes que estejam em medida de protecao de acolhimento, tanto familiar quanto
institucional, devem ter sua situagcao devidamente reavaliada a cada trés meses, impreterivelmente.
Essa reavaliacdo pode ocorrer em audiéncia concentrada ou em gabinete, sendo que ambas as
modalidades devem ser, obrigatoriamente, registradas no SNA. Assim, as quatro reavaliagdes
anuais seriam, alternadamente, em gabinete, em audiéncia concentrada, em gabinete e em
audiéncia concentrada. Contudo, em decidindo o/a Magistrado/a, ndo ha qualquer vedagao de que
as quatro reavaliagdes anuais sejam feitas em audiéncias concentradas — que, neste caso, seriam
realizadas trimestralmente.

Independentemente da forma por meio da qual seja realizada, o resultado da reavaliagdo da medida
de protecao de acolhimento deve ser inserido na aba “Ocorréncias”, na pagina de cada crianga ou
adolescente junto ao SNA, selecionando no campo “Tipo”, a opgao “Reavaliacdo de acolhimento”
e preenchendo os demais campos solicitados. E muito importante utilizar esse campo todas as
vezes em que houver a reavaliacao, sobretudo nos casos em que ela for feita em audiéncia, mesmo
qgue a crianca tenha sido desacolhida, pois isso possibilitara que ela conste no Relatério Eletronico
das Audiéncias Concentradas na ocasido em que ele for gerado.

o) Relatério Eletrénico das audiéncias concentradas

O Relatorio Eletronico das Audiéncias Concentradas é gerado automaticamente pelo Sistema, a
partir dos dados das reavaliacdes de acolhimento em audiéncias concentradas inseridos na aba
“Ocorréncias”, na pagina de cada crianga ou adolescente junto ao SNA. Assim, por exemplo, se a
crianga acolhida foi reintegrada a familia em razdo da audiéncia, primeiro deve ser inserida a
ocorréncia e, apos, o andamento. Isso se aplica a todos os andamentos que resultem em
desligamento. Caso nao seja seguido o procedimento, a crianga ou o adolescente nao constara no
Relatorio.

p) Migracao

Toda migracao gera inconsisténcias, fato que muitas vezes os dados sao interpretados de forma
diferentes pelos dois Sistemas. Por exemplo, uma crianga com duas guias de acolhimento e apenas
uma de desligamento no CNCA consta como desacolhida, ao passo que, no nosso Sistema, toda
guia de acolhimento deve possuir uma de desligamento para que a crianga seja desacolhida. Além
disso, algumas guias de acolhimento foram emitidas com os dados das instituicdes de acolhimento
errados, por exemplo, por erro de digitagdo. Quando migradas para o novo Sistema, o SNA muitas
vezes nao reconhece o acolhimento e a crianca/adolescente consta como desacolhida/o.

Nesses casos, o usuario deve fazer as mudangas na situagao de forma manual:

1) Caso a crianga/adolescente migrada/o como acolhida/o ja esteja desacolhida/o, favor utilizar a
opc¢ao de "Inativacdo do cadastro”;

2) Caso a crianga/adolescente acolhida/o migre como inativa/o, favor utilizar o andamento "Reativar
Cadastro" e a seguir "Acolher”; e

3) Caso a crianga/adolescente ndo seja encontrada/o, deve ser cadastrada/o novamente.

12



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Durante o periodo de uso inicial do Sistema, os dados dos pretendentes foram migrados do Sistema
CNA 2.0. Os pretendes com data de habilitagdo anterior a 22 de novembro de 2017 foram migrados
com a validade da habilitacdo de 05 anos. A partir do dia 23 de novembro de 2017, a data de
validade da habilitagao foi considerada como sendo de 03 anos — conforme preconizado no artigo
197-E, §2°, do ECA. Passados os trinta dias subsequentes a data de término da validade e nao
havendo a renovagao da habilitacdo, os pretendentes sdo automaticamente inativados e deixam
de constar na lista de busca das criangas/adolescentes. Para reativar os pretendentes que tiverem
deferida a renovacgao de sua habilitagdo, deve-se inserir a data de renovacédo na aba “Dados da
habilitagdo”, na ficha do pretendente.

3. PRESUPOSTOS GERAIS DO SISTEMA

A Resolucdo n°® 289/2019, do Conselho Nacional de Justica, determina que a responsabilidade pelo
cadastro de pessoa, expedicao de documentos, classificacéo, atualizacao, inclusao e exclusao de
dados no Sistema é exclusiva das autoridades judiciarias competentes. Assim, cabe aol/a
Magistrado/a verificar a realidade de seu Orgéo Julgador, cadastrar seus auxiliares e determinar a
competéncia para a atualizacdo dos dados e alimentac&o do Sistema.

Este Sistema foi concebido para ter a crianga/adolescente como centro. Através do registro das
criangas/adolescentes, se dao as principais modificagdes e andamentos. O layout, apds o login, é
estruturado em uma série de abas que sdo em maior ou menor quantidade, dependendo do perfil
do usuario que as acessa. Desta maneira, alguma das abas aqui apresentadas podem nao estar
visiveis a todos 0s usuarios.

Dentro de cada aba existem os campos a serem alimentados. Os campos azuis sao obrigatérios e
nao € possivel realizar o cadastramento sem o seu preenchimento. Ressaltamos que os campos
nao obrigatérios igualmente devem ser preenchidos, caso a informagao esteja disponivel,
garantindo, assim, uma maior qualidade nos cadastros.

Em cada aba ha uma sub aba denominada “Filtro”, em que podem ser agregados mais critérios
para uma pesquisa personalizada e precisa. Desta maneira, pode-se, por exemplo, s6 se pesquisar
criangas de 0 a 5 anos, da etnia parda, do sexo feminino e que estejam acolhidas. Os critérios de
analise podem ser cumulativos e especificos, conforme a necessidade.

De uma maneira geral, apos o registro no Sistema, para se efetuar qualquer alteragao no perfil de
uma crianga, adolescente, pretendente, servigos de acolhimento, entre outros, é necessario clicar
no botao “Editar”. Sé apos o Sistema sera aberto para edigcdo de dados. Apds efetuar a alteragao
desejada, deve-se clicar no botao “Salvar” para que o Sistema guarde os novos dados inseridos.

Outra caracteristica do Sistema é a busca fonética. Ao se digitar um nome, o Sistema procurara
nomes parecidos. Além disso, ressalta-se que nao é possivel utilizar o mesmo CPF para mais de
um cadastro, independentemente do tipo (criangas, adolescentes, pretendentes, magistrados,
auxiliares de juiz, entre outros) que se esta incluindo no Sistema, a fim de evitar que criangas,
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adolescentes ou pessoas que ja tenham cadastro sejam recadastradas. Pelo exposto, insta
destacar que quando, por exemplo, for se efetuar o cadastramento de uma habilitacdo a adogao de
um pretendente que seja um servidor de Vara ou Juizado e que tenha acesso ao SNA, deve-se
utilizar o botdo “Procurar”, situado ao lado do campo “Nome”. Quando o Sistema encontrar o
cadastro do servidor, deve-se conferir se efetivamente se trata da mesma pessoa e, em caso
positivo, clicar em cima de seu nome para que seus dados sejam importados para a ficha de
pretendente que se esta cadastrando.

Todas as situacdes, processos e andamentos devem ser cadastrados no Sistema desde o inicio
do fato, seja ele a distribuicdo de um processo, o acolhimento de uma crianga/adolescente, o
ajuizamento de uma acgao de habilitagdo, entre outros.

Todo registro de crianca/adolescente no Sistema deve ser atrelado a alguma situagao, seja ela
adocgao, acolhimento, evasao, reintegracdao aos genitores, etc. Registros que nao sao atrelados a
alguma situagédo aparecem como “Nao identificados” e geram um alerta vermelho que deve ser
corrigido.

O conceito de solugéo de casos no Sistema esta atrelado ao fato de se conseguir a garantia de que
uma determinada crianga ou adolescente tenha um pai, uma mae, ou ambos, sejam eles biolégicos
ou por adogdo. Desta forma, uma guarda com os avds ou terceiros, por exemplo, apesar de ser
melhor do que a crianga/adolescente permanecer em um servico de acolhimento, ndo é
considerada como “Caso solucionado”, uma vez que ela/ele ndo esta convivendo com seus pais
(biolégicos ou adotivos). Na pratica, essa é uma divisdo apenas para efeitos de maior controle e
estatistica, uma vez que, em ambos os casos, acontece a inativagédo do registro.

Quanto aos pretendentes, é possivel que eles preencham um pré-cadastro on-line, informando
seus dados basicos. Em seguida, eles devem se dirigir a Vara ou Juizado com competéncia na
matéria da Infancia e Juventude de sua regido e prosseguir com o andamento de sua solicitagao
de habilitacdo, entregando o numero do Protocolo gerado pelo SNA e toda a documentagao
necessaria ao ingresso da ac¢ao. O requerimento e o ingresso do processo de habilitagao a adogao
deve, obrigatoriamente, ser direcionado ao juizo da Infancia e Juventude do local de residéncia dos
pretendentes.

Quando se realizam buscas, seja de criangas, de adolescentes, de pretendentes, de servigos de
acolhimentos, etc, havera, ao lado direito da tela, um campo em que é possivel selecionar para
aparecerem 20, 50, 100 ou todos os registros disponiveis em uma tela so.

Pagina >  Resultados 1 a 20 de 9726 registros encontrados Mostrando registros '
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Além disso, havera um botao de “gerar arquivo”, que disponibiliza a opgéo de baixar a lista completa
em formato excel:

Registro de Criancas/Adolescentes :: Alertas

Pagina Resultados 1 a 20 de 279 registros encontrados ¥  GERARARQUIVO

O SNA funciona melhor no navegador Google Chrome, devendo-se evitar o Internet Explorer e o
Mozila Firefox. O botdo voltar dos navegadores ndo funciona corretamente, pois n&o recarrega a
pagina anterior, por isso nao deve ser utilizado.

Alguns formularios, como Guia de acolhimento e Termo de Guarda, ja possuem um botdo de
IMPRIMIR, que traz a opgao formatada do documento:

# IMPRIMIR

Para imprimir qualquer outra pagina do Sistema, incluindo as Guias de Acolhimento e
Desligamento, € necessario utilizar o Menu de impressao do navegador, clicando nos botdes CTRL
+ P ou clicando na opgao imprimir do navegador.

Imprimir lad
Mova guia Ctrl+T
Total: 1 folha de papel J
Mova janela Ctrl+N
" Imprimir | .' et -. Mova janela anénima Ctrl+Shift+N
Histarico [
= Downloads Ctrl+)
Destino \{}/ doPDF8 Favaritas 2
Alterar... Zoom - 100% =+ -
Paginas (1 Tuda Transmitir...
Buscar... Ctrl+F
Mais ferramentas >
Editar Recortar Copiar Caolar
Copias 1
Configuragdes
Ajuda »
Colorido Colondo ot
Sair Ctrl+Shift+Q

Também é possivel utilizar a opgao para salvar as telas em PDF, a fim de junta-las em processos
eletronicos:
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Imprimir ﬂ
Com o panorama das principais regras de Impressora
funcionamento do SNA, as quais estdo Nome:  [doFGFE - v] | Propriedades... |
alicercadas no que esta preconizado no Status:  Pronta
H ~ Tipo: FDF 8
Estatuto da Crianca e do Adolescente, serdo Of;’e_ ::‘:[']FE
apresentados, a seguir, cada um dos Menus Comentério: Pt oo
do Sistema, a partir da explicacdo de suas vk e
principais caracteristicas e fungoes. 8 i e [ T
(") Paginas  de: 1 e 1 6 o
Selecdo _&LJ _&LJ Aarupar
ok || Cancelar |

4. APRESENTAGAO DOS MENUS

4.1 PAGINA DE LOGIN

B ere-Cadasiio de Bretendentes o Acessa a Pretendentes

Sistema Nacional de
@ SNA Adogdo e Acolhimento

O= Ezqueci minhasenha

Encaminhar chamados para: sistemasnacionais@cnj jus_b

118~ HML

Para acessar o Sistema, deve-se colocar o login e a senha. Nessa pagina, também ha a opgéo
“‘esqueci a senha”, que é usada para a sua recuperagao, com envio de uma nova senha ao e-mail
cadastrado. Em virtude disso, € de extrema importancia que todos os usuarios do SNA mantenham
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seus cadastros completos e atualizados, inserindo endere¢o de e-mail para futura necessidade de
recuperacgao de senha.

a) Pré-Cadastro de Pretendente

» Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento

Registro de Pré-Cadastro de Pretendentes

CARACTERISTICAS DD CARACTERISTICAS DA CRIANGA A
SER ADOTADA

_ il l

czsar () s

PRETEMDENTE DADOS DO 1* PRETENDENTE

PROXIMO —»

Esta pagina é destinada aos pretendentes que ainda nao estadao habilitados e desejam
ingressar com o processo de habilitagdo a adogao. Nela, o pretendente realizara um pré-
cadastro, informando todos os dados necessarios, sobretudo os que constam nos campos azuis.
Posteriormente, devera acionar a Vara ou Juizado com competéncia na matéria da Infancia e
Juventude de sua regido para prosseguir com o andamento de sua solicitagdo de habilitagéo, por
meio da entrega do numero do Protocolo gerado pelo SNA ao final do preenchimento do pré-
cadastro e de toda a documentagao necessaria ao ingresso da agao. O requerimento e o ingresso
do processo de habilitagdo a adogao devem, obrigatoriamente, ser direcionados ao juizo da Infancia
e Juventude do local de residéncia dos pretendentes.

A equipe do Orgdo Julgador competente devera, obrigatoriamente, cadastrar o pretendente e seu
respectivo processo de habilitacdo a adocéo assim que o pedido for recebido pela Vara ou Juizado,
bem como podera utilizar o numero do Protocolo informado pelo pretendente para importar todos
os dados por ele preenchidos na ocasido do pré-cadastramento. Caso tenha preenchido o pré-
cadastro, mas nao disponha do numero do Protocolo, é possivel recupera-lo pelo numero do CPF
do pretendente, que devera ser inserido no campo “numero do protocolo de pré-cadastro”, na aba
orgao julgador, quando da realizagao do cadastramento do pretendente.

Ressalta-se que os postulantes, apesar de devidamente cadastrados no SNA desde o inicio do
ingresso do processo de habilitacdo a adogdo, somente passardo a ter uma habilitagao
considerada valida e passardo a constar na lista de busca de criangas ou adolescentes aptos
quando o campo “Data da sentenca de habilitagao”, na aba “Dados da Habilitagao”, for preenchido.
E importante que haja este registro do processo de habilitacdo no Sistema desde o seu ingresso,
haja vista que o CPF do pretendente ja ficara cadastrado, sem ser possivel a criagdo de um outro
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cadastro. Deste modo, no caso de o pretendente ser considerado ndo apto para a adogao, seu
cadastro sera inativado, todavia, ficara resguardada e disponivel aos demais Orgaos Julgadores a
informacgao de que sua habilitagao foi negada e a justificativa que motivou esta decisdo. Assim, se
o pretendente tentar se habilitar em uma outra Comarca, sera possivel resgatar a informagao sobre
sua tentativa anterior de habilitagcao, que ficou preservada e registrada junto ao SNA.

Quanto aos tipos, existem 03 possibilidades para os pretendentes selecionarem: municipal, que
aceita adotar criangas e adolescentes na area do municipio; estadual, que aceita adotar em todo o
estado em que reside; e nacional, na qual o pretendente pode escolher em quais unidades da
federacao deseja adotar.

No processo adotivo é necessaria a aproximagdo com a crianga/adolescente a ser adotada/o,
podendo exigir, de acordo com as caracteristicas da crianga/adolescente, algumas visitas, uma
aproximacao mais gradual, bem como idas a audiéncias na Comarca de residéncia do adotando.
Assim, podem ser necessarios alguns deslocamentos e até pernoites em outras cidades, caso se
trate de adogao fora de seu municipio, o que pode demandar tempo e gerar custos que, em regra,
serao assumidos pelos pretendentes. Ademais, quando o pretendente seleciona o tipo “estadual”
ou “nacional” e recusa a aproximag¢ao com uma crianga/adolescente que esta dentro de seu perfil
pretendido exclusivamente sob a justificativa de que o local é longe ou de que os custos serao
elevados, devera ser considerada como recusa por motivo nao justificavel, pois o pretendente foi
advertido sobre a necessidade de deslocamento, de permanéncia na Comarca da
crianga/adolescente por tempo indeterminado e dos custos financeiros €, mesmo assim, fez a
opc¢ao pelo tipo “estadual” ou “nacional”.

No preenchimento do pré-cadastro, nas caracteristicas das criancas/adolescentes a serem
adotadas/os, o pretendente deve atentar-se para o fato de que o Sistema utiliza critérios de anos e
meses. Assim, caso aceite adotar criangas de até 10 anos incompletos, deve inserir 09 anos e 11
meses. Caso aceite até 03 anos e meio, deve inserir 03 anos e 06 meses e assim por diante. Ao
inserir 03 anos e 0 meses o pretendente ndo sera consultado pata criangas de 03 anos e 01 dia,
por exemplo.
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Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

CARACTERISTICAS DA CRIANGA A
SER ADOTADA

ENDENTE

u
Aecita com Defcitnca Memtad? Selecionar -

Accita irmaocs? Satecionar -

] O« O =

€ ANTERIOR =+ ADICIONAR

Apods a finalizacdo do pré-cadastro, o pretendente recebera um numero de Protocolo através do
enderego de e-mail informado, juntamente com uma lista de documentos necessarios para o
ingresso do processo de habilitagdo a adogao, conforme previsto no artigo 197-A do ECA. Caso o
pretendente nao tenha informado um e-mail, € importante que anote o niumero de Protocolo.

Registro do Pré-Cadastro de Pretendente Maria SOuza foi adicionado

Nimero de Protocolo Gerado: 20190524007719

Favor encaminhar-se 4 vara com competéncia na inféncia e juventude mais proxima de sua residéncia e apresente este nimero de protocolo e os documentos abaixo:
| - Copias autenticadas de certiddo de nascimento ou casamento, ou declaragdo relativa ao periodo de unido estavel,

Il - Copias da cédulas de identidade = inscrigdo no Cadastio de Pessoas Fisicas - CPF;

1l - Comprovante de renda e domicilio;

IV - Atestado de sanidade fisica e mential,

V - Certiddo de antecedentes criminais;

VI - Certiddo negativa de distribuicdo civel,

b) Area de Acesso ao Pretendente
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be

Voltar

Esta pagina é destinada aos pretendentes, para que possam acompanhar as informagdes relativas
a sua habilitagdo para a adogdo, apds haver a devida inclusdo no Sistema pelo Orgéo Julgador
competente.

Para que o pretendente possa consultar sua ficha cadastral junto ao SNA e verificar seus dados,
ele deve, na aba “Acesso a pretendentes”, informar seu nimero de CPF e o numero CNJ do
processo de habilitagdo a adogédo (composto por vinte digitos). Se o pretendente ndo possui o
numero CNJ do processo de habilitacdo, € necessario que acione a Vara ou Juizado da Infancia e
Juventude de sua Comarca de habilitacdo. No caso de possuir os dados necessarios € nao
conseguir efetuar o acesso, igualmente é preciso procurar a Vara ou Juizado da Infancia e
Juventude de sua Comarca de habilitacéo, a fim de verificar se a habilitagdo ndo possui pendéncias.
Destaca-se que somente pretendentes com habilitagao valida podem ter acesso ao Sistema.

Por meio do acesso pelo pretendente, € possivel, além de ele visualizar seus dados, alterar, excluir
ou acrescentar meios de contato, a fim de manté-los atualizados. Para alterar qualquer outro
campo, como endereco e perfil de crianga/adolescente desejado, € necessario que o pretendente
procure o Orgao Julgador responsavel por sua habilitagao.

3° Meio de Comtato
_ CEeTmey i

Observagies

B exciur conTaTO

-~
Nowa Comtata? ()

Apos as alteragoes, é necessario sempre apertar o botao “Salvar”, situado no canto superior direito
da tela:
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Registro de Pretendentes

DADOS DO RECISTRO mﬁﬂgﬂ;ﬁpz Li31] DADDS DO PRETEMDENTE]  DADOS D0 PRETENDENTE?
ADOTADC
Ressalta-se que € dever do pretendente manter seus dados atualizados para que as equipes
dos 6rgaos do Poder Judiciario possam contata-lo. Assim, no caso de a equipe de qualquer Vara
ou Juizado da Infancia e Juventude esgotar os meios disponiveis (telefone e e-mail) de tentativas
de contato com o pretendente para noticiar sua vinculagdo a uma crianga ou adolescente, sera
considerada uma recusa sem motivo justificavel, pois ele sabia da necessidade e da obrigagéo
de manter seus dados atualizados para viabilizar os contatos de forma célere, em atencdo ao

principio do melhor interesse da crianga e do adolescente.

Na pagina de acesso a pretendentes, ainda € possivel visualizar a sua classificagdo na “fila”.
Ressalta-se que é preciso ter clareza de que nao existe uma fila unica, mas sim uma fila
especifica para cada crianca ou adolescente para o qual se esta buscando pretendentes, que é
formada a partir do cruzamento das informagdes do perfil da crianga ou do adolescente e o perfil
pretendido pelos pretendentes. A posi¢ao na fila que consta na ficha de acesso a pretendentes do
SNA refere-se unica e exclusivamente a classificagao por ordem de antiguidade de sentenca,
sem ter qualquer relagao com o perfil pretendido.

Isso significa que uma pessoa habilitada na Comarca X em 25/08/2020 e que aceita criangas com
doenga infectocontagiosa, por exemplo, podera adotar primeiro do que uma pessoa habilitada na
mesma Comarca X em 18/04/2018, no caso de esta ndo aceitar criancas com doenca
infectocontagiosa. No caso desse exemplo, se estiver sendo feita uma busca para uma crianga com
doenca infectocontagiosa, ainda que o segundo pretendente tenha sentenga mais antiga do que o
primeiro, em virtude do perfil que aceita, o primeiro pretendente aparecera na fila especifica desta
crianga, ja o segundo pretendente ndo, pois ele n&o aceita doenga infectocontagiosa — ainda que
ambos desejem o mesmo perfil etario, por exemplo. Assim, verifica-se que a posig¢ao na fila nao
tem relacao com quem vai adotar primeiro ou depois, pois isso depende diretamente do
perfil pretendido.

Além da questao do perfil, tem-se que a classificacdo na Comarca e no estado também podera
mudar frequentemente, em decorréncia de adogdes ou renovagdes de habilitagdes de pretendentes
em posicao na fila anterior (por critério de antiguidade de sentenca). Isso significa que ha a
possibilidade de que pretendentes com datas de sentenga mais antigas tenham saido
temporariamente da fila e estivessem inativados por estarem passando por reavaliagcbes, por
exemplo, e, apos a decisao judicial pela permanéncia no SNA, eles tenham sido reativados e
voltaram a constar nas listas de classificagéo.

Em sintese, é importante que se tenha clareza de que a classificagao na fila municipal ou estadual
se modifica frequentemente e nao possui relagado direta com o maior ou 0 menor tempo de espera
para a adogdao. Do mesmo modo, precisa-se compreender que a fila individual de cada
crianga/adolescente é formada a partir do cruzamento de seu perfil com o perfil pretendido pelos
pretendentes, de modo que, por vezes, um pretendente com data de sentenga mais recente pode
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adotar primeiro do que um com data de sentenga mais antiga — o que nao significa que a ordem da
fila foi desrespeitada, mas sim que, além do critério de antiguidade de sentenca, foram utilizadas
as caracteristicas de perfil pretendido para a formagao da fila da crianga/adolescente.

c) Estatisticas
Na area de estatisticas publicas, é possivel gerar dados de determinado Orgédo Julgador, referentes

a: criangas/adolescentes acolhidas/os, em processo de adogao, adotadas/os, reintegradas/os aos
genitores, aptas/os para adog¢ao, por idade, além de adog¢des concluidas por ano, pretendentes por
data de habilitagao e lista de Organismos Internacionais.

IS—

Aponan Agtas » Mdogke | ) -
gt Con oy ewire

Ewgpitom ertre Dot o Masreres L

Ustado ST

= FILTRAR

22 Criancas/Adolescentes = Estalisticas

Filtres Lailzegos
Estado £S5 1 Apenas Apes a Adoglo
Por Deficiéncia Mertal

For Género

[ R

Por Etnia For thlunnd: .:i‘aude. ‘B Fried i

R e B )
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4.2 MENU INICIAL

Esta é a primeira tela disponivel quando se ingressa no Sistema, apds efetuado o login. Nela, estao
os alertas, distribuidos pelas categorias conforme o Sistema de cores descrito no GLOSSARIO
(Item 02). No acesso rapido, € possivel verificar alguns dos alertas para solugao imediata das
criangas e adolescentes ativos. Na aba “Informacgdes”, € possivel ver as novidades do Sistema.

& SNA Sistema Nacional de Adog#o e Acolhimento e

o Inrormaqaes

Nova interface

Estado Selecionar v
0 Sistema Naclonal de Adogdo e Acothimento esta de cara noval Para mals informagdes, consulte o

tutonal disponivel no site do TN,
Grgao Julgador Selecionar v

@ Criangas e Adolescentes

© 2 @ ©
Para solugdo Vinculados para Aptos para Prazoa
adogao adogao Vencer
3z 12 ] 1]
= Pretendentes
S *  Processode Destituigac Atrasado #*  |dade Continua Presumida
s U.:I! W Processo de Destitusgdo com Prazo a Vencer W Vinculado ha mals de 05 dias
W Maiwidade/Emancipado *  Adogdo sem conclusdo ha mais de 240 diss
° *  Acolhido Excedida 3 meses *  Adogdo com Prazoa Vencer
i ":"" % Acalhimento com Prazo a Vencer *  Acolhidos sem GFF

4.3 MENU CRIANCAS E ADOLESCENTES

Este € o principal Menu do Sistema. Nele sdo cadastrados as criangas e os adolescentes e, a partir
deste cadastramento, serdo dados os encaminhamentos nos registros dos mesmos.

a) Cadastrar uma crianga/adolescente
Para se cadastrar uma nova crianga ou adolescente no Sistema, va até o Menu “Criancgas e
Adolescentes” e clique no botdo “Cadastro”:
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] o

Registro de Criangas/Adolescentes GADASTRO

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE

FROCURAR
v
L4
-
CPF
Certidio de Kascimento
idade Presumida? () sim (@) na
I - :
[l () s (@) nao
Hivel de Instrugdo Selecionar -
Registrada por  Selecionar .
3°
€ ANTERIOR PROXIMO =3

118 - HML

Ao inserir 0 nome da crianga/adolescente, o Sistema fara uma busca fonética e mostrara outros
nomes similares ja cadastrados. A ferramenta evita que haja o cadastro em duplicidade da
crianga/adolescente. Caso a crianga/adolescente ja esteja cadastrada/o no Sistema, é necessario
entrar em contato com a equipe da Vara ou Juizado responséavel e solicitar a transferéncia de Orgéo
Julgador.

Criangas cadastradas com nomes similares  CRIANGA TESTE (anteriormente Jiilio Vicente da Silva,CRIANCA TESTES) | Nascimento: 15/04/2019 | UF: AL | Orgdo Julgador: 12 VARA DE
ARAPIRACA - INFANCIA E JUVENTUDE

crianga teste 25 | Nascimento: 01/01/2019 | UF: ES | Orgao Julgador: 1° Vara - VILA VELHA

A ferramenta de busca também existe no campo CPF. Ao cadastrar uma crianga/adolescente, caso
insira um numero de CPF ja vinculado a um cadastro anterior, o Sistema o mostrara e impedira sua
utilizagdo em duplicidade.
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& SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento (TN =5 XSt EEtiN n

Registro de Criangas/Adolescentes

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA DADOSDESAUDE ORGAD JULGADOR DADOS DEPROCESSO OUTRAS INFGHMR[’;IﬁFE

PROCURAR

Brasil -

Selecionar ]

Municipio da Origam Selecionar =
CPF 216513981398

Crizngas eadasiradas com este cpf  ADRIANO RANGEL Org3o Julgador: 1° Vara da Infincia e Juventude - VITORIA

LS e e e

Todos os campos em azul sao obrigatoérios. Na aba “Dados do processo”, caso nao haja nenhum
dos tipos listados, clique no botao “Excluir’, para que os campos sejam suprimidos.

Registro de Criangas/Adolescentes

FALTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE DADOS DA FAMILIA  DADOS DE SAIDE  ORGAD JL ADOR

Tipode Pracessa Selecionsr -
Entado Selecionar -
Grgio Julgogce  Selecions: v

Nimesn do Processo

W ExcLuR PROCESSO

Apos o preenchimento dos dados de todas as abas, clique no botao “Adicionar”.

Reglstro de Crlan¢as/Adolescentes

CLITHAS INFORAALOLS

4 ANTERIDR D smcionaR
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Depois de cadastrado, o perfil da crianga/adolescente ficara, em alerta vermelho, na situagéo de
“Nao Identificado”, conforme exemplo abaixo. E necessario que se atribua uma situacdo para cada
crianga/adolescente cadastrada/o (Acolhimento, Adocéao, reintegragao aos genitores, entre outras).

CONSELMO
MACIONAL

s=umo Sistema Nacio

Registro de Criangas/Adolescentes :: Médulo de Consulta

Pagina (BB Resultados 1 a 1 de 1 registros encontrados Mostrando registros

Regicto da Crianca crianga teste 25 foi adicionado

Tempa Apaa Uktima

Ceaméncia

Harme Inae GrgEo Julgador Situagan

crianca lesie 25 5 més(es) 27 dials) 17 Wara - VILA VELHA Nenhuma Medida Naa Identificado

b) Vincular irmaos

A vinculagao de irm&os pode ser realizada durante o cadastramento inicial ou a qualquer momento,
acessando-se o cadastro da crianga/adolescente e clicando-se em “Editar”. A vinculagcdo é
realizada na aba “Dados da Familia” e, para inicia-la, marque a opg¢ao “Sim” no campo “Possui
irmaos?”.

Registro de Criangas/Adolescentes

‘Smtum o Regist - Ragetm de Crianes pam Sobicin imerdians - Mo identtfieadn

SEANDAMENTO  DADOSDA CRIANCA/ADOLESCENTE  DADOSDAFAMILIA  DADOSDESAUDE  ORGAD JULCADOR DADOSDEPROCESSO  OUTRASINFORMACOES  HISTORICO DEEDIGAD  OCORRENCIAS

m Werie

Falecid a?Descoabecida’

Nome da Pai

Falectoo?Desconheckio?

Nome da Avd Matarna

Com isso, serdo abertos os campos “Quantos Irmaos?” e “Quantidade de Irmaos no Sistema?”.
Preencha o primeiro com a quantidade total e o segundo apenas com os irmaos cadastrados
previamente no Sistema. Assim, caso tenha mais de um irmdo e nenhum deles tenha sido
cadastrado, ao se cadastrar o primeiro, seleciona-se 0 (zero) irmaos. Ao se cadastrar o segundo,
seleciona-se 01 (um) irmao e assim sucessivamente, aumentando o numero de irmao a cada novo
irmao.
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Apds informar a existéncia de irméos no campo “Quantidade de irmaos no Sistema”, abrira o campo
correspondente para a vinculagao.

Quanns irmdssT

Crusiitiander B limue no Shseia’ 1

Tipe R .

Nome do 3o T doirman PROCURAR

B S¥CLUIRIRMAD

Para pesquisar os irméaos, selecione o “Tipo”: Mesmo Pai, Mesma Mae, Mesmo Pai e Mae ou Pelo
Irmao. Caso escolha o nome dos pais, 0 Sistema buscara automaticamente os nomes iguais no
Sistema. Clique no nome do irm&o e o Sistema fara a vinculagdo automaticamente.

1° rmdo

Tipe Mesma M -

i B} ProcuRAR

N Crizngas cadastradas  CRIANCATESTE i

Depois que o nome do irméao ficar na cor azul, ndo cligue novamente, ou o usuario sera direcionado
para o cadastro do irmao.

1° I'mac

Nome CRIANCA TESTE -Mesmes Mz -- Nasoimento-

Ao final, clique no botédo “Salvar” ou continue o cadastro, conforme item “a”. O Sistema atualizara
a informagao também no cadastro do irmao vinculado.

Caso o nome do pai e da mae sejam diferentes, n&o é possivel a vinculagdo automatica.

Tipa Wesmo Pai v

Mome do lmso ame 4z rmég [} PROCURAR

Hao foram encontrades registros deste Tpo de imio com o nome informada
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Nesse caso, o usuario pode utilizar o tipo de vinculagao “Pelo irm&o” e digitar o nome do mesmo.
O Sistema encontrara qualquer crianga/adolescente com o nome digitado, independente do nome
da mae ou do pai, por isso utilize a opgao com atengdo, apenas quando estiver certo que as
criangas/adolescentes s&o irmaos.

q i mgo N

20
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[Crianqasca‘!isuadas CRIANCATESTE ]30

Apos, siga o procedimento de vinculagdo acima indicado.

c) Cadastrar processo

O cadastro de processos para criangas e adolescentes pode ser realizado durante o cadastramento
inicial ou a qualquer momento, acessando-se o cadastro da crianga/adolescente e clicando-se em
“Editar” para que o Sistema permita a insergdo dos dados. No cadastro inicial, caso ndo encontre
o tipo de processo, clique no botao “Excluir”, para que os campos sejam suprimidos.

Na aba “Dados do Processo”, existem os tipos de processos que podem ser cadastrados: Medida
Protetiva, aquelas elencadas nos artigos101, 129, 136 e 249 do ECA; Destituicdo do poder familiar,
procedimento de perda do poder familiar, conforme art. 155 ao art. 163 do ECA; Entrega voluntaria,
procedimento previsto no artigo 19-A e Art. 166 do ECA; e Suspensao do poder familiar, conforme
artigo 157 do ECA. Escolha o tipo de processo, preencha todos os campos necessarios e aperte o
botdo “Salvar” ou termine o registro da crianga/adolescente e clique no botao “Adicionar”.

No processo “Medida protetiva”, podem ser selecionadas uma ou mais medidas, conforme
demonstra a tela abaixo:

1° Processo
T - ,
1* Vara - TRIEUNAL DE JUSTICA -
Hamer do Processo 55555555555555555555

#ART107 - INCISO | - ENCAMINHAMENTO ADS PAIS DU RESPONSAVEL, MEDIANTE TERMO DE RESPONSABILIDADE

ART 101 - INCISO Il - ORIENTAZAD , APOID E ACOMPANHAMENTO TEMPORARIOS

ART 101 - INCISC 11l - MATRICULA E FREGL CERIGATORIAZ EM ESTABELECIMENTO OFICIAL DE ENSING FUNDAMENTAL

ART.T07 - INCISO IV - INCLUSAD EM PROGRAMA COMUNITARIO DU OFICIAL DE AUXILID A FAMILIA, A CRIANGA E AU ADULESCENTE

ART.101 - INCISO 1X - COLOCAGAC EM FAMILIA SUBSTITUTA

ART 101 - INCISO V - REQUISICAD DE TRATAMENTO MEDICO, PSICOLAGICO OU PSIQUIATRICD, EM REGIME HOSPITALAR OU AMBULATORIAL

ART.101 - INCISO VI - INCLUSAQ EM PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO DE AUXILIC, ORIENTAGAD E TRATAMENTC A ALCOOLATRAS E TOXICOMANCS
ZARTA0T - INCISO VI - ACOLHIMENTO INSTITUCIOMAL

ART.107 - INCISC VI - INCLUSAD EM PROGRAMA DE ACOLHIMENTO FAMILIAR

ART.129 - INCISO | - ENCAMINHAMENTC A PROGRAMA DFICIAL OU COMUNITARIO DE PROTEGAC A FAMILIA

ART 129 - INCISO 11 - INCLUSAD EM PROGRAMA OFICIAL OU COMUNITARIO OE AUNILIO, ORIENTACAD E TRATAMENTO A ALCOOLATRAS E TOMICOMANOS

ART.129 - INCISO 11l - ENCAMINHAMENTD & TRATAMENTO PSICOLOGICU OU PSIQUIATRICO

ART 129 - INCISO IV - ENCAMINHAMENTO A CURS0S OU PROGRAMAS DE ORIENTAGAQ

ART 129 - INCISO V- OBRIGAGAQ DE MATRICULAR O FILHO OU PUPILO E ACOMPANHAR SUA FREDUENCIA E APROVEITAMENTO ESCOLAR

£RT.129 - INCISO Vi - 0BRIGAGAD DE ENCAMINHAR & CRIANGA OU ADOLESCENTE A TRATAMENTO ESPECIALZADO

ART120 - INCISO VIl - ADVERTEMNCIA

ART136,V - ENCAMINHAMENTC A AUTORIDADE JUDICIARIA DOS CASOS DE SUA COMPETENCIA

ART 136, VIl - REQUISIGAO DE CERTIDBES DE NASCIMENTD E DE OBTTC DE CRIANGA OU ADOLESCENTE QUANDO NECESSARIO

LRT 136, XI- REPRESENTACAD A0 MINISTERIO PUBLICO PARA EFEITO DE PERDA DU SUPENSAO DO PODER FAMILIAR, APOS ESGOTADAR AS PORSIBILIDADES DE
MANUTENGAD DA CRIANGA DU ADOLESCENTE JUNTO A FAMILIA NATURAL

ARTS.135, Ill, b e 249 - REPRESENTAGAC JUNTO A AUTCRIDADE JUDICIARLA NOS CASOS DE DESCUMPRIMENTO INJUSTIFICADO DE SUAS DELIBERAGOES

Medida Protetiva
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O processo de “Suspensao do Poder Familiar” somente deve ser cadastrado se tratar-se de um
processo especifico de suspensao, uma vez que, se deferida no processo de destituicdo, a decisao
deve ser registrada no campo especifico, quando cadastrada a destituicao do poder familiar.

2° Processo
Suspensdo do Poder Familiar v
12 Varz - TRIBUNAL DE JUSTICA v
55556555555555555555]

No tipo de processo “Destituicdo do poder familiar’, enquanto o processo estiver na situacao
“Aguardando”, o Sistema contara o prazo de 120 dias para conclusao do processo. Apenas com a
mudancga da situagao para Julgado procedente, improcedente/extinto, ou com recurso, que o prazo
deixa de ser exibido, independentemente de informar a data da sentenga antes da mudanca da
situagcdo. No campo “Motivo da destituicao”, deve ser escolhido o motivo preponderante, vez que
apenas um pode ser marcado.

Tipa de Processe. De=tituicio do Poder Familiar -
Espitito Santo L 4

[LMRENESERRE | 12 Vira - VILA VELHA -

s elca Dhisenribn i o
Data da Sentenga

Data da Declsdo de Suspenaio do Poder Familiar/Tutsla

No tipo de processo “Entrega voluntaria”, devem ser cadastradas as entregas legais do artigo 19-
A do ECA.

Tipo da Entrega Voluntaria -

Espirito Sama -

Orgo Julg 12 Wara - TRIBUNAL DE JUSTICA -

THHI

55555555555055565555

Data da Sentenca 01,/05/2013|
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E possivel adicionar quantos processos forem necessarios, bem como exclui-los, caso haja erro ou
duplicidade.

O SULGADOH  DADCE DE PROCESS0  DUTHAS COES  HSTORICO DE ERGAD Ot

Datn s Sansercs

it cla D da Sspenaie di Poder Faribar Taisls
Brtecipada

@ EXCLUIA PROCESSO

d) Visualizar e editar criangca/adolescente
A busca de criangas/adolescentes pode ser feita de varias maneiras, sendo que a mais direta e
efetiva é pelo nome. Todos os campos na opcao “Pesquisa” podem ser utilizados como filtros:

<9 SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento Sl © onons £ sootsscenTes - n

Registro de Criangas/Adolescentes  Pesquisa ; & estamismica

FILTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOSDAFAMILIA DADOSDESAUDE ORGAO JULGADOR DADOSDEPROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Basta escolher a opgao “Pesquisa” e clicar no botao “Pesquisar”. O resultado da pesquisa podera
ser unico ou multiplo, dependendo de quéo especifico foi o dado digitado. O Sistema busca apenas
nas Comarcas que 0 usuario possui acesso:

Registro de Criangas/Adolescentes :: Modulo de Consulta

Pagina R Resullados 1 a 2 de 2 registros enconirados Mostrando pUEY registros
5 Tempo Apds Ultima St
Nome Il Orgin Julgada = Situagio
5 i e Dearréncia
_— N L 15 VARA DE ARAPIRACA - INFANCIAE o . a .
CRIANCATESTE 2 mésies) 13 dia(e) JUVENTUDE 2 mée(es) 5 diajs) MZo Idenlificado
crianga teste 25 5 mésies) 77 tiaiz) t=Vara - VILA VELHA Merhuma Medida MZo Idenfificado

Além disso, ao se digitar qualquer nome no campo “Nome” da aba “Criangas/Adolescentes” e clicar
no “Procurar”, o Sistema mostrara o resultado de uma busca fonética, com nomes iguais ou
similares ao digitado em todo o Brasil. Essa opgao também é capaz de resgatar todas as edi¢bes
anteriores do nome da crianga/adolescente, incluindo se houver mudanga em razao da adogao:
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&9 SNA Sistema Nacional de Ado¢io e Acolhimento 3 SRS EAngiLesCeins ¥ ﬂ

FILTRO ~ DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE DA FAMILIA  DADOS IDE OR D ou ES

Criancas eadastradas com namas simdares  CRIANGA TREINAMENTO | Nascimento: 01/01/2018 | UF: AC | Orgdo Julgador: VARA TESTE

| Bustave Almendegas (antes IGA TREINAMENTO 2} | Nascimento: 20/01/2019 | UF: AC | Orgdo Julgader: VARA TESTE

Ap0s selecionar a crianga ou adolescente, clique em “Editar” para realizar as alteragdes e, ao final,
clique em “Salvar”:

¥ SNA Sistema Nacional de Adog#o e Acolhimento Ul O CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes
Status do Registro - Registro de Crianca para Solucao Imediata - Néo |dentificado

Andamento Manter Situacio Atual L4

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento B © CRIANGAS E ADOLESCENTES ~

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Reglatro - Registro de Crinngn pare Sotuciio imediats - Mo ldentificado

Andamento Mantet Situacio Alual L4

e) Colocar na situagao apta para adogao
A crianca/adolescente podera ser considerada apta para adogao quando estiver em algumas das
seguintes situacoes:

1° Sentenga de destituicdo, sem necessidade de transito:

possuir processo de destituicdo do poder familiar com situagao julgado procedente ou com deciséo
liminar pela colocagao da crianga ou adolescente em familia substituta.

2° Suspensao do poder familiar:

possuir processo de suspensao do poder familiar ou decisdo de suspensao/antecipagao de tutela
no processo de destituicdo do poder familiar. O processo de suspenséo do poder familiar ndo deve
ser confundido com a decisao pela suspensdo do poder familiar efetuada em processos de
destituicdo do poder familiar, devendo-se atentar a natureza do processo e ao seu objetivo (se
apenas analisa a necessidade de se suspender o poder familiar ou se € um caso de analise sobre
a possibilidade de haver uma efetiva destituicao do poder familiar).

3° Entrega voluntaria:
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possuir processo de entrega voluntaria. Destaca-se que o Sistema somente considera como
entrega voluntaria os casos de criangas com idade igual ou inferior a um ano de idade.

4° Obito dos genitores.

5° Genitores desconhecidos.

{ ANDAMENTD DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE DADDS DAFAMILIA DADOS DESAUDE ORGAOD JULGADOR

MHome da Mae Mae teste

I Falecida?Desconhecida? D 5im -.- HER I

Nome do Pai

O

I Falecido?Desconhecida? j—‘ Sim

No 4° e 5° caso, o Sistema apresentara o botao “Apta para adogao”, na aba “Busca para adocao”.

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA DADOSDESAUDE ORGAO JULGADOR DADOS DEPROCESSD  BUSCA PARA ADOGAOD

Apta para adogao? Apta a Adocao Naciona v
Buscar Pretendente

Aviso Existe Pretendente Estadual disponivel no SNA para o perfil desta Crianga/Adolescents

Disponivel para Busca Ativa? [IEL v

Cabe ao/a Magistrado/a verificar se a crianga/adolescente efetivamente esta apta para adogao, se
deseja ser adotada e se nao é mais possivel a reintegragao familiar, uma vez que, apés marcada
a opgao, o Sistema fara buscas automaticas de pretendentes.

O Sistema possui as opg¢des “Apto para adogéo nacional” e “Apto para adogao internacional’.
Quando né&o sao encontrados pretendentes na adogéo nacional, deve haver a disponibilizagao da
crianga/adolescente para a adogao internacional. Nesse caso, o Sistema nao realizara buscas
nacionais de forma automatica para a crianga/adolescente, pois o processo de busca internacional
pode demandar um tempo, € uma vinculagdo nacional durante o procedimento pode atrapalhar o
processo adotivo. Ressalta-se que toda crianga/adolescente somente podera ser disponibilizada/o
para a adogao internacional apds haver o devido esgotamento das possibilidades de adogéao
nacional por meio do SNA, que emitira automaticamente uma Certiddo de Inexisténcia de
Pretendentes.
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Quando se tratar de crianga ou adolescente sem decisao de destituigao transitada em julgado,
deve-se informar o pretendente sobre a precariedade da medida, para que ele possa se posicionar
se aceita ou nao dar continuidade a aproximacgao. Caso o pretendente ndo aceite devido ao risco
juridico, deve ser efetuada uma desvinculagao por motivo justificavel, haja vista que o
pretendente n&o deve ter qualquer O6nus em decorréncia de a situagcdo juridica da
crianga/adolescente nao estar definida.

f) Acolher
No Menu “Crianga”, apds escolher a crianga/adolescente desejadal/o, clique em “Editar”. No campo
“‘Andamento” selecione a opgao “Acolher” e clique em “Salvar”. A pagina sera redirecionada para o
Registro de Acolhimento, onde deve-se preencher os dados necessarios e clicar no botdo
“Adicionar”.

Registro de Criangas/Adolescentes
Z

Andamenin | Acclher P v

STATUSEANDAMENTD D00 DA FAM . 15D : TRAS INFORMAGDES HNGAD  OCt »

1scar Pretendeme

Registro de Acolhimento

DADOS DO ACOLHIMENTD

Endarsgo dos Pai ou Responsdvals

Mt th Al Zakecinng -

ik sl i v Al

Uanerragbes

Registro de Acolhimento :: Madulo de Consulta
Pégina ' Resultados 1 a 1 de 1 registros encontrados Mostrando n registros

Criarga Servigo de Asolbimeo Grgae Julgedor Inisia d Acalti he

riangz teste 25 Cara de Acohica | 12 Vara - VILAVELHA [ 3ot § mds{z=) 27 dials)

g) Transferir acolhimento
Para se transferir uma crianga/adolescente de um servico de acolhimento para outro, acesse a
pagina da crianga/adolescente, cliqgue em “Editar” e no campo “Andamento” escolha a opgéao
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“Transferir Acolhimento”. Preencha os campos do desligamento na aba “Status e Andamento”. Ao
final, clique no botédo “Salvar”.

Registro de Criangas/Adolescentes ﬂ SALVAR

Status do Registro - Registro de Crianga para SolugBo imed|sta - | Acolhimento Excedido 3 meses

Andamenta Transters Acolhimento v

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA  DADOSDESAUDE  ORGAD JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAG >

Motivo do Desligamenta Selecionar v

Data da Fim do Acolhimento

A préxima pagina a ser mostrada é o registro do novo acolhimento. Siga 0 mesmo procedimento
de um acolhimento.

h) Vinculagao (busca de pretendentes) e Desvinculagcdo de Criancas/Adolescentes a
Pretendentes

Para realizar a vinculagdo manual, entre na pagina da crianga/adolescente e na aba “Busca para
adogao”, clique no botédo “Buscar pretendente”.

<P SNA Sistema Nacional de Adocao e Acolhifgidib: © CRIANGAS £ ADOLESCENTES - n

Registro de Criangas/Adolescentes

CRIANGA TESTE - Reginiro de Crinnga Sem Pend@ncion -

BUSCA PARA ADOGAD OUTRAS INFORN >

& ANTERIOR PROXIMO =3

O Sistema abrira a lista de pretendentes para aquela crianga/adolescente (podendo ser escolhido
os pretendentes do municipio, estado, nacional ou internacional). Na frente do nome do primeiro
pretendente da lista havera a opg¢ao “Vincular”’, sendo possivel vincular com o préximo da lista
somente apos haver desvinculagado por motivo justificavel ou por motivo nao justificavel e assim
sucessivamente — conforme explicitado no item “j” do Glossario (pagina 8).
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Ademais, conforme explicado no item “” do Glossario (pagina 8), a lado da opg¢ao “Vincular” com o
primeiro pretendente da lista, tem-se a opgéo “Recusar’” que somente deve ser selecionada se a
recusa for por motivo justificavel ou ndo justificavel.

Pelo exposto, para recusar a vinculagdo do primeiro pretendente da lista, deve-se seguir os
seguintes passos: clique na aba “Busca para adogao” e, apos, no botdo “Buscar pretendente”.
Nesta aba, selecione a op¢ao “Recusar”. Apds, preencha os dois campos que abrirdo na mesma
aba, selecionando se foi por motivo justificavel ou ndo, e preenchendo a respectiva justificativa da
recusa. Ao final, clique em “Salvar”:

Busca de Pretendente

eran& feste M

Areade Busca lei:ipio - |

Margem de 2 anos? O

Atengdo, conforme votagzBo renlizads pefo FONAJUF caszo o pretendente ndo aceite inicior @ eproximacdo com uma crianga/adoiescente em razdo de doengas ou deficiéncias, fica o
critérin do juiz decidir s2 & recusa ocomeu por motive fustifcads ou sem metivo justificads

para os Imdos Selecionades  Crianca Teste 2 ECrianga Teste 5

= FILTRAR

Lista de Pretendentes a Adogao pelo Cadastra  Exibindo tndos oz dregistros encontrados

Croacia Mogambigque 1t Vara dainfancialAC Vincular 12

MARIA DE FATIMA DOMINGOS Fa vars daIrfanoisl AT #guardande suzvez Aguzrdando sus vez
Jorge Jesus ar Vara daIrfancia/AT Aguardande saa vez Aguardando sus res
Arthar Nepomuceno da Costa / Doemia Ignes Ceni 2* Vars daInfincialAC Aguardande sua vez Aguardande sua vez

der -
| — SALVAR | | — CANCELAR |

ATENCAO: a opgéo “Vincular’ s6 aparecera se a crianga/adolescente se encaixar em algum dos
casos de disponibilidade para adogao; ou seja, se a opgao “apta para adogao” estiver marcada na
aba “busca para adogao”, na pagina da crianga/adolescente. Caso a crianga/adolescente esteja
inapta/o, aparecera a mensagem “Nao apta a vinculagao”.
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Busca de Pretendente

— Crianr}a s i

Area d2 Busca l Estedo

Margemde2 anes? () Sim

Atencio, conforme votagéo reslizada pelo FONAJUR caso o pretendenie ndo sceite iniclar a sproemacio com uma criangs/ adclescents em razdo de dosngas ou deficiéncizs. fica &
critério do juiz decidir 2 & recusa ocoreu par miotivo justificade ou sem motivo jusiificads

Prelendeiies para os Imdcs Selecionados  [Crianca Teste 2 BCrance Tesie 5

Lista de Pretendentes & Adogao pelo Cadastre  Exibindo todos os 6 registros enconfrados

Crodcia Mocambique 12 Vara da Infindia/AC

A vinculagdo constara na pagina da crianga/adolescente e na do pretendente:

& SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento

Registro de Pretendentes

possul e-mail

LISTA DE CRIANGAS COM O
PRETENDENTE

EDUARDA Parda/Faminne Vara Tests Parand 18/D0/2018 Odiafs] Vinculado

& ANTERIOR PROXIMO =>

@ SNA Sisten olhime ) CRIANGAS E ADOLESCENTES =

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga para Solugdo Imediata - Nao Idemtificado |

Andamento Manter Situacio Atual

DADOS DA NGA/ADOLES

T @ Procunss
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Caso nao haja pretendentes no perfil da crianga/adolescente, é possivel realizar manualmente uma
busca aproximada de pretendentes que aceitam adotar até 02 anos a mais ou a menos do que o
perfil da crianga/adolescente para quem se esta fazendo a busca. E possivel, ainda, realizar
manualmente a busca para apenas uma ou mais criangas/adolescentes do grupo de irmaos, caso
haja autorizagao judicial para separagao.

A vinculagao ocorre diariamente de forma automatica, caso a crianga ou adolescente esteja
apta/o para adocdo. Todas as noites, o Sistema faz as vinculagbes possiveis, atrelando
pretendentes com as criangas/adolescentes que estejam dentro do perfil desejado. Essa
informagao é registrada na pagina da crianga/adolescente e na pagina do pretendente, gerando
alertas no Menu Inicial.

Quinze dias apds a vinculagao estar ativa, é enviado um e-mail ao pretendente vinculado para que
este se manifeste pela aceitagdo ou ndo daquela crianga ou adolescente, caso ainda nao tenha
sido contatado pela Vara ou Juizado. Todavia, ainda que o Sistema faga a vinculagao automatica,
os Orgdos Julgadores devem continuar procedendo-a de forma manual, por meio da
funcionalidade “Busca de pretendentes”, que consta na aba “Busca para adog¢ao”, na ficha da
crianga ou adolescente. A intencao € que ambas as formas de vinculagdo sejam complementares
entre si, e ndo que a busca automatica substitua a manual.

A vinculagao deve ser mantida apenas durante a aproximacéo inicial da crianga/adolescente com
o pretendente. Caso a vinculagdo tenha prosseguimento para o estagio de convivéncia, sera
deferida uma guarda com fins de adogéo e a crianga/adolescente ira para a situagao em processo
de adogao pelo cadastro (ver passo a passo para a colocagao em processo de adogao pelo
cadastro no item “i”, logo abaixo).

Caso néao haja possibilidade de se dar prosseguimento a aproximagao, o usuario devera, na aba
andamento da pagina da crianga/adolescente, desvincula-la/o do pretendente, havendo trés
possibilidades: Desvinculagao por negativa do pretendente por Motivo Justificavel, desvinculagao
por negativa do pretendente sem Motivo Justificavel e desvinculagao por outro motivo.

&9 SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento aNJ @ CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ n
Registro de Criangas/Adolescentes

Andamenta Mianer Situaglo Atual v

Reinteqrar aos Geniiores HISTORICO DE EDIGAD  OCORRENCIAS

[} PROCURAR

g
&
i
= z o =
2 g p

198 - HML
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<® SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento I (O CRIANGAS E ADOLESCENTES ~

Registro de Criangas/Adolescentes

Statue do Regietro - Regletn de Criangs pars Solugdo fmediats -

Andamento | Desuinoilacso por Negaliva do Prelendente sem Mollie Justificaes v L L

STATUS EANDAMENTC  DADOS DA CRIANGA/ADOLESGENTE  DADOS DA FAMILIA - DADOS DE SAUDE  ORGAD JULGADOR  DADOS DE PRC OUTRAS INFD 5 HISTURICODE >

20

PROXIMD =3

1.18 - HML

E imprescindivel que o usuario efetue corretamente este procedimento, pois, em caso de 03 (trés)
desvinculagbes por negativa do pretendente sem motivo justificavel, o Sistema
automaticamente suspende a sua habilitagdo. O pretendente somente podera ser novamente
incluido da lista de busca e consultado para adotar criangcas/adolescentes apds haver a devida
reavaliacdo de seu Orgdo Julgador, a deciso judicial pela permanéncia da validade da habilitacdo
e a insercdo desta informacdo na aba “Dados da habilitagdo”, em sua ficha junto ao SNA. Essa
previsao consta no artigo 197-E, §4°, do ECA e deve ser observada por todas as Varas e Juizados
da Infancia e Juventude.

Destaca-se que a definicdo do que é motivo justificavel e nao justificavel é jurisdicional,
devendo haver consulta ao/a Magistrado/a quanto ao seu entendimento sobre as justificativas
apresentadas pelo pretendente a cada recusa efetuada. E possivel, caso o/a Magistrado/a assim
entenda, que seja firmada Portaria especifica em cada Comarca, orientando sobre quais motivos
mais comuns sao considerados, conforme avaliagdo jurisdicional de cada Magistrado/a, como
justificaveis — trazendo, assim, celeridade as buscas. Nos casos das desvinculagdes por motivo
nao justificavel, considerando que elas podem acarretar em dnus ao pretendente em decorréncia
da previsao constante no artigo 197-E, §4°, do ECA, é indicado que sempre sejam precedidas por
avaliacao e decisdo judicial.

Ressalta-se que, a fim de assegurar que o SNA esteja sempre atualizado e com informagdes
corretas, ha alguns casos que devem ser tratados como desvinculagées por motivo nao
justificavel. Sao eles:

a) E dever do pretendente manter seus dados atualizados para que as equipes dos érgdos do
Poder Judiciario possam contata-lo. Assim, no caso de a equipe de qualquer Vara ou Juizado da
Infancia e Juventude esgotar os meios disponiveis (telefone e e-mail) de tentativas de contato com
o pretendente para noticiar sua vinculagdo a uma crianga ou adolescente, sera considerada uma
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recusa sem motivo justificavel, pois ele sabia da necessidade e da obrigagdo de manter seus dados
atualizados para viabilizar os contatos de forma célere, em atencéo ao principio do melhor interesse
da crianc¢a e do adolescente.

b) E dever das Varas ou Juizados da Infancia e Juventude zelar pela correta alimentagdo e
atualizacao do Sistema. Em virtude disso, caso algum pretendente que conste na lista de busca de
alguma crianga/adolescente seja contatado e informe ja ter adotado e ndo desejar novas adogdes,
relate que deseja desistir da habilitagdo a adogdo ou exponha que o perfil de crianga/adolescente
desejado € diferente do perfil que de fato consta em seu cadastro no SNA, o vinculo devera ser
removido por motivo n&o justificavel, a fim de que, na terceira desvinculagéo, ele tenha sua
habilitagdo automaticamente suspensa e passe a estar em alerta vermelho junto ao Sistema de seu
Orgao Julgador, que devera atualizar a situacéo e, apds decisao judicial, proceder & regularizagéo
do cadastro.

c) Quando o pretendente seleciona e escolhe os tipos estadual ou nacional em suas possibilidades
de adocdo, recusar a aproximagao com crianga/adolescente que esta dentro de seu perfil
pretendido exclusivamente sob a justificativa de que o local é longe ou de que os custos serao
elevados, devera ocasionar uma recusa considerada como motivo nao justificavel, pois o
pretendente foi advertido sobre a necessidade de deslocamento, de permanéncia na Comarca da
crianca/adolescente por tempo indeterminado e dos custos financeiros e, mesmo assim, fez a
opc¢ao pelo tipo estadual ou nacional.

Assim, efetua-se uma limpeza no SNA, trazendo maior celeridade na busca de pretendentes
efetivamente disponiveis para criancas/adolescentes. Ademais, se necessario, os pretendentes
qgue tiveram sua habilitacdo automaticamente suspensa podem retornar a qualquer momento para
a situacdo de habilitacdo valida, desde que haja reavaliagdo pelo seu Orgdo Julgador e decisdo
judicial nesse sentido.

Em caso de grupo de irmaos, a desvinculagdo de um deles gera a desvinculagao de todo o grupo,
automaticamente. Caso a desvinculagédo ocorra sem motivo justificavel, a recusa do grupo contara
como uma unica. Caso haja inicio do estagio de convivéncia com apenas um dos irmaos, é
necessario primeiro cadastrar o processo de adogao e, em seguida, realizar a desvinculagao, para
evitar a desvinculagdo automatica.

Quando se tratar de crianga ou adolescente sem decisao de destituigao transitada em julgado,
deve-se informar o pretendente sobre a precariedade da medida, para que ele possa se posicionar
se aceita ou n&o dar continuidade a aproximacao. Caso o pretendente nao aceite devido ao risco
juridico, deve ser efetuada uma desvinculagdo por motivo justificavel, haja vista que o
pretendente ndo deve ter qualquer 6nus em decorréncia de a situacdo juridica da
crianga/adolescente nao estar definida.

Quando se deseja remover uma vinculagdo, mas ao mesmo tempo se objetiva que o pretendente
permanec¢a na lista da crianga ou adolescente e possa ser vinculado a ela/ele novamente,
deve-se selecionar a opgédo de desvinculagao por outro motivo. Esse tipo de desvinculagéao
possibilita que o pretendente retorne a lista da crianca ou adolescente para quem se esta fazendo
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buscas, sendo seu uso uma excegao. Assim, a desvinculagao por outro motivo é especifica para
determinados casos em que o prosseguimento da vinculagdo e a consulta ao pretendente nao
podem ser efetuadas por uma questdo externa a ele, que independe de sua prévia consulta e
manifestagcdo — sendo, normalmente, um motivo relacionado a propria Vara ou Juizado (ter
colocado uma crianga como apta para adogao equivocadamente, por exemplo) ou a situagao atual
da crianga ou adolescente (a exemplo de casos de evaséao).

Assim, para que os demais pretendentes passem a constar na lista de busca da crianga ou
adolescente, é necessario que a desvinculagao seja feita corretamente, por motivo justificavel ou
por motivo ndo justificavel — sendo a opgéo por outro motivo utilizada somente nos casos em que
se tratar de excegdes, como os exemplos supracitados.

i) Colocar em adogao pelo cadastro

Apos a vinculagao da crianga/adolescente ao pretendente, para se passar a proxima etapa, clique
na palavra “Vinculado”, no topo da pagina da crianga/adolescente. O cadastramento deste
andamento se da logo apds o deferimento da guarda com fins de adogao, seja com a propositura
do processo de adocdo ou ndo.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento (@ VIS © comnseavouescentes - n

Registro de Criangas/Adolescentes

Andamanio Manter Situacao Atual -

DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA  DADOSDESAUDE ORGAD JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES — HISTORICO DEEDIGAO  OCORRENCIAS

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento ' o

Registro de Adogao pelo Cadastro

/0772019

Em Vigor v

09/07/201%

& ANTERIOR @ 4DiCIONAR
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A data informada como data do inicio da convivéncia € utilizada como a data do fim do acolhimento,
para expedi¢cao da Guia de Desligamento. Além disso, iniciado o estagio de convivéncia, caso o
pretendente esteja inicialmente habilitado para adogao de outras criangas ou adolescentes, o
Sistema o reclassificara, sendo mantida como data da classificagdo a do inicio do estagio de
convivéncia, observada a hip6tese do artigo 197-E, §3°, do ECA.

Assim, o Sistema reclassifica automaticamente todos os pretendentes que iniciam um estagio de
convivéncia, independentemente de estarem habilitados para a adogdo de mais alguma
crianga/adolescente. Esse procedimento objetiva evitar que pretendentes inicialmente habilitados
para adotar apenas uma crianga, por exemplo, solicitem a alteracédo de seu perfil logo em seguida
do inicio do estagio de convivéncia ou da concretizagao da adogéao, e voltem a estar ativos no SNA
com a data de sentenca original, que sera mais antiga do que a data de reclassificagdo. Ainda que
haja essa reclassificagao automatica, o Sistema somente mantera ativo nas buscas o pretendente
que ainda ndo alcangou o numero maximo de criangas a serem adotadas para o qual ele foi
inicialmente habilitado.

j) Colocar em adocgao intuitu personae

O cadastramento deste andamento se da logo apds a propositura da agdo. Apds cadastrar a
crianga/adolescente, no campo “Andamento” selecione a opg¢ao “Colocar em Adocgao intuitu
personae” e siga 0s passos abaixo.

ATENGCAO: o andamento deve ser incluido apds o cadastro da crianca/adolescente, quando ela/ele
esta na situagado “Nao identificado”, vez que a adogao intuitu personae geralmente ocorre sem o
acolhimento.

Registro de Criangas/Adolescentes
-
20 Imm.-... Colocar em Adoga Intuity Persorse ] 19 -

STATUS E ANDAMENTD JADOS DA CRIANCAADOLESCENTE DADOS DA FAMILIA DADOS DE SAUDE ORGAD JULGADOR DADOS DE PROCESSO OUTRAS INFORMAGOES  HISTORICO DE EDIGAD  OCORRENCIAS

PROXIMO =+

Caso a pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”. Caso n&o haja
pessoa cadastrada, clique em “Nova”.
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&P SNA Sistema Nacional 0 ¢ Acolhim

Registro de Adog&o Intuitu Personae

DADOS DA ADOGAD INTUITY
PERSONAE

IRl () sm (@) e
ou

FF: FA5UR0ANATE

)i GPFT11 203244844

Observagdon

PROXIMO —3

118 - HML

A data informada como data de entrada do processo € utilizada como a data do Protocolo de
entrada do pedido. Preencha os dados do processo e clique em “Adicionar”.

Registro de Adogdo Intuitu Personae

Data da Habilitag o

£ ANTERIOR @ soicionar

k) Informar recurso na adogao

Apods a sentenga de adogao, tanto nos casos de adogao pelo cadastro quanto nos casos de adocao
intuitu personae, caso ocorra recurso, a fim de evitar que ocorra o alerta da Adocdo em atraso
(tramitando ha mais de 240 dias), acesse a pagina da crianga ou adolescente especifico e, no
campo “Andamento” selecione a opgao “Recurso da adogao pelo cadastro” ou “Recurso da adogao
intuitu personae”, conforme o caso. Sera obrigatorio informar a data da sentenca e a data do
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recurso. A crianga/adolescente continuara em processo de adocéo até a conclusao com o transito
em julgado.

<¥ SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento CIll © cranose aooLescevTes ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes

Ana Livia Lima - Registio de Crianca para Solugio nedisa - | Adoco sem concirsSo Id mals de 240 dias

Marier STuscao Reial

Manmer SHUBGED Asual
0e

DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE  DADDS DA FAMILLA 2 Lali RICO DEEDIGAD  OCORRENCIAS
Tranzfent de Urodo Julgador

Falecmments

Maioridade/Emancpade

Inztrvacds de cadzsta

Data de Sentenga da Adogao Intuitu Personae Data de Sentenga da Adogao Intuitu Personae o
- R o
I) Concluir a adogao pelo cadastro ou intuitu personae:
Apos o transito em julgado da sentenga de adogéo, tanto nos casos de adogao pelo cadastro quanto
nos casos de adogao intuitu personae, acesse a pagina da crianga ou adolescente especifico e, no
campo “Andamento” selecione a opg¢ao “Concluir adogao pelo cadastro” ou “Concluir adogao intuitu
personae”, conforme o caso. Ao finalizar a adogao, € obrigatdrio que seja informado a data de
nascimento, ndo podendo ser uma data presumida, e se houve alteragao do nome. Além disso,

deve haver sentenca de destituicido ou extingdo do poder familiar, exceto nos casos de adocéao
unilateral.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento aNJ G OANGALE ADOLERCERTES H

Registro de Criangas/Adolescentes

Etatun do Hegistro - Registro de Crianca Sam Pendéncias
1°

Andemenic  Conchir AdogSa Intatu Persanas -

20

STATUS E ANDAMENTO DAl

Justificativa 3°
petincatra

Apods o preenchimento, o usuario é redirecionado para a pagina de Registro da adog¢ao. Preencha
os dados e clique no botao “Adicionar”:
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<P SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento Bl © criancas e apoLesceNTES - ﬂ

as/Adolescent:
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Registro de Adogdo Intuitu Personae

Data do Entrada do Processo. na7eme

S5555556655655556555

Data da Habiltagso

Data de Sentenga da Adogio ktuity Perscnoe

tata do Tramsito em Juigade

= ANTERIOR PROXIMO =»

m) Desistir da adogao pelo cadastro e intuitu personae

Caso haja devolugdo da crianga/adolescente pelo pretendente, ndo havendo continuidade do
processo de adogdo, acesse a pagina da crianga ou adolescente especifico e, no campo
“‘Andamento”, selecione a opgao “Desistir da adogao” e preencha os campos “Data do evento” e
“Justificativa”.

P SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento ONJ: ) CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes
¥

10

| andamanta Desianr da Adocdo

2n

STATUS E ANDAMENTD [

PROXIMO -3

1.18 - HML

Reitera-se que, de acordo com o artigo 197-E, §5°, do ECA, a desisténcia do pretendente em

relagdo a guarda para fins de adogdo importara automaticamente na suspensao de seu
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cadastro no SNA, sendo necessario, caso deseje permanecer habilitado, que ele passe por
reavaliagcao técnica e que haja nova deciséo judicial quanto a sua habilitagao.

Além disso, ap6s a desisténcia, a crianga/adolescente ficara na situacdo “Nao identificado”,
devendo ser dado outro andamento, bem como deixara de estar como apta para adog¢ao, sendo
necessario verificar se ela/ele pode iniciar uma nova aproximagao.

n) Colocar sob guarda sem fins de adogao

Quando a crianga ou adolescente é colocado em guarda, que n&o seja com o propdsito de no final
ser proferida uma sentenga de adogao, tal evento deve ser cadastrado na pagina da crianga, no
campo “Andamento” e na opcao “Colocar sob Guarda sem fins de adocao”. Apds clicar no botao
“Salvar”, sera redirecionado para a pagina de “Registro de Guarda”. Preencha os campos e clique
no botao “Adicionar”, o registro da crianga/adolescente sera alterado para a situagao “Sob guarda”.

Caso seja deferida por tempo indeterminado, o registro ficara inativo. Caso seja por tempo
determinado, ficara ativo sem pendéncias.

<% SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento

PROXIMD -3

Para cadastrar os guardides, caso a pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique
em “Procurar”. Caso nao haja pessoa cadastrada, clique em “Nova”.

& SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento ' L]

Registro de Guarda/Tutela

DADOS DA GUARDAMUTELA  DADOS DO

n AN IR sl
Fur tumg indetsmnado? R

[T (O s (@) e
ou

PROXIMD >
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< SNA Sistema Nacional de Adogido e Acolhimento

Registro de Guarda/Tutela

DADOS DO PROCESSD

€ ANTERIDR @ ADICIONAR

1.98 - HML

Apos salvar os dados, o sistema gerara automaticamente o Termo de Guarda, que podera ser
assinado pelo juiz no sistema processual utilizado pelo Tribuna e impresso:

Registro de Guarda/Tutela
Flata da fiegikTa- RepsTs Bem Fendincas - aatd am Duarda/ Tutels com Santisha

S50 HISTORICO DEEDIGRO  TERMO DE GUARDA

COASELHD
WACKMAL
DERNTCH
Conselho Nacional de Justiga
Poder Judiciano do

da dofa) Acre

TERMO DE GUARDA

Prazo de Validaoe: 120 diss

arnm) o sequinte; que desepim)
Estatuto da Crancs nie - ECA, bem como de que, nos fermas o art. 35 do mesma diploma, & guard
CPF il \arnfgrme certidio o
gapandéncia legal, Peleia) MM. Juizia} fos daferito o pedido. ficanda olal(s) reguercniels), Santists, CPF_& 3 i | pele criangay
(e TOr necessdnia, medica, edomologica, educacions! & moral, podenda inacreve-l0fa] com Sew{Sua) dependente Nes instinuighes de que fizermerm) pare

, ciente(s) dos deveres oo art 33 do

Ivin } 7 AARDA da criang: B3 para fing previdenciancs ¢
nte, ANA MARIA CPF a partir desta data, dando-ihe 10da a assisténcia

Juiz de Direito

= IMPRIMER

o) Desistir da Guarda

Para desistir da guarda nao definitiva, va na pagina da crianga, clique em “Editar” e no campo
“‘Andamento”, selecione “Desistir da Guarda”. Apds o preenchimento, o Sistema encaminhara para
a aba “Guardas”, onde sera necessario preencher o campo “Data do Término”.
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogéo ¢ Acolhimento B © crianges £ ACOLESCENTES ~

Registro de Crian¢as/Adolescentes B sevar
Status do Registro - Registo de Crianga Sem Pendéncias -

Andamento Desistir da Guarda -

£ ANTERIOR PROXIMO <>

Caso se trate de guarda por tempo indeterminado, o registro da crianga/adolescente estara inativo.
Assim, € necessario acessar o registro da crianga/adolescente e na opgao “Andamento” escolher
“Reativar cadastro da crianga” e preencher a justificativa com informagdes referentes a desisténcia
da guarda.
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento §l © criangas e aooLEsceNTES - n

Registro de Criangas/Adolescentes

States do Registn - Magistro de Crisnca Inative

Andsmemis  Feativer CaCSNo 08 Creanca -

STATUS E ANDAMENTO DADDS A/ADOLESCENTE  DADCS DA FAMILIA OUTRAS INFORMACCES

FROXIMO =3

A crianca/adolescente ficara na situacao “ndo identificada”, devendo ser dado um novo andamento.

p) Reintegrar aos Genitores:

Quando a crianga/adolescente retorna para a convivéncia de seus genitores (pai(s) e/ou mae(s)),
va na pagina da crianga/adolescente, clique em “Editar” e registre 0 andamento “Reintegracéo aos
Genitores”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em “Salvar”.

& SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento [ © criavgs e apoLescanTes ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes

©

1o

20 | Andameste  Rediegrar aos Geniares b

STATUS EANDAMENTO  DADO

Motivo do Desligamenlo Seleclonar

3ﬂ

PROXIMO >

1.18 - HML

q) Falecimento

Se ocorrer falecimento, va na pagina da crianga/adolescente, clique em “Editar” e registre o
andamento “Falecimento”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em “Salvar”.
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Registro de Criangas/Adolescentes B sawvar

ugss imediste - Mia Mentificadn
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r) Maioridade/Emancipagao

Se ocorrer Maioridade ou Emancipacgao, va na pagina da crianga/adolescente, clique em “Editar” e
registre o andamento “Maioridade/Emancipac¢ao”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e
clique em “Salvar”.

<9 SNA Sistema Nacional de Adogdo ¢ Acolhimento CIEMN (D CRIANGAS £ ADOLESCENTES = n

Registro de Criangas/Adolescentes

Srotus do Registio - Regist de Crangs pars Soluca manit - Néo identifcsdo

STATUS E ANDAMENTO

PROXIMO =3

s) Evasao

Quando uma crianga ou um adolescente evade de uma instituicao de acolhimento, deve-se registrar
esse fato na pagina da crianga/adolescente. Clique em “Editar” e, no campo “Andamento”, escolha
a opgao “Evasao”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em “Salvar”. No campo
“Justificativa”, devera ser informada a medida que foi tomada para resolver a situagao, como, por
exemplo: busca e apreensao da crianga/adolescente.
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento © CRIANGAS E ADOLESTENTES = n

Registro de Criangas/Adolescentes
. 1]

30

PROXIMG =3

118 - HML

t) Inativagao Manual

Quando nao houver nenhum outro andamento possivel, € possivel inativar manualmente. Nesse
caso, a situagao da crianga/adolescente ficara “Nao identificado”, por isso utilize apenas como
ultimo recurso. Para isso, acesse a pagina da crianga/adolescente, clique em “Editar” e registre o
andamento “Inativagdo do cadastro”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique em
“Salvar”.

&¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento RTRAg O CFIANGAS EADOLESOENTES ~ n

Registro de Criangas/Adolescentes

Status do Registro - Registro de Crianga pare Sehigdo imediata - Nio identificado 49

20 Andamento Imativagio de cadastro v

STATUS E ANDAMENTO E o5 A P URGAD JUL 1 JADOS DE PRE OUTRAS INFORMACTES  HISTORICO

PROXIMO >

1.18- HML
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u) Reavaliagao de Acolhimento:

Conforme preconizado no artigo 19, §1°, do Estatuto da Crianga e do Adolescente, todas as
criangas e adolescentes que estejam em medida de protecao de acolhimento, tanto familiar quanto
institucional, devem ter sua situagao devidamente reavaliada a cada trés meses, impreterivelmente.
Essa reavaliagdo pode ocorrer em audiéncia concentrada ou em gabinete, sendo que ambas as
modalidades devem ser, obrigatoriamente, registradas no SNA. Assim, as quatro reavaliagbes
anuais seriam, alternadamente, em gabinete, em audiéncia concentrada, em gabinete e em
audiéncia concentrada. Contudo, em decidindo o/a Magistrado/a, ndo ha qualquer vedagao de que
as quatro reavaliagdes anuais sejam feitas em audiéncias concentradas — que, neste caso, seriam
realizadas trimestralmente.

Independentemente da forma por meio da qual seja realizada, o resultado da reavaliagdo da medida
de protecao de acolhimento deve ser inserido na aba “Ocorréncias”, na pagina de cada crianga ou
adolescente junto ao SNA, selecionando, no campo “Tipo”, a opgao “Reavaliagao de acolhimento”
e preenchendo os demais campos solicitados. E muito importante utilizar esse campo todas as
vezes em que houver a reavaliagao, sobretudo nos casos em que ela for feita em audiéncia, mesmo
que a crianca/adolescente tenha sido desacolhida/o, pois isso possibilitara que ela/ele conste no
Relatdrio Eletrénico das Audiéncias Concentradas na ocasido em que ele for gerado.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento AN O cRNGAS E ADOLESCENTES n

Registro de Criangas/Adolescentes
Status do Reglstro - Registro da Crianca para Solucio imediats | Acothimento Excedido 3 meses

Andamanto Mantgr Situagis Atual -

STATUS E ANDAMENTO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DA FAMILIA  DADOS DESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES  HISTORICODE >
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v) Relatério Eletrénico das Audiéncias Concentradas

Conforme previsto no Provimento n° 32-CGJ/CNJ, o/a Magistrado/a da Infancia e Juventude devera
realizar, em cada semestre, preferencialmente nos meses de abril e outubro, os eventos
denominados "Audiéncias Concentradas". Ja o artigo 19, §1°, do ECA determina que toda crianga
ou adolescente que estiver inserido em programa de acolhimento familiar ou institucional tera sua
situacao reavaliada, no maximo, a cada 3 (trés) meses.

Assim, o SNA possui um campo para inclusdo da reavaliagdo de acolhimento, seja em audiéncia
concentrada ou n&o. O Relatério Eletrbnico das Audiéncias Concentradas € gerado
automaticamente pelo Sistema, a partir dos dados das reavaliagdes de acolhimento em audiéncias
concentradas inseridos no Sistema, conforme explicado no item “u”. Assim, por exemplo, se a
crianga acolhida foi reintegrada a familia em razdo da audiéncia, primeiro deve ser inserida a
ocorréncia e, apos, o andamento. Isso se aplica a todos os andamentos que resultem em
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desligamento. Caso n&o seja seguido o procedimento, a crianga ou o adolescente ndo constara no
Relatério.

Para acessar o Relatorio Eletronico das Audiéncias Concentradas de sua Comarca, entre no SNA,
clique no Menu “crianga/adolescente”, na aba “filtros”, informe o periodo e o ano da audiéncia

concentrada e selecione o Orgdo Julgador na aba especifica. Ao final, clique no botdo “relatério”.

Através dos filtros é possivel visualizar todas as criangas/adolescentes que realizaram audiéncia
ou apenas as que estado acolhidas ha mais de 06 meses e nao tiveram audiéncia concentrada.

Registro de Criangas/Adolescentes PESQUISA

FILTRO DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DAFAMILIA DADOS DESAUDE  ORGAO JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Status Todos

—! Adotado
| Adotado{Adogdo Intuitu Personae)
Reintegrado aos Genitores
Em Processo de Adogdo pelo Cadastro
Sob Guarda
Acolhido
-| Falecimento
| Evadido
Nao Identificade

Situacio

Apenas Aptas a Adogao Selecione

Cumprem Requisitos e nao Aptas a Adogio O Sim O Mo

Apenas Vinculadas O Sim O MN&o

Apenas na Condicio Selecionar

Idade entre o anos 0

Regisiros entre Data de Nascimento L

Periodo de

Ano de Audigncia Concentrada M9

(Y CRIANCAS E ADDLESCENTES = E

ILia  DADODS DE SAUDE  ORCAD JULCADOR 34 3 OUTRAS INFORMAGOES

€ ANTERIDR PROXIMO -3
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<9 SNA Sistema Nacional de Adogzo e Acolhimento (CINL 55 ReREtEEeins H

® Relatério de Criangas

Filtros Utilizados
Estado AC | Vara da Infancia | Audiéncia Concentrada no 2° Semestre de 2019

Relatério de Audié Cone das - 2° de 2019

Vara da Infancia

Total de Criangas Adotadas 133
Total de Criangas Adogao Intuitu Per ] 6
Total de Cri Reint dos acs i 10
Total de Criangas em Processo de Adogdo pelo Cadastro 17
Total de Cri em de Ad (Adogdo Intuitu 1
Total de Criangas Acolhidas 179
Total de Criancas Falecidas 7
Total de Criangas Evadidas 2
Total de Criangas com Situagio Nao-Identificada 44
Total de Criangas que particip de Audignci 266
Total de Criangas que nio participaram de Audiéncias Concentradas 123
--------—-Total de Criangas Vinculadas a Pretendente %
---------- Total de Criangas Aptas a Adogio ]

w) Reativar Cadastro

Qualquer registro de crianga/adolescente que estiver inativo pode ser reativado, através da opgéao
“‘Reativar cadastro da crianga” no campo “Andamento”. A seguir, preencha os campos da aba
“Status” e clique em “Salvar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adociio e Acolhimento W © s ranouescentes - ﬂ

Registro de Criancas/Adolescentes

Aiatey iy Ny lsgpuiny de Crumecs inateey - Sl mbgeafssiy

12

20 hndumerin  Swativis Catasrn 26 Crangs *

PROKIAD =5

x) Transferir de Orgao Julgador

Na pagina da crianga/adolescente, apds clicar no botdo “Editar”, selecione a opgao “Transferir de
Orgao Julgador’ no campo “Andamento”. A seguir, preencha os campos da aba “Status” e clique
em “Salvar”. Utilize com cuidado, pois ap6s a troca do érgao responsavel, o usuario nao tera mais
acesso aos dados da crianga/adolescente.
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STATUS £ ANDAMERTO
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y) Busca Ativa

Conforme a Portaria-CNJ N° 114, de 05 de maio de 2022, que institui a ferramenta de busca ativa
no Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento (SNA), a ferramenta sera disponibilizada para o
perfil dos administradores(as) nacionais e estaduais, magistrados(as) e seus/suas auxiliares, que
poderao disponibilizar criangas/adolescentes para a busca ativa (nesta opgao, podera ser vinculada
uma criancga ou adolescente a um pretendente fora do perfil por ele aceito, sem a necessidade de
alteragao do perfil do pretendente), desde que a crianga/adolescente tenha sido disponibilizada
para tal, conforme decisao judicial, e desde que o pretendente possua uma habilitagdo para adogao
valida.

Nessa nova versao, a vinculagao por busca ativa possui campos onde é possivel anexar no perfil
da crianga/adolescente que esta sendo disponibilizada até 5 fotos pessoais e 1 video, bem como
um texto com as suas caracteristicas, que serdo disponibilizados aos pretendentes habilitados na
“pagina de acesso ao pretendente”, a fins de se facilitar a adogao.

z) Colocar na situagao apta para busca ativa
Para disponibilizar a crianga/adolescente para a busca ativa, o juizo onde se encontra a
crianga/adolescente deve, em seu cadastro, seguir os seguintes passos:

1° Clicar na aba "Busca para adogao";

2° Na pergunta "Apta para adogao?" selecionar a opgao "Apta a Adogao Nacional";
3° Na pergunta " Disponivel para Busca Ativa?" escolher a opgéo "Sim";
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<@ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhiment@INJ © CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ n

Registro de Criancgas/Adolescentes

FELIFE DE ALENCAR OLIVEIRA - Repistro de Crisnca Sem Pendencims - - ©

Andernente Wanter Situagdo Atal v

BUSCAR PRETENDENTE PELO CADASTRO Q
—— .

4° E obrigatério informar a justificativa da disponibilizacdo da crianca/adolescente para a busca
ativa no SNA, se houve autorizagao judicial, se a criangca ou o responsavel foram previamente
ouvidos acerca da disponibilizagdo ou se o magistrado supriu a auséncia e informar uma breve
descricdo das caracteristicas da crianga/adolescente, que devem ser preenchidas
preferencialmente com suas proprias palavras.

Por fim, deve-se clicar no botao “Salvar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento

™ CREANCASE ADOLESCENTES ~ E

JuitifeanTs &8 Bascs Aty

Arquive da Auterizagis |E_ccﬂm1 Amuives |Neshias arguive swcclhide oy UPLOAD

Acnaaca o prevmmen s snods on o repansEvel mpr T I’Aﬂ

Busca aiive com ke selecionsdos.

Treve devuidis e cormierinic: da crisssloleceie
(preSsTenCatmenis ne: palsTrE dods) scOlNS{E))

Il’mﬁ'ﬂm s Crisnga‘adole e (pes,pug. o] I | Escolkar Amuivos |Menhum arquiva sscclkidn. oy UFLOAD

A S0tex om Vit EFVANIAET PTAICIAlIINTS N0 FOMIAt PRbAZIE 00 qUIETEs 8 PO airm o mivims 18 mb cads

OBS.: Nessa nova versao, a vinculagao por busca ativa possui campos onde & possivel anexar no
perfil da crianca/adolescente que esta sendo disponibilizada até 5 fotos pessoais e 1 video, bem
como um texto com as suas caracteristicas, que serdo disponibilizados aos pretendentes
habilitados na “pagina de acesso ao pretendente”, a fins de se facilitar a adocéo.
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aa) Grupo de irmaos

Caso a crianga ou o adolescente possua irmaos vinculados ao seu perfil no Sistema, aparecera
também um campo obrigatério questionando se houve autorizagao judicial para a separagao dos
irmaos na busca ativa. Se a resposta for “sim”, ha a possibilidade de escolher se a crianga constara
na busca ativa separadamente ou como parte do grupo de irmaos. Se desejar que seja como parte
do grupo de irmaos, pode-se selecionar os irmaos que aparecerao na busca ativa.

Esclarece-se que para que os outros irmaos sejam disponibilizados na busca ativa, € necessario
que todos os procedimentos explanados no item 1 da Busca Ativa sejam realizados no perfil de
cada crianga/adolescente do grupo de irmaos.

| Autorizada separagao dos irmaos na busca ativa? [ i v

Busca ativa com irmidos selecionados I’_'!!EPQQ test 123

Fotos e Videos da crianca/adolescente |Escﬂ1hef arquivos | Nenhum arquivo escolhido @y UPLOAD
IJpEglpﬂg_lﬂpﬂ}

& ANTERIOR PROXIMO =

Deste modo, caso haja determinagéo judicial para a separagéo dos irmaos disponibilizados para a
busca ativa em grupos, apos terem seus perfis disponibilizados para a busca ativa no Sistema, o
usuario devera selecionar a quantidade de grupos em que o0s irmaos serdo separados para a
disponibilizagao na ferramenta e selecionar quais irmaos ficardo em cada grupo.

Vejamos um exemplo: Suponha-se que no grupo de 4 irmaos, abaixo, o juiz determinou a
disponibilizagado para a busca ativa dos irmaos separados em 2 grupos, cada grupo com dois
irmaos. Deste modo, o usuario devera marcar a opgao “sim” no campo “Autorizada separagao dos
irmaos na busca ativa?” e no campo “Quantidade grupos de irmaos?”, selecionar a opgao 2 e, apos,
selecionar quais criangas serao disponibilizadas em conjunto na busca ativa:

Antorizada separacio dos irmios na busca ativa? Sim v

]
4

Quantidade grupos de irmaos?

Grupol AADERBAL DA SILVA (Adriana Maria de araujo Silva EADOMINGAS DA SILVAE SILVA (JDOMINGOS DA SILVA

3¢

Grupe 2 (JADERBAL DA SILVA EAdriana Maria de araujo Silva (JDOMINGAS DA SILVAE SILVA EDOMINGOS DA SILVA

Assim, as criangas do grupo 1 aparecerao e deverao ser adotadas em conjunto na ferramenta de
busca ativa, bem como as criangas do grupo 2.
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Além disso, informa-se que ha a possibilidade de, por exemplo, deixar 3 criangas em 1 grupo e
outra sozinha em outro grupo:

Antorizada separacio dos irmioes na busca ativa? Sim

[
|

Quantidade grupos de irmios?

Grupo 1 EADERBAL DA STLVA (JAdriana Maria de araujo Silva BooMmGAs DA SILVA E SILvA EDOMINGOS DA SILVA

30

Grupo 2 (JADERBAL DA STLVA EBAdriana Maria de araujo Silva (IDOMINGAS DA SILVA E SILVA (IDOMINGOS DA SILVA

Deste modo, as trés seréo disponibilizadas em conjunto enquanto a quarta sera disponibilizada
sozinha para a busca ativa.

Ressalta-se que ndo ha possibilidade de colocar a mesma crianga/adolescente em dois grupos
diferentes de irmaos.

Apés realizar as alteragdes, o usuario devera clicar em “Salvar”, ao final da pagina.

ab) Suspensao da busca ativa para estudos técnicos

Apés a crianga/adolescente/grupo de irmaos estarem com o status "Disponivel para Busca Ativa",
caso haja manifestagdes de interesse, o Sistema de forma automatica contara o prazo de 10 dias
ou verificara se houve 5 manifestacdes de interesse. Apds isso, o status da crianga saira de
"Disponivel para Busca Ativa" para "Suspensa Busca Ativa para Estudos Técnicos". A partir da
suspensdo, o juizo competente devera realizar os estudos técnicos e a vinculagdo com o
pretendente que for escolhido para a crianga/adolescente/grupo de irmaos no prazo improrrogavel
de 10 dias. Destaca-se que antes de atingir as 05 manifesta¢des ou os 10 dias, o Sistema nao
permite a vinculagao (apenas a visualizagao dos interessados).
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Registro de Criancas/Adolescentes

ANDERSON DA SILVA - Registro de Crianga Sem Pendéncias - écnicos | Apta a adogio Nacional

Andamento Manter Situagdo Amal v

DADOS DA

CRIANCA/ADOLESCENTE

— ANDERSON DA SILVA
Estado de Origem Eszpirito Santo .

Manifestacdes de Pretendentes por Busca Ativa

Criancs.  ANDERSONDASIIVA v

Lista de Pretendentes 3 Adogdo por Busea Ativa  Embinde todos ce 3 regietros encontrades

Me identifiguei com o

: . 3 o “tlaniga
Jose Maria do Nascimento / Maria Jose do Varada s “"M_ _5_’ it
. 01/09,2022 ncak | Semans renho diss ade Vincular Recusar
Nascimento ’ imediats em conhecA™
la
Tive amaor a primeim
MARIA SANTANA 01/09/2022 Vermda y 15 Dtas bt ':"_“'\Qn' Vincular Recusar
Infancia/AC Estou ansiosa para [he
proporoionar um lar.
Varada Quaro construir uma
Menica Santos / Joao Paulo da Silva 01)08,2022 h"ﬁr:ic AC 1 Semana tamilia e gostel muito Vincular Recusar
. - da perfil 8o garoia
Mt sonha &2 ter um
JOSE ARCANGELD DA SILVA / MARIA JOANA e Vara da filno menino. Gostel
01/09/2022 g 15 Diaz . = Vincular Recusar
EREITAS Infdncialat MU 038 CaracteA-
sticas de Anderson
Gosiei do garoto e qusto
P Ihe proporsicner uma
FERNANDA MARQUEZINE 91/0%/2022 RiaTA 15 Dias vida feliz e digna, pois Vincular Recusar
' : tenho muito amor para
dar,

ac) Vinculagao por busca ativa e Desvinculagao por busca ativa
Para realizar a vinculagdo manual, entre na pagina da crianga/adolescente e na aba “Busca para
adocgao”, clique no botao “Manifestacdes de pretendentes por busca ativa".
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P SNA Sistema Nacional de Adogzo e AcolhimenfQINJ % Xt EE n

I MANIFESTACOES DE PRETENDENTES POR BUSCA ATIVA Q I

] :

O Sistema abrira a lista de pretendentes que manifestaram interesse na crianga/adolescente,
podendo ser escolhido um pretendente municipal, estadual ou nacional.

Manifestacdes de Pretendentes por Busca Ativa

Criancs  ANDERSONDASIVA

Lista de Pretendentes a Adogde por Busea Ativa  Evobinde todos o2 3 regiaizos encontredes

Me identifiquet com o
peifil da crianiga e

Jose Maria do Mascimento / Maria Jose do i Varada =
i 01,/08,2022 ek 1 Semans renho diso de Vineular Recusar
Nascimento S imediste = conhesA®
la
Tive amar a primeira
Varzda vista oo ver & crisnAga
MARIA SANTANA 01/09/2022 R 15 Dtas - o Vincular Recusar
Infancia/AC Estou anziosa para [he

proporcicnar um lar

Varade Quete construir uma
Menica Santos / Joao Paulo da Silva 01/09,2022 I1"|ir"-ic AC 1 Semana tamilia & gostel muito Vincular Recusar
T da perfil 8o garow

Mt sonhe £ ter um

JOSE ARCANGELD DA SHLVA / MARIA JOANA o : o menino. Goste
FREITAS WO tmnciaiaG, T L Recusar

sticas de= Anderson

Gosiei do garoto e queio
R Ihe proporcicrer uma
FERNANDA MARQUEZINE 01/09/2022 it Ar 15 Dias vida feliz e digna, pois Vincular Recusar
tenho murto amor pars
dar,

Na frente do nome de cada pretendente que manifestou o interesse havera a opg¢ao de vincular.
Com base nos estudos realizados pela equipe do juizo, no caso de busca ativa, o juiz podera
vincular com qualquer pretendente que se manifestou, independentemente da ordem que aparecer
na listagem, atendendo ao melhor interesse da crianga/adolescente.

ATENGCAO: No caso de busca ativa, a vinculagdo da crianca/adolescente/grupo de irmdos so
devera acontecer apods o juiz decidir, com base nos estudos técnicos, com qual pretendente a
crianga/adolescente ou grupo de irmaos devera se aproximar.

Ao lado da opgao “Vincular” dos pretendentes da lista, tem-se a opg¢ao “Recusar”. Portanto, para
que seja efetuada a recusa de algum pretendente, deve-se seguir 0os seguintes passos:

1° Clique na aba “Busca para adogao”
2° Clique no botao “Manifestagdes de Pretendentes Por Busca Ativa”
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3° Selecione a opgao “Recusar”

OBS.: A recusa so podera ser executada caso ndo haja nenhuma vinculagao realizada no perfil da
crianga/adolescente.

Manifestactes de Pretendentes por Busca Ativa

Crisngs  ANDERSON DASIVA v

Lista de Pretendentes 3 Adogio por Busea Ativa Excbundo todos o2 3 regeiros encontrades

Mz idemifiquai com o
" ; ; erfil d Afae
Jose Maria do Nascimento / Maria Jose do it Vaie dz F aicomAla

3 ifomoa/AD 1 S=manz 1=nno disponititdade Vincular Recusar
Nascimento il imediana em connecA®
Ia

Tive amor a primaira
; e Vaia da i st a0 var 3 crianAgs -
MARIA SANTANA /09,2012 ¥ . 16 Cias 2 I": kg Vincular Recusar
Infanzia/AC Esetou ansiosa para the

proporeiona: um la

Vata da Quera construr uma
Monica Santos / Jedo Paulo da Silva 91/09/2022 i Rancria 1 3emans famAlia = gosts muito Vincular Recusar
A da parfil oo garotn

Meu soribo AE terum
JOSE ARCANGELO DA SILVA / MARIA JOANA P Vaia da _— filha menino, Gost=:
EREITAS Infincia/A0 muito-das canacterA-
STCAS de ARCerson

Vincular Recusar

Gaogtsi do garote e guerg
Vaa da Ihe progorcionar uma
FERNANDA MARQUEZINE 01/09/2022 Infincia/AC 15 Dias vida felz e digna, pois Vincular Recusar
tenhg muito emor pera
dar

Apos selecionar a opgao “Recusar’, preencha os dois campos que abrirdo na mesma aba,
selecionando a opgao "SIM" ou "NAQO" no campo "Recusa de Manifestagdo?". A seguir, preencha
a respectiva justificativa da recusa. Ao final, clique em “Salvar”.

FREITAS FHEENES Inféncia/AC TR muite das caracteré-
STCAS de ANderson

Gostel g0 garcto & guers 1@
he proporcionar ume

S
FERNANDA MARQUEZINE o1/09r2024 I;; "i“_ i 15 Dias wida feliz & digna, pais Vineular

tenhe muitc amar pare
o
s O "

30

_ EXC A pratendante noe informen que ja mieiou uma outrs aprosmacdo por busea stiva no aphestivo de s2u Extade.

dar

4‘—“ = SALVAR ‘ ‘ = CANCELAR ‘

ATENGAO: Apos a efetuagéo da vinculagdo com um dos pretendentes interessados, as outras
manifestagcbes serdo canceladas de forma automatica. Concomitantemente, um e-mail sera
enviado para o pretendente vinculado e para os pretendentes desvinculados a fim de notificar
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acerca da vinculagdo efetivada e do nao prosseguimento do processo de adogdo com a
crianga/adolescente ou grupo de irmaos, respectivamente.

A vinculagao constara na pagina da crianga/adolescente e na pagina do pretendente:

¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento ONJ: () CRANGAS E ADOLESCENTES » n

Registro de Criangas/Adolescentes

‘Elinen Baptints Cordairo - Regitro da Criangs pera Sokug Imedists -

Anifiing fartar Stmaghs At

& ANTERIOR PROXIMO >

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

Registro de Pretendentes

ommern b - Regisro d= Pretenente Sem Fendncias - Valia por mats 1069 i)

DADOSDAHABIITACAQ  HISTO

Eliseu Baptista Cordeiro

& ANTERIOR FROXIND =3

A vinculagao so6 tera prosseguimento caso o pretendente manifeste em juizo a certeza sobre sua
disponibilidade para a aproximacdo com a crianga/adolescente, para que posteriormente sua
situagéo seja modificada para “em processo de adog¢ao por busca ativa”.

ATENCAO: Nos casos de vinculacdo por busca ativa, o Sistema n3o suspende automaticamente
outras vinculagées com o pretendente, bem como nao o reclassifica. Assim, cabe a Vara ou Juizado
responsavel pela habilitacdo do pretendente proceder manualmente a suspensao das buscas por
outras criangas/adolescentes.

Caso nao tenha a possibilidade de se dar prosseguimento a aproximacéao, o usuario devera, na aba
‘Andamento” da pagina da crianga/adolescente, desvincula-la/o do pretendente, havendo duas
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possibilidades: Desvinculacdo de Busca Ativa por Motivo Grave e Desvinculacdo de Busca Ativa
por Outros Motivos.

& SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

Registro de Criancas/Adolescentes

Flisen Baprista Condsiro - Resistro de Crianca para Sofncio Imediata -

T
I e I | Master Situsghe Atual -

‘Mt Siteapio Ataal

[ > escolher um andamento

Destaca-se que a definicdo dos motivos da desvinculagdo € um ato jurisdicional, devendo haver
consulta ao/a Magistrado/a quanto ao seu entendimento sobre as justificativas apresentadas pelo
pretendente a cada recusa efetuada.

<@ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento NJ (O CRNGASE ADOLESCENTES - n

Registro de Criancas/Adolescentes

Eliseu Bapiista Cordeio - Registro de Crianca para Soluclo Imediata - - |

Dasvimeulagio 48 Buies At por Mot G v

STATUS E ANDAMENTO

ATENGAO: A desvinculacdo por busca ativa ndo ocasiona a suspensdo do pretendente do
Sistema.

Apos feita a desvinculagao com o pretendente, a crianca voltara a ser disponibilizada para a busca

ativa automaticamente, tanto em seu registro na pagina de criangas e adolescentes, como na area
de acesso aos pretendentes, para que possam ser realizadas novas manifestacdes de interesse.
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ad) Colocar em processo de adogao por busca ativa

Apos vincular a crianga/adolescente ao pretendente, para prosseguir para a proxima etapa, clique
na palavra "Vinculado" no topo da pagina da crianga/adolescente. Essa fase é registrada logo apos
a concessao da guarda para fins de adogao.

@ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento | O crcaszapoieseaEs - n

Registro de Criancas/Adolescentes

'Elisen Baptista Cordeimo - Registro de Crianca para Solucio Imedista -

N s
Andsinsctn Mamter Sitmzgio Atual v

DADOS DO PROCESS0O

Data Entraia do Processo
Siemacia da Adocia por Bumea e [l
Tinta e b la Comnivimeia
£ ANTERIOR ) ADICIONAR

A data informada como data do inicio da convivéncia € utilizada como a data do fim do acolhimento,
para expedicdo da Guia de Desligamento da crianga/adolescente em processo de adogao.

Ressalta-se que o inicio do estagio de convivéncia da adogéo por Busca Ativa nao reclassificara
os pretendentes na fila original (fila de adog¢do pelo cadastro). Outrossim, informa-se que as
adocgdes realizadas pela busca ativa ndo contardo no numero total de adog¢des desejadas que esta
inserido no campo do Sistema “Quantidade Maxima a ser Adotada” dos pretendentes, dado que
corresponde a fila de adogao pelo cadastro. Deste modo, a busca ativa nao interfere nas adogoes
pelo cadastro, isto €, os pretendentes se manterao ativos e com suas classificagcbes mantidas de
acordo com a data da sentenga original, mas poderado adotar pela ferramenta de busca ativa.
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ae) Informar recurso na adogao por busca ativa

Apods a sentenga de adogao, tanto nos casos de adogao pelo cadastro quanto nos casos de adocao
por busca ativa, caso ocorra recurso, a fim de evitar que ocorra o alerta da Adocdo em atraso
(tramitando ha mais de 240 dias), deve-se acessar a pagina da crianga ou do adolescente em
questao e, no campo “Andamento” selecionar a opgao “Recurso na Adocao por Busca Ativa”.

<&@ SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento N © CRANGASE ADOLESCENTES + n

Registro de Criangas/Adolescentes

‘Eliséa Baptist Condine - Registro de Cristica Sem Pendfncias -

Sera obrigatorio informar a data da sentenga e a data do recurso. A crianga/adolescente continuara
em processo de adogao até a conclusao do transito em julgado.

af) Concluir adogao por busca ativa
Apods o transito em julgado da sentenga de adogado, para concluir a adogdo por busca ativa, o
usuario devera seguir os seguintes passos:

1° Acessar a pagina da crianga/adolescente especifico;

2° No campo "Andamento”, selecionar a opc¢ao "concluir adogéo por busca ativa";

3° Ao finalizar a adogéo, € obrigatdrio que seja informada: (i) a data de nascimento, ndo podendo
ser uma data presumida; e (ii) se houve alteragdo do nome da crianga ou do adolescente, devendo-
se preencher o campo “Alteracao de Nome?”. Apés, clicar no botao "Salvar".
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< SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento T n

Registro de Coangas/Adolcscentes B sanae

4° Preencher a aba “dados do processo” para finalizar a adog¢ao, onde deverao ser inseridos 0s
dados referentes ao processo de adogao.

O | DADOS DOFROCESSO

€ ANTERIOR 0 ADICIONAR

ag) Desistir da adogao por busca ativa
Para desistir da adogao por busca ativa, o usuario devera realizar os seguintes passos:

1° Entrar na pagina da crianga/adolescente;

2° Clicar no botao “Editar”;

3° No campo “Andamento” escolher a opg¢ao “Desistir da Adog¢ao por Busca Ativa”;

4° O Sistema o encaminhara para a aba “Status e Andamento”, onde sera necessario preencher
os campos “Data do Término” e "Justificativa":
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¥ SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento ONJ: D) CRLANGAS E ADCLESCENTES H

Registro de Criangas/Adolescentes

Eici Bt Ot Rogis e o S P

I ndamange  Dosist i3 Adogaa por Busea A I v

STATUS E ANDAMENTO

Nesse caso, a habilitagao do pretendente sera suspensa, conforme determina o ECA.

ah) Como o pretendente devera utilizar a busca ativa?

1.
2.
3.

10.

Devera se logar no site do SNA na parte de “Acesso a Pretendentes”

Devera clicar no menu Busca Ativa

Apos, localize uma Crianga/Adolescente na Busca Ativa clicando em “Brasil” e em “Todas
as idades” ou se utilize dos filtros de Unidade Federativa e Faixa Etaria desejada.

Caso o resultado da Busca Ativa mostre mais de uma pagina, avance as paginas clicando
em “Proxima” e retorne clicando em “Anterior”

Na lista de cartdes da Busca Ativa, cligue no coracédo cinza para favoritar a
Crianca/Adolescente

Caso deseje desfavoritar, clique no coragao vermelho A 4
Caso deseje adotar uma Crianga/Adolescente ou grupo de irmaos, primeiro favorite a
Crianga/Adolescente e, depois, na lista de favoritos manifeste seu interesse em adotar

clicando no botao:
Na manifestacédo de interesse deve ser informado o tempo em que vocé estara disponivel
para conhecer a Crianca/Adolescente e a motivagdo. Apos clique em

MANIFESTAR INTERESSE

Lembre-se que a Crianca/Adolescente podera ter sido disponibilizada pelo juizo para busca
ativa de forma individualizada ou com o seu grupo de irmaos. Esta informagao estara em
seu cartdo, mostrando o nome de seus irmaos. A manifestacdo de interesse em uma
Crianga/Adolescente que foi disponibilizada com o seu grupo de irmaos, abrange todo o
grupo de irméos.

Somente é possivel manifestar interesse em uma Criang¢a/Adolescente ou Grupo de Irmé&os
por vez.
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11. Ap6s manifestar o interesse, aguarde as informagdes e instrugdes do juizo que serao
prestadas, preferencialmente, pela pagina de busca ativa no SNA, no prazo de 20 dias.

12. Depois de 20 dias, se vocé nao quiser mais aguardar a decisao judicial, sera possivel
cancelar a manifestagdo e realizar uma nova Manifestagdo de Interesse a outra
Crianca/Adolescente.

4.4 MENU SERVICO DE ACOLHIMENTO

Neste Menu, sdo cadastradas as instituicdes de acolhimento e as familias acolhedoras. Existem
dois tipos basicos de acolhimento no Sistema: acolhimento familiar e acolhimento institucional.
Todas as instituicdes, tais como casas lares, casas de passagem, entre outras, deverdo ser
cadastradas como “Acolhimento Institucional”.

ATENCAO: no Menu servico de acolhimento, aparecem TODOS o0s servicos nos quais existem
criancas/adolescentes acolhidos do respectivo Orgéo Julgador, mesmo sendo de outra Comarca.
Caso haja o desacolhimento, o servigo deixaréa de constar na lista de seu Org&o Julgador.

a) Cadastrar servigo de acolhimento

Para se cadastrar um novo servigco de acolhimento no Sistema, seja ele institucional ou familiar,
acesse o Menu “Servigo de Acolhimento” e clique no botdo “Cadastro”. A seguir, preencha todos
os dados de todas as abas a partir do servigo de acolhimento. Caso o responsavel seja uma pessoa
cadastrada no Sistema, insira o nome ou CPF e clique em “Procurar”. Caso se trate de nova pessoa,
clique em “Nova” e preencha a aba especifica. Ao final, clique no botao “Adicionar”.
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&P SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento M ¥ SERVIGOS DE ACOLHIMENTO ~ n

Registro do Servigo de Acolhimento

e DADOS DO SERVIGO DE
FILTRO ACOLHIMENTO POPULAGAD ATENDIDA

Capacidade de Atendimenia
0
Ubservagdes
€& ANTERIOR ° ADICIONAR

No caso de acolhimento institucional, se o servico que esta sendo cadastrado nao possui CNPJ
préprio, orienta-se que seja utilizado o CNPJ da instituigho mantenedora ou do préprio
municipio/prefeitura. Insta ressaltar que os demais campos obrigatorios sdo: telefone, endereco,
tipo de instituicado, populagao atendida de acolhidos (quantidade e idade) e dados do responsavel
pelo servigo.

Ja nos casos de acolhimento familiar, € obrigatério que seja efetuado o cadastramento individual
de cada familia acolhedora, sendo os dados do responsavel os do guardidao da crianga/adolescente
acolhida/o. Ou seja, ndo se deve cadastrar a instituicdo ou o servigo responsavel pelo
acompanhamento as familias acolheras, mas sim cada guardido da crianga/adolescente acolhida/o
da respectiva familia acolhedora. Quanto aos campos obrigatdérios ao cadastramento, séo
solicitados os mesmos dados, referidos acima, dos responsaveis pelos servicos de acolhimento
institucional, uma vez que estes sao considerados como sendo os guardides legais, conforme
preceitua o ECA. Ressalta-se que os dados obrigatérios séo iguais para todos os guardides no
Sistema.

b) Cadastrar Programa de Acolhimento Familiar

Para se cadastrar um novo programa de acolhimento familiar no Sistema, acesse o Menu “Servigo
de Acolhimento” e clique no botao “Cadastro”. A seguir, no campo “Tipo” selecione “Programa de
Acolhimento Familiar”. Apos, preencha todos os dados de todas as abas. Caso o responsavel seja
uma pessoa cadastrada no Sistema, insira o nome ou CPF e clique em “Procurar”. Caso se trate
de nova pessoa, clique em “Nova” e preencha a aba especifica. Ao final, clique no botao “Adicionar”.
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¥ SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento ((INJ & BRI n

Registro

FILTRO DADOS POPULAGAD ATENDIDA

Al | Sekecionar v |38

Acglrimento Insttucionz!
Famnilia Acolhedors
Programa de Acolhimerta Familiar

—
=
) ou
fres PROCURAR +2 nova
——
& SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento (@ VBl servcosor scouveno - n

Registro do Servico de Acolhimento

POPULAGAQ ATENDIDA

4= ANTERIOR o ADICIONAR

c) Substituir responsavel
Para substituir o responsavel pelo servigo de acolhimento, seja ele institucional ou familiar, acesse
a aba “Dados do responsavel”, clique no botdo “Editar” e a seguir o botdo “Substituir”.
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¥ SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento

A seguir, retorne a aba “Dados do Servigo de Acolhimento” e inclua o novo responsavel. Caso a
pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”. Caso nao haja pessoa
cadastrada, clique em “Nova”.

Pessoas jd cadastradas  Joana Perira | CPF 12345676500

d) Pendéncias com dados da Rede Suas

Apobs o registro de um servigo de acolhimento, ele passara a ser associado com um Servigo que
esteja cadastrado na Rede Suas (Ministério da Cidadania). Diariamente, o Sistema ira verificar as
alteragdes do Sistema da Rede Suas e ird buscar identificar a qual servico de acolhimento
cadastrado no SNA ele se refere, gerando um novo alerta na pagina inicial quando algum néo for
encontrado.

Quando houver um alerta laranja no Menu Inicial, € preciso que seja regularizada a situagéo do
servigo de acolhimento (institucional ou familiar), sendo necessario que se efetue a unificagao dos
registros junto 8 Rede SUAS no SNA, a partir da substituicdo dos dados antigos/incorretos pelos
atuais/corretos. Para realizar esse procedimento, deve-se acessar o cadastro do servico de
acolhimento que, por exemplo, se chama Lar Beija-Flor, o qual esta em duplicidade (um cadastro
ativo e o outro inativo). A partir disso, € preciso acessar o cadastro ativo do Lar Beija-Flor, clicar em
“‘editar”, selecionar a aba “Rede Suas”, digitar a palavra "beija" no primeiro campo de busca e se
cligue em “filtrar”. Posteriormente, deve ser assinalada, no item "registro escolhido", a opgao que
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conste o nome do Lar Beija-Flor, selecionando, posteriormente, os dados que devem ser
substituidos. Com isso, o registro sera atualizado e deixara de constar no alerta laranja.

A Alertas
Estado Fs pirito Santo v-
Orgao Julgador 12 Vara da infancia e Juventude - VITORIA v
Inspe¢do Serecionar v

@ Criancas e Adolescentes

Para solugéo Vincu Prazo a
mediata Fencer
182 0 0

= Pretendentes

Para solucao Brase a
edia VENCE]
0 0

Para solucéo
mediata
4

Para associar manualmente um servigo de acolhimento, acesse a aba “Rede Suas” em seu registro
e selecione o servi¢co de acolhimento.

<F SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento : 4 SERVICOS DEACOLHINENTD ~ n
Registro do Servigo de Acolhimento
Comunidade Epifania - Casa Sagrada Familia - Equivalente & Ay Y FILTRAR !
Rede Suas
£ ANTERIOR PROXIMO <>
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Apos a selegéo, as diferengas entre os registros serdo exibidas, mostrando também a data da ultima
atualizagdo. Cada informacgao selecionada tera automaticamente seu valor substituido do registro
ao se clicar no botéao “Substituir”.

<§ SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento 4 SERVIGOS DE ACOLHMENTO » ﬂ

Registro do Servigo de Acolhimento

‘Status do Aegint - Aegiaio do- Servico de Acolhiments Funconn|

€ DORESPOMSAVEL  CARACTERISTICAS DO SERVIGD  FOUMA DE ORGANZACRO  POPULACAD ATENDIDS  RECURSOE HUMAMOS  LISTADECIRANCAS ACOLHIDAS (5] HISTORICO DE OCUPACAD  HIETORICO DE EDIGAD.  OCORREMCIAS  INSPECOES ] o

|pados do istema - 30/10/2018 | Dados Obtidos no Rede Suas - 25/07/2020 |

TOCARS SAGRADA FAMILIA - COMUNTADE SATALICA EFIFANA

52 Sagrada Famils

Dados do Responsdvel Dados do Responsdvel Obtidos no Rede Suas

) SUBSTITUIR t

£ ANTERIDR PROXMO 3

Atencgao! Para vincular uma familia acolhedora ja cadastrada no SNA ao RedeSUAS é
necessario que primeiramente se efetue o cadastro do Programa de Acolhimento Familiar.
Isso porque as familias acolhedoras sao cadastradas, no CadSUAS, como recursos
humanos, e nao como unidades de acolhimento. Assim, ao se cadastrar o Programa de
Acolhimento Familiar, o SNA automaticamente buscara todas as familias acolhedoras que
estao cadastradas como recurso humano naquele respectivo Programa.

4.5 MENU ACOLHIMENTOS

Os acolhimentos de uma crianca ou adolescente aparecem neste Menu. ATENCAO: NAO é nesse
Menu que se cadastra o acolhimento, nele apenas sao listados os acolhimentos que ocorreram
para uma determinada crianga/adolescente (ver item 4.14). O ato de acolher uma
crianga/adolescente, € iniciado na aba “Crianga” a partir do campo “Andamento”.

a) Pesquisar Guias de Acolhimento e desligamento e Emitir Guia de Desligamento

As Guias de Acolhimento e Desligamento sao expedidas automaticamente pelo Sistema quando
a crianga/adolescente é acolhida/o e quando é dado um novo andamento (transferéncia, colocagao
em guarda, adogao, reintegragao familiar, etc.). Para pesquisar as Guias geradas, o usuario deve
clicar no botao “Pesquisar” e buscar pelo numero da Guia na aba “Filtro” ou utilizar a aba “Dados
do Acolhimento” e inserir o nome da crianga/adolescente. Ao final, clique no botdo “Pesquisar”.
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FILTRO  DADD A\COLHIMENTO

Stalus Todos -
-10
Gula de Acalhimento/Desacoinimento 5150456300935
Registros entre [Data ge Acolimenio v

Seecionar M

Orgdo Julgador Zelecionar -

Registro de Acolhimento [ PeEsousar € estamsTica

FILTRD  DADOS DO ACOLHIMENTO

Erianca beste 25

Encaminhisda

I

Endarags 80 Pai ou Respomdven

SHECONE L4

!
i

O Sistema retornara a pesquisa com a tela de acolhimento da crianga/adolescente e basta clicar
no numero da Guia de Acolhimento ou Desligamento para visualiza-la.

Registro de Acolhimento

Status de Aegistre - fiegiotre de Asolhimento sl do Prace Legal do 3 memes - et meakhida =m

DADOS DO ACOLHIMENTD  HIS

Enderagn ns Pais oo Responsivels

=12 de inico do Acolumemo oo /2009

I Guia de Acolhimente 5150456300025

Morivo do Desligamenn Selecionar -

Ohservagiss
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As Guias serao emitidas no formato abaixo:

Guia de Acolhimento - 5150456300935

Cirplie uigaar: - Tt VEm VLA VELHA
Swade g5

= R

CALRYS Db CRIAKCA
Mo coiorge e 22
Sams:  Wiescsfine
Dtz du hmcirmotz:  DUIUISN
idwde Presumde? PEs

Mdmary do Froceass da Medide Pt SEEsmmsressssmimerEy

DADOE DO RESPORSAVEL

Womeda B Wi

Ko du Fat

Eezacezo za P oo Tempem e

Locak - Ciaede Aczbide
Outa o Acofirmeste  TUS1EDT
msgagrpcdeimics:  Tm, T
Abgaam o scohido:  Fias

Encmminhmsiz part Mg

|

Fazuse da medicesmrsin . His

MATTIVOES Dk RETERARS OU Dut MAD RENTEGRACRD &0 COMVIVID FAMIE AR

Mcthex  Aberdons pelcs poia ou MagEraEeED

|

iznedw e (Corimie w Araingire d= o

b) Nome das criangas e dos adolescentes nas guias de acolhimento e desligamento
Informa-se que o nome que fica registrado na guia de acolhimento e desligamento das criangas e
dos adolescentes € o que constava no Sistema no momento em que os andamentos foram
realizados. Nao ha como altera-lo, visto que as guias foram geradas no momento em que o nome
da crianga/adolescente junto ao Sistema era aquele em especifico.
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Ademais, ha a necessidade de as guias serem salvas no processo da crianga ou do adolescente
no momento em que sao geradas no Sistema, sendo necessaria a manutengdo dos dados
processuais.

Por fim, ressalta-se que a ndo mudanga de nome nao acarreta prejuizos para o perfeito
funcionamento do Sistema, visando ser possivel realizar a busca no SNA, tanto das guias quanto
do registro, pelos 2 (dois) nomes da crianga ou do adolescente, o antigo e o atual, conforme
exemplo:

& SNA Sistema Nacional de Adogéo e Acolhimento CINLJ @ CRIANGAS E ADOLESGENTES -

Registro de Crian¢as/Adolescentes |PesquisA Y PESQUISAR {5 EsTaTisTICA

FILTRO  DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE DADOSDAFAMILIA DADOSDESAUDE ORGAQJULGADOR DADOSDE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES

Apareceram os dois resultados de nome
(antes e apos a alteracio) : crianga teste 2 (anteriormente crianga teste 1) | Nascimento: 19/03/2020 | UF: ES | Orgdo Julgador: 1¢ Vara - VILA VELHA

<P SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento o T scoLumeios - n

T — o e

FLTRO  DADOS DO ACOLHIMENTO

crianga leste 2 (anteriormente crianga teste 1) | Nascimento: 19/03/2020 | UF:ES| Orgao Julgador: 1° Vara - VILA VELHA

Pelo exposto, visando a necessidade de se zelar pela veracidade e integralidade das informagdes
inseridas no SNA no momento de sua insergédo e visando que a atual funcionalidade ndo gera
Obices ao funcionamento do Sistema e a mudanga de nome da crianga/adolescente, entende-se
ser mais razoavel a manutencgao da guia como esta atualmente.

4.6 MENU PRETENDENTES

Os pretendentes, a partir do ingresso do pedido de habilitacdo para adocdo, DEVERAO ser
cadastrados nesta aba. Assim, a equipe do Orgao Julgador competente devera, obrigatoriamente,
cadastrar o pretendente e seu respectivo processo de habilitagdo a adogao assim que o pedido for
recebido pela Vara ou Juizado, bem como podera utilizar o numero do Protocolo informado pelo
pretendente para importar todos os dados por ele preenchidos na ocasiao do pré-cadastramento.
Caso tenha preenchido o pré-cadastro, mas nao disponha do numero do Protocolo, é possivel

recupera-lo pelo numero do CPF do pretendente, que devera ser inserido no campo “numero do
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protocolo de pré-cadastro”, na aba érgéo julgador, quando da realizagdo do cadastramento do
pretendente.

ATENGCAO: caso se trate de adogao intuitu personae, o pretendente n&o é cadastrado nessa aba,
tendo o Sistema um espaco préprio para tal cadastramento na ficha de cada crianga/adolescente.

a) Cadastramento de Pretendentes
Na aba “Pretendentes”, clique no botdo “Cadastro” e, a partir da aba “Caracteristicas do
Pretendente”, preencha os campos necessarios e clique no botao “Adicionar”.

& SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento L2

Registro de Pretendentes

STIC = . S e = DA _
FILTRO Ch“;‘:;f:'lmm i ORGAD JULGADDR — DADOS DO 1% PRE TENDENTE o BADOS DA HABILITAGAD

Maciongd -

paar () sm (@) W

i FAC WAL AP WAM #EA #CE #IDF $ES #oo @ - FMS #MG FPa PR PR BPE $P PRN BRS FR) FR0 ¥RR #
scDe:rsnp rc:; Eroj:;so AC WAL WIAP WAM WBA WCE MIDF WES ¥IGO PMA MT $MS #MG ¥Pa #PE ¥R WPE #P ¥RN MRS ZRJ @R0 YRR

Obaeraghes

€ ANTERIOR PROXIMO =3

Caso o pretendente tenha efetuado um pré-cadastro, o usuario deve clicar no botao “Cadastro” e
na aba “Orgao Julgador” incluir o nimero de Protocolo de pré-cadastro. A seguir, clique no botdo
“Importar”. O Sistema ira preencher todos os campos, exceto os “Dados da Habilitagao”.

&P SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento L]

DA 1* PRETENDENTE

MNimers Protocols de Pré-Cadastro 1 £ \MPORTAR

€ ANTERIOR PROXIMO =>
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Caso a pessoa ja esteja cadastrada, digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”. Caso n&o haja
pessoa cadastrada, clique em “Nova”.

&P SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento e

Registro de Pretendentes CADASTRO

cAl e c TERIETIOAS
FILTRO CR DADOS DA HARILITAGAD
CRIANG -

it PROCLURAR +5 HOVA

) | LPE: SIEGEAALALL ou

Ouantidade de Filos Biokigicos o

o

Cusantidade de Filhes Adotados

£ ANTERIOR PROXIMOD =

E de suma importancia que o pretendente tenha todas as suas informagdes cadastradas e
atualizadas junto ao Sistema, sendo o e-mail uma delas. Lembre-se de que a forma por meio da
qual o Sistema se comunica com o pretendente é pelo e-mail, logo, € imprescindivel que ele o tenha
e o informe. Todavia, ndo ter e-mail informado ndo impede que o pretendente seja cadastrado e
buscado nas listas das criangcas/adolescentes. Somente constara alerta vermelho, em relagao ao
e-mail, quando o pretendente nao possuir e-mail informado e estiver vinculado a alguma
crianga/adolescente, como forma de alertar a Comarca de que este pretendente n&o recebera o e-
mail automatico que o informaria de que ele esta vinculado no Sistema.

Quanto ao perfil pretendido, na aba “Caracteristicas da crianga/adolescente”, o usuario deve estar
atento aos critérios de anos e meses. Assim, caso aceite adotar criancas de até 10 anos
incompletos, deve inserir 09 anos e 11 meses. Caso aceite até 03 anos e meio, deve inserir 03
anos e 06 meses e assim por diante. Ao inserir 03 anos e 0 meses o pretendente ndo sera
consultado pata criangas de 03 anos e 01 dia, por exemplo.

Além disso, o pretendente deve estar atento a informacao “quantidade maxima a ser adotada”, a
qual esta ligada a opcéo “aceita irmaos?”, de modo que o numero maximo considerado € em
relagdo a quantidade de criangas/adolescentes que se almeja adotar. Desta forma, se um
pretendente deseja adotar no maximo 03 criangas/adolescentes, ele podera adotar: no caso de
aceitar irmaos, um grupo de trés irmaos ou um grupo de dois irmaos, sendo reclassificado para
posteriormente fazer sua terceira adogao; no caso de nao aceitar irmaos, ele podera adotar uma
crianga, sendo reclassificado para adotar mais uma e, apdés esta segunda adogao, sera

reclassificado novamente para fazer sua terceira adogédo. Ou seja, 0 numero de criangas maximo
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a ser adotado é o que determina o numero de vezes em que o pretendente sera automaticamente
reclassificado para a nova adogéo.

Ainda, caso o pretendente esteja habilitado para realizar 01 adogao, a faga e, posteriormente,
venha a ingressar com novo processo de habilitagdo, desejando mais 01 adog&o, é necessario
efetuar o cadastramento da nova habilitagdo na aba “Dados da habilitacao” e, apds, alterar a
quantidade maxima a ser adotada para 02, pois o Sistema considerara que o pretendente ja fez 01
adocao e ainda podera efetuar mais 01, em virtude da nova habilitagao.

< SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento e

Registro de Pretendentes CADASTRO

ORGAD JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE I::;:“;F:J;{t’::&‘:t DADOS DA HABILITAGAD
Ci o

ance e mesea

anos e i meses

Sem Preferéncia -

{
i

Acaita com Deficiancia Fisica? MNao -
Mo -
Acaita com Problema do SaddeT Nio hd

Azoita com Doenga infects-Conagiosn? @)

Z
3

|!“H“%
T

~
)

€ ANTERIOR PROXIMO >

1.19 - HML

Ap0ds preenchidos todos os campos necessarios, clique no botao “Adicionar”. Lembre-se que todos
0os campos em azul no Sistema sao obrigatorios. Para realizar qualquer edigao, todos os campos
obrigatérios devem ser preenchidos. Caso algum dado fique faltando, aparecera um alerta
vermelho e impedira que o Sistema salve as alteragdes.

O pretendente somente é incluido na busca de pretendentes APOS incluida a data de sentenca no
campo “Dados da Habilitacdo”. Antes, ndo havera consultas de criangcas/adolescentes em seu
perfil. Caso o pretendente desista do processo de habilitagdo antes mesmo de ser proferida a
sentencga, ele deve ser registrado no Sistema, para evitar que tente se habilitar em outra Comarca
sem que revele seu historico.
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<® SNA Sistema Nacional de Adog#io e Acolhimento 22 PRETENDENTES ~

- [
ORGAD JULGADOR DADOS DO 1° PRETENDENTE - - DADOS DA HABILITAGAD

Humero do Processa de Habllitegao 55555565555565555555
Nowva Hahbilitagio? ®) Sim O N
09/02/2019
Data da Sentenca de Habilitacdo / Renovagio 09/07/20n9
€ ANTERIOR @ ApicioNaR

b) Visualizar e editar Pretendentes

Para pesquisar um pretendente especifico, basta clicar no botdo “Pesquisa” e na aba “Dados do 1°
pretendente” digite o seu nome e clique no botéo “Pesquisar”. Para se alterar algum dado, uma vez
dentro do registro desejado, deve-se clicar inicialmente no botdo “Editar”, alterar o dado desejado
e clicar em “Salvar” para que esse dado seja gravado no Sistema.

&¥ SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento : e

Registro de Pretendentes

CARACTERISTICAS DO
PRETENDENTE

URGAD JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE

Registro de Pretendentes
Statua do Registro - Registro de Protendente Som Pandsncias - Vilida por mais 1096 dis(s)

CARACTERISTICAS DO
PRETENDENTE

\ HABILITAGAO  HISTORICO DE EDICAD

c) Transferir de Orgao Julgador

Para transferir pretendentes, apos ir para a pagina do pretendente desejado, clique no botéo
“‘Editar” e na aba “Caracteristica do pretendente” escolha a opgao “Transferir’. Escolha o novo
estado e Orgao Julgador e clique no bot&o “Salvar”. Utilize com cuidado, pois apés a troca do érgdo
responsavel, o usuario nao tera mais acesso aos dados do pretendente.
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<P SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento o

Registro de Pretendentes

Statun oo Ragistm - fagiven de Praleadute Sam Pandincies - Vil por meis 244 disin)

NADOS DO 2° PRETENDENTE

i . 5 ; eSS s @i Eva 5 W § I WA D i
R ':I:cao_luzr::o A Flay TP Capa Sea Boe DoF eSS Tie0 Diva DM s #ao Dea 0P OFr UPE SR DR R #H) DR ORA Hsc

Dt e Casamare i

20

PROXIMD 3

1.19-HML

d) Renovacgao da habilitagao

Conforme determina o artigo 197-E, §2° do ECA, a renovagao da habilitacdo dos pretendentes
deve ocorrer a cada 03 anos, mediante avaliagao por equipe interprofissional e nova deciséo judicial
pela manutencédo da habilitagdo. Assim que concluida a reavaliagao e ratificada a decisédo pela
manutengao da habilitagdo, a nova data deve ser inserida no Sistema, na aba “Dados da
habilitacdo”.

Destaca-se que, passados os trinta dias subsequentes a data de término da validade e ndo havendo
a renovagao da habilitagao, os pretendentes sdo automaticamente inativados e deixam de constar
na lista de busca das criangas/adolescentes. Em virtude disso, € importante que todos os
pretendentes sejam devidamente cientificados sobre a necessidade de solicitarem a renovagao de
sua habilitagdo, sob pena de permanecerem inativos junto ao Sistema.

Todos os campos em azul no Sistema sao obrigatorios. Para realizar qualquer edi¢ao, todos os
campos obrigatorios devem ser preenchidos. Caso algum dado fique faltando, aparecera um alerta
vermelho e impedira que o Sistema salve as alteracdes.

Para informar renovagao da habilitagdo no SNA, basta alterar o campo “Data da ultima renovagao”.
Se for necessario, inclua os demais campos obrigatorios, como a situagdo do processo do
pretendente
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ATENGAO: n3o se trata de uma nova habilitagéo, mas sim de uma renovacéo! Nao utilize o botdo
nova habilitagéo, vez que, nesse caso, o Sistema perde a data da sentencga original.

CARACTERISTICAS DO CARACTERISTICAS DA LISTA DE CRIANCH
cR OLESCENTE

ORGAD RILGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENTE [ ———

DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDICAD

PRETENDENTE

MNimero do Processo de Habilitagio 1348720141 2400458854
Nova Habilitagac?
020272019

Data do Pedide da Habillagio

o 02/02/2019
Data da Senfenca de Hahilitagao

Data da Ultima Renovaca 03/04/2019

03/04/7019%

Data da Classificagio

. E— 03/04/2022
Validade da Habilitagao

SituagGe do precesso do pretendente Selociona v

Caso o pretendente esteja inativo, além do passo acima (incluir dada de renovacgao), € necessario
que marque a opcao “Ativar’, na aba “Caracteristicas do pretendente”, no campo “Status do
registro”. Apos, clique no botdo “Salvar”:

&¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento e

1

Registro de Pretendentes @

Staius to Registr - Regisimo de Pretendeme inotivo - Expirads

CARACTERISTICAS DO
PRETEMDENTE

URGAD JULGADOR DADOS DO 1" PRETENDENTE DADOS DO 2° PRETENDEMNTE c DADDS DA HABILITAGAD | & >

caal (@) = () wes
Data do Casamenta/Unida 1810/2003

Iewerter Grdem de Pretendents O

Chasrvazies

St doRagistro. Adivar v

e) Suspensao temporaria da consulta

Caso o pretendente solicite a suspensao da consulta ou caso o/a Magistrado/a determine a
suspensao, o usuario deve acessar a aba “Ocorréncias” e escolher uma nova ocorréncia do tipo
“Suspensdo Temporaria de Consulta a Adog¢ao”. No dia seguinte a data do fim da suspenséo, o
pretendente retornara automaticamente a lista de pretendentes ativos.
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&¥ SNA Sistema Nacional de Adog¢do e Acolhimento

Registro de Pretendentes

St o Riegatr - Tagisti da Pratindemi Sam Pdbeicn - Valds por mils 1198 i)

Ot i miien

Dt e P

< ANTERIOR PROXIMO =3

f) Reavaliagao da habilitagao

Apods 03 recusas do tipo “Desvinculagao por negativa do pretendente sem motivo justificavel”, o
mesmo ficara no alerta vermelho “Requer reavaliagdo”. O mesmo ocorre quando o pretendente
desiste de uma crianga/adolescente durante o processo de adog¢ao. Para que o pretendente volte
a lista de ativos, ap6s uma reavaliagédo por equipe técnica e decisao judicial positiva, € necessario
incluir a informagao no campo “Data da Reavaliacdo”, na aba “Dados da Habilitagao”.

¥ SNA Sistema Nac | de Adogao e Acolhimento

Registro de Pretendentes

HABILITAGAD

1°
Mo do Pricerss de Habikuess 154311578 T3 438354

tova Habditagiet ()

. - 0170172006
Data 4o Pedids de MabiStacis

18A2z0M
Dt Susten e HibiMugia fumswigie

20

Gt s Amavalisgiin

a2
Data da Classificaghe

LT
Valisarls s Hablitagio

£ ANTERIOR PROXIMGO =+

g) Nova habilitagao
Caso ocorra uma nova habilitagdo, ndo sendo mantida a data da sentenga original, deve-se ir na

aba “Dados da Habilitacao” e clicar no botao “Nova habilitagao”.
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<§ SNA Sistema Nacional de Adog¢io e Acolhimento - PRETENDEN‘ES . ©
Registro de Pretendentes a SALVAR
DADOS DA HABILITAGAO  HISTORICO DE EDIGAD
I
0
‘ Nova Habiltagao?  (8) =in () Mo 2

Data da Sentenga de Habilitacio / Renovagio

h) Separagao de pretendentes

Caso haja separagao e apenas um dos pretendentes deseja permanecer habilitado, va no registro
do pretendente. Caso o pretendente que deseja manter a habilitagdo seja o 1°, selecione a opgao
“nao” no botao “Casal?”, na aba “Caracteristicas do pretendente”. Caso seja o 2° pretendente, utilize
o botao “Inverter Ordem de Pretendente” e apds selecione a opcao “nao” no botdo “Casal?”. Ao
final clique no botédo “Salvar”.

& SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento ©

Registro de Pretendentes

Status do Regieto - Regletro de Protendonte Sem Pendiéncias - Vilida por mais 954 dials)
[:]

© PRETENDENTE  DADD " PRETENDENTE y x A HABILITAGAD

:
AP | o o v el o '
Marcar Todas (JAC (AL (AP [IAM ¥BA #CE #DF WES #G0 #IMA #MT #MS MG #PA #PB #PR #PE ¥P1 #RN #RS #R1 #RD #RR #SC
#5p #SE WTO
Data do Casamento/Unide 22122001
2° - se necessdrio
[ Inverter Ordem de Pretendente  (8) om () e -

Observagies

Caso ambos desejem permanecer habilitados, utilize o passo a passo acima e cadastre o segundo
pretendente, conforme o0 passo a passo 4.6, a. Pode ser utilizada a mesma data da sentenca, para
nao haver prejuizo.
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i) Inativagao manual

Para inativar manualmente o pretendente, mesmo antes do vencimento da habilitacdo, na aba
“Caracteristicas do pretendente”, selecione a opgao “Desativar no status do registro”. A seguir,

pressione o botao “Salvar”.
< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

Registro de Pretendentes

Seatus do Regisir - Fegisro de Pratendonts Seen Pendfneis - Vilde por mas 967 din(s)

Estadon e que aceits adotar Marcar Todos (JAC #AL CE LD E: GO LIMA in MS MG LPa LIPB LIPR CIPE CIP1 RN WRS LIRY LIRC AR C
<P [GSE OTO
1l x i

Data de Casamento/Unifio

Invertes Ordem de Pretenderts () = (8

08 & & Menos abriguicrsments Menos de um anc de idase

j) Ficha em PDF
Caso o pretendente ndao possua acesso a internet para realizar o pré-cadastro, é possivel imprimir

a ficha através do PDF, no icone localizado ao lado das “Caracteristicas do pretendente”.

21 PRETENDENTES ~ a

B Pesouisar @ EestansTica B seLatorio

CAD: -AD

< SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

Registro de Pretendentes | FESQUSA

1* PRETENDENTE

Hasistghe  Todos

Registros entre  Dafa da Sentenca do Helitagsn W

PROXIMO. =

k) Pesquisar pretendentes
Para verificar os seus pretendentes, acesse o Menu “Pretendentes” e clique em “Pesquisar”. Os

pretendentes azuis estdo INATIVOS. A data de validade da habilitagdo € de 03 anos. Passada a
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validade, ndo havendo renovacao, os pretendentes sio inativados. Para reativar os pretendentes
que renovarem, favor verificar o item “Renovacéo da Habilitagao”.

Os verdes estéo ativos, com habilitagao valida. Utilize os FILTROS (status, habilitagdo, situagao)
para pesquisar apenas ativos, disponiveis, etc. O botdo “Pesquisar” retorna apenas os
pretendentes da sua Comarca.

Caso nao encontre um pretendente, acesse o Menu “Pretendentes” e na aba “Dados do 1°
pretendente” digite o nome ou o CPF e clique em “Procurar”’. Nesse caso o Sistema busca todos
os pretendentes do Brasil. Caso encontre algum pretendente seu, solicite a vara a
TRANSFERENCIA.

Caso nao encontre seu pretendente que havia sido cadastrado através de nenhuma dessas formas,
entre em contato por meio do e-mail: sistemasnacionais@chnj.jus.br.mailto:sistemasnacionais@cnj.jus.br

I) Excluir Suspensao temporaria de consulta

Caso seja necessario remover uma suspensao temporaria de consulta basta encontrar o registro
da suspensao na aba “Ocorréncia” e clicar no botdao “Excluir ocorréncia”, que s6 aparece no caso
de a suspensao ainda estar ativa. Opcao disponivel apenas para administradores do Sistema.

<¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento

Registro de Pretendentes

Flaire Hutistn e Crur - Hegemm fin Protendete pam Comecio imedem - Habiltacic Sumpenss Tempomsamento

DADCS DA HABILITAGAD HISTORICO DE EDIGRD

U201 - Suspensio Temporiin d Gonsskn & Adogic- abely Forians da Mot | W EXCLUR OCORAENCIA |

m) Excluir Desvinculagao

Caso seja necessario remover uma desvinculagédo que foi gerada de forma equivocada, basta
encontrar o registro da Desvinculagdo na aba “Ocorréncia” e clicar no botao “Excluir
Desvinculacido”, que s6 aparece no caso da crianga/adolescente ou do pretendente ndo estarem
associados a uma nova vinculagdo e ambos ainda estarem ativos no Sistema. Opgao disponivel
apenas para administradores do Sistema.

<¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento P - eercioons -

Eluitse thatists g Crus - Megiutis de Mretendene pamn Comcio brediels - Habilecic Sumpene [eroorsdiemete

W EXCLUIR DESVINCULACAD | I
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n) Situagcoes do processo de habilitagao
Foi incluido o campo Situagdo do processo do pretendente, na aba Dados da Habilitagdo, do
registro do pretendente. O menu possui as opgoes:

1) Sem habilitacdo — quando a sentengca ainda nao foi deferida. O sistema contara
automaticamente o prazo de 120 dias para conclusao da habilitagdo e inclusao da sentenca.
Nessa situagao o pretendente esta ativo, mas ainda nao é consultado para adogéo.

2) Julgado procedente— quando a sentenga que autoriza a habilitagdo do pretendente for
proferida. Nessa situagdo o pretendente estd ativo, e, em regra, sera consultado para
adogao, exceto nos casos descritos acima (requere reavaliagdo, vencimento do prazo,
suspensao temporaria e inativagao)

3) Julgado extinto/improcedente — quando a sentencga foi contraria a habilitagdo do pretendente
ou houve extingdo do processo sem julgamento do mérito. Nessa situagcéo o pretendente
estd inativo e ndo é consultado para adogéo.

4.7 MENU GUARDAS

Este Menu apenas mostra o registro de guardas de criangas ou adolescentes, sendo divididas em:
Guarda sem fins de adocéo, Adocao Intuitu Personae e Adogdes pelo Cadastro. Para se cadastrar
a guarda, a exemplo do acolhimento, deve-se acessar a aba “Criangas” e a partir do andamento
“Colocar sob Guarda” incluir os dados necessarios. E possivel utilizar a ferramenta de filtros para
realizar buscas especificas sobre Guardas (ver item 4.14).

<% SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento E #3# cusrpas ~ n

FILTRO  DADGS DS, GUARDATUTELS

PROXIMO =3

1,27 - HiML

a) Filtros de guardas com fins de adogao canceladas e concluidas

O Sistema permite que o usuario verifique se as guardas com fins de adogao foram bem-sucedidas
ou ndo. Para isso, acesse a aba “Guardas” e escolha o tipo de guarda: Adogao pelo cadastro ou
Adocao Intuitu Personae e o status desejado. O status “Cancelada” agrupa todas as guardas que
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nao resultaram em adogao (desisténcia, falecimento e maioridade e inativagdo). Ja o status
“Concluida” exibe apenas as guardas que resultaram em adogao.

Registro de Adogdo pelo Cadastro

FILTRO  DADOS DA ADOGAD PELO CADASTRO  DADOS DO PROCESSO

Registos enere Tita 2 Ik -
Ewade  Selecicoar -

trgio hdgador Setecionar -

PROXIMO 3

4.8 MENU ADOCOES

Nesta pagina estao as adogdes pelo cadastro finalizadas e registradas no Sistema. Mais uma vez,
como ocorre no acolhimento e guarda, para se cadastrar uma situacdo de adogédo para uma
crianca/adolescente, o procedimento € ir para a aba “Criancas” e a partir do campo “Andamento”
dar o encaminhamento necessario. Nesta pagina, é possivel utilizar a ferramenta de filtros para
realizar buscas especificas sobre Adogoes.

& SNA Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento . e

FILTRO DADOS AD  DADOS DO PRO

Stalus Todos -

Regletros entre Data de Serenga -

Tipa Salecionar -
Estada Selecionar -

drgBo Julgador Selecionar v

PROXIMO =
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4.9 MENU USUARIOS:

Nessa aba sao cadastrados os usuarios que alimentarao o Sistema. Os juizes poderao cadastrar
novos usuarios de suas Comarcas (auxiliares de juiz ou Promotores/Defensores Publicos).
Administradores regionais poderdo também cadastrar juizes, bem como os administradores
nacionais. Essa aba nao aparece para todos os usuarios. Apenas para aqueles que tem perfil que
os permita efetuar cadastramento.

Insta destacar que, objetivando melhorar o Sistema e sempre visando o melhor interesse dos
direitos das criangas e dos adolescentes, foi criado o perfil de administrador do Ministério Publico
(MP) que pode cadastrar outros membros do MP e visualizar os dados do estado.

Caso o usuario deva ter acesso a mais de um Orgdo Julgador, utilize o botdo CTRL do
teclado para selecionar mais de um érgao.

4.9.1 Usuarios Externos — MP, administrador MP e ACAF

Os usuarios externos do Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento (SNA) com perfis de
administrador do Ministério Publico (MP), promotor e Autoridade Central Administrativa Federal
(ACAF), devem ser cadastrados ou cadastrar outros usuarios seguindo os seguintes passos:

1° Clique no Menu “Usuarios”.

2° A seguir, clique no botao “Cadastrar” e preencha todos os campos azuis (obrigatérios) e os
demais que desejar. Nao esquega de selecionar o tipo de usuario, o estado e o Orgéo julgador
(que deve ficar em azul e depois cinza).

< SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento

Registro de Usudrios

PANOS DOLEAARID

3° No campo “Nome”, clique no botdo “Nova” para que os campos do usuario sejam abertos.
Preencha todos os campos azuis (obrigatérios):
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Caso a pessoa ja tenha sido cadastrada no Sistema, preencha o nome ou CPF e clique no botao
“Procurar”. O Sistema abrird os dados ja cadastrados.

4° No campo meio de contato insira qual o tipo e preencha os campos obrigatérios

1* Mol do Contato

tweragae

Por fim clique no botao adicionar
© ADICIONAR

Caso a pessoa ja tenha sido cadastrada no Sistema, preencha o nome ou CPF e clique no botéao
“Procurar”. O Sistema abrira os dados ja cadastrados.

Também é muito importante cadastrar o e-mail no cadastro, pois a recuperagao de senha é feita
através dele. Para isso, clique no botdo “Novo contato”.

Maios do Contato

I Nove Contate? () l

Ao final cligue no botdo adicionar:

=1 | |

4.9.2 Usuarios Internos (administradores estaduais, CEJA, juizes e auxiliares de juiz)

O Sistema Nacional de Adocao e Acolhimento (SNA) foi integrado ao Portal de Servigos do Poder
Judiciario (PSPJ) e passou a utilizar o Sistema de Login Unico (Single Sing On- SSO) da Plataforma
Digital do Poder Judiciario (PDPJ-Br).

Os usuarios com perfis de Administrador CNJ, Administrador Estadual, Juiz, CEJAI e Auxiliar de
Juiz terdo uma nova tela de acesso ao tentarem ingressar no sistema.

Na tela de acesso havera o campo para preenchimento do seu login de usuario. Ao clicar no botéo
de “entrar”
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Si a Nacional de
¢ SNA Adogio 8 Acolhimants

O usuario sera redirecionado para a seguinte pagina na qual devera preencher os respectivos
dados obrigatorios.

Oz o

Voce estd se auenticanda em SNA
Plataforma
Digital do
Poder Judicidrio

o art vt s b st e ey ik
£ 7022 - Dot acheral f hucifa | Tade is Srabis imeaaon

Por fim, o usuario estara logado na pagina inicial do SNA.

wgo  EsiEs B

S——_ i o bt
. Erterw
 Criangas o Ados
[ ] ] ] ] L]

L] L] L]
o

2% Pratendantan

ATENCAO: O usuério do SNA, a partir de agora, sé podera acessar novamente o sistema caso
esteja devidamente cadastrado previamente no Coorporativo.
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Esnuecay sua senhal

Para maiores informacdes:
& sistemasnacional s ong.jus.be
® [61) 23265353

Caso seja necessario cadastrar um novo usuario, o administrador que tem a competéncia para a
realizagcdo do procedimento devera:

1° Verificar se o usuario ja foi cadastrado no Corporativo pelo Administrador estadual do sistema
(normalmente a Corregedoria local)

2° Clicar no Menu “Usuarios”.

3° A seguir, clicar no botao “Cadastrar” e preencha todos os campos azuis (obrigatorios).

< SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento

Raglsiro da Usuiios

Caso a pessoa ja tenha sido cadastrada no Sistema, preencha o nome ou CPF e clique no botéao
“Procurar”. O Sistema abrira os dados ja cadastrados. Se o usuario ndo possuir cadastro clique no
botdo “Nova” e preencher os dados obrigatérios.

ATENGCAO: A partir de agora o SNA néo gerard um login e senha, vez que sera utilizado o
cadastrado no Corporativo. O cadastro do SNA é complementar e ocorre apenas para definir o tipo
de perfil de acesso do usuario.
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4.10 MENU ORGAO JULGADOR

O cadastramento e eventuais alteragdes nos perfis dos Orgdos Julgadores sdo efetuadas nesta
aba. Nessa aba também é informado quem é o Magistrado/a responsavel pela aquela unidade, que
devera ter sido previamente cadastrado na aba “Usuarios”.

E de suma importancia que os telefones e correios eletrdnicos sejam mantidos atualizados nesse
campo, a fim de facilitar a comunicagao entre os diferentes Orgaos Julgadores.

& SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento . 2]

Registro de Orgéo Julgador

DADOS DO ORGRD JULGADOR

| e [

PROCURAR

Também é possivel utilizar esta aba para pesquisar outros Orgaos Julgadores.

&¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento . SReG LBARGEH n

Registro de Orgao Julgador | PESQUISA

DADOS DO ORGAD JULGADOR

Salaconar

4.11 MENU ORGANISMO INTERNACIONAL
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Possuem acesso a esta aba os perfis de Administradores Estaduais, ACAF, CEJAlI's e os
administradores nacionais. Os Organismos que trabalham com as adogdes internacionais devem
ser cadastrados nesta aba pela ACAF.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento N | @ orcanisuo wremnaciona. | ﬂ

T

Registro do Organismo Internacional CADASTRO

DADOS DO ORGANISMO

INTERNACIONAL REPRESENTANTES

Ssleciorar v

Salecionar a9 v

Cradenciade -
Enderecos

PROXIMO =

E importante manter na aba de representantes, todos as pessoas que representam o Organismo,
seja nacionalmente ou estadualmente:

&P SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento ) ORSANISMO INTERNACIONAL ~ n

Registro do Organismo Internacional

PROCURAR +8 NOVA

. EXCLUIR REPRESENTANTE

MNavo Represemante? O i

g0

& ANTERIOR © soicionar

Apos inserido o Organismo, apenas a ACAF pode editar os dados e incluir e excluir representantes:
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¥ SNA Sistema Nacional de Adocio e Acolhimento ONJ:

Registro do Organismo Internacional

DADOS DO DRGANISMO

RO REPRESENTANTES

Estados Unidos v

Tipe da inatituicle. QUganizme Intermasioral -

Dats de Publicscdo D802 G

Data da Vencmans [9/0B/ 2018

ACROSS THE WORLE ADOPTION

Move Endersgal

Meilos de Contato

Mo Contan?

EROXIMD 3

1.27 - HMIL

¥ SNA Sistema Nacional de Adogio e Acolhimento [T © ORGANISMO INTERNACIONAL ~

Registro do Organismo Internacional B sawar

DADOS DO ORGANISMO
INTERNACIONAL

REPRESENTANTES

4.13 UTILIZAR O BOTAO PESQUISA DOS FILTROS PARA GERAR RELATORIOS E
ESTATISTICAS

Em quase todas as abas do Sistema, existem os botdes “Estatisticas” e “Relatorios”. Esses botdes,
situados no canto superior direito da pagina, sé aparecem na opgéao “Pesquisa”. Para se gerar tanto
relatérios quanto estatisticas, deve-se usar as opgdes de filtragem do Sistema. Pode-se usar
quantos filtros se desejar para refinar cada vez mais a pesquisa. Da mesma maneira, apos aplicar
um ou mais filtros, pode-se gerar relatorios, que sdo um resumo de todas as criangas, adolescentes,
pretendentes, entre outros.
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&9 SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento ’ ) CRIANGASE ADOLESCENTES « “

FILTRD o ACR CENTE [

Sy Adotado{Adocio Iptuity Personae)
Relntegrado eos GEmtores

32 ~ Em Processo de Aflogao pelo Cadastro

~ 5ob Guarda

# Acoltida
Falzcimanto
Evadide
Naaldentificads

Aperas Aptasn Adogao (8 S (O) Mio a0

Cumprem Requisitos & ndo Aptas & Adoglo {:, im O fan

aponas Vineuladas () = (D) v

Aseras na Condigla _Soln:luu:r -
Idate entre Q - -3 o meseq g o BNDS o meses
Rogltisaentre  Data de Nascmenio -
Parfodo do Audiincia Concantrada  Selecionar -
Ano de Audiéncia Concertrada 2019 v

PROXIMO =

4.14 ALTERACAO DE SENHA DE ACESSO

Caso o usuario deseje alterar sua senha de acesso, basta clicar no icone de usuario, no canto
superior direito do programa e clicar na opg¢éao “Alterar senha”.

& SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento R (O CRIANGAS E ADOLESCENTES ~ “

Isabely Fonlana da Mota - Administrador CNJ
Registro de Criangas/Adolescentes PEsquisA

& Alterar Senha

FILTRO 0ADOS CRi ¢ A AD SCENTE DADOS DA FAMILLA DADOS 0 JA i 550 & Manual
B Tuterial
Status Todos os Atvos v
51 sair
= Adotada

4.15 TUTORIAL

Caso seja necessario visualizar o presente manual, basta clicar no icone de usuario, no canto
superior direito do programa e clicar na opg¢ao “Tutorial”:
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&¥ SNA Sistema Nacional de Adocio ¢ Acolhimento M O cRNGASE ADOLESCENTES ~ n

Isabely Fontana da Mota - Administrador CNJ
Registro de Criangas/Adolescentes | PESQUISA PESQUISAR
B Alterar Senha

FLTRO  DADOS DA CRIANGA/ADOLESCENTE  DADOS DAFAMILIA  DADOSDESAUDE  ORGADJULGADOR  DADOS DEPROCESSO  OUTRAS INFOR

# Manual

B Tutorial
Status Todos os Ativos b

& sair

Siluagho Adolado

4.16 FUNCIONALIDADES DOS ADMINISTRADORES DO SISTEMA
a) Unificar criangas/adolescentes

Para que os cadastros das criangcas/adolescentes possam ser unificados, € necessario,
primeiramente, que ambos sejam atualizados e estejam idénticos, sobretudo nos seguintes
dados: nome, data de nascimento, nome da mae e do Orgdo Julgador. Posteriormente, é
necessario ativar um dos cadastros e inativar o outro.

Apbs este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitagao de unificagdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justi¢a, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissdes Estaduais Judiciarias de Adocédo ou de Adocao Internacional),
juntamente com os dados da crianga/adolescente (nome, data de nascimento e 6rgéo julgador), a
fim de ser procedida a unificagéo.

Por vezes, ao tentar realizar o procedimento de unificagdo de criangas/adolescentes, o Sistema
gera uma informagéo de que nao é possivel alterar os dados, para realizar a unificagédo, devido a
crianga/adolescente estar em duplicidade. Com isso, para ter éxito no processo de unificagéo, &
necessario desativar manualmente uma das criangas/adolescentes em duplicidade e, a seguir,
editar os dados no registro. Apds a alteragéo, no registro ativo da crianga/adolescente aparecera a
opcao “UNIFICAR” e sera possivel concluir o procedimento.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificagao, este deve seguir os seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opg¢ao "Crianga/adolescente". Em pesquisa, selecione "Dados da
crianga", informe o nome, ou parte dele, e clique em “Pesquisar’. Na lista, selecione o registro
ATIVO que recebera os demais registros duplicados (para unificagéo, apenas um deve estar ativo,
o restante deve ser modificado para DESATIVADO).

Na aba “Ocorréncias” sera exibido o botao “Unificar” caso existam criancas/adolescentes do mesmo

Orgao Julgador com o mesmo nome e mesma data de nascimento. Clique no botdo e todos os
registros serao unificados:
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Andamento Manter Situacao Atual v

DADOS DE SAUDE  ORGAD JULGADOR  DADOS DE PROCESSO  OUTRAS INFORMAGOES  HISTORICO DE EDIGAD  OCORREMCIAS

Nova Deurréncla?

1 duplicata encontrada UNIFICAR CRIANCA

b) Unificar Servigo de Acolhimento

Para que os cadastros dos servicos de acolhimento possam ser unificados, € necessario,
primeiramente, que ambos sejam atualizados e estejam idénticos. Posteriormente, € necessario
ativar um dos cadastros e inativar o outro.

Apods este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitagdo de unificacdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissbes Estaduais Judiciarias de Adocédo ou de Adogao Internacional),
juntamente com os dados do servigo de acolhimento, a fim de ser procedida a unificagao.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificagédo, este deve seguir os seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opg¢ao "Servico de Acolhimento". Em pesquisa, selecione "Dados do
Servico de Acolhimento", informe o nome, ou parte dele, e clique em “Pesquisar”. Na lista, selecione
o registro ATIVO que recebera os demais registros duplicados (para unificacdo, apenas um deve
estar ativo, o restante deve ser modificado para DESATIVADO).

¥ SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento |ﬁ i e e ol

T

Registro do Servigo de Acolhimento | PESQUISA B Pesquisar @3 esTaTisTICA B reLaToRIo
- DADOS DO SERVIGO DE P R ATENCRA
FILTRO ACOLHIMENTO POPULACAD ATENDIDA
= ,
@ rrocvas e o
£ ANTERIOR PROXIMOD =»
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Na aba “Ocorréncias”, sera exibido o botdo “UNIFICAR” caso existam servigos de acolhimento do
mesmo Orgao Julgador com 0 mesmo nome (0s homes devem ser iguais). Clique no botao e todos
os registros serdo unificados.

¥ SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento AR SERVIROB DE ACOLAIMERTD = n
:

Registro do Servigo de Acolhimento =

STORICODEEDIGAC  OCORRENCIAS

Nova DeorrineiaT

I & duplicatss inolivas enconlradas I
UMIFICAR ABRIGO

& ANTERIDR FROXIMO =3

ATENCAO: ap6s a mudanca, serdo unificadas as criancas/adolescentes e os servicos de
acolhimento e nao podera ser desfeito.

c¢) Unificar Orgao Julgador

Para que os cadastros do Orgao Julgador possam ser unificados, é necessario, primeiramente, que
ambos sejam atualizados e estejam idénticos. Posteriormente, € necessario ativar um dos
cadastros e inativar o outro.

Apos este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitagao de unificagédo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissbes Estaduais Judiciarias de Adocédo ou de Adogao Internacional),
juntamente com os dados do Orgéo Julgador, a fim de ser procedida a unificacao.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificagcao, este deve seguir os seguintes passos: ao

acessar o sistema, escolha a opgéo "Orgdo Julgador". Em “Pesquisa”, selecione o Estado ou
Municipio em que foi identificada a duplicidade.
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<¥ SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento n
i
Registro de Orgdo Julgador ' PESQUISA |

DADOS DO ORGAOD JULGADOR

[T Salecionar B

O nome dos dois Orgaos Julgadores deve ser igual. Dessa forma, se for necessario, altere o nome
do Orgao Julgador. Entre no Orgdo Julgador correto (que devera ser mantido) e clique no botdo
“Unificar” no final da pagina.

<9 SNA Sistema Nacional de Adogdo e Acolhimento & R ¥
Goige du Idenfificacao do CN.
Magistraco A B} FROCURAR
Email
R Bl G Mg i iEstherarﬂuwos Menhum arquive selecionado @ IMPORTAR
1 duplicats eneartrads
UNIFICAR VARA |

d) Unificar pretendente

Para que os cadastros dos pretendentes possam ser unificados, € necessario, primeiramente, que
ambos sejam atualizados e estejam idénticos, sobretudo nos seguintes dados: nome; CPF; e
Orgao Julgador. Posteriormente, é necessario ativar um dos cadastros e inativar o outro.

ApoOs este procedimento, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e Juventude devera enviar a
solicitagado de unificacdo para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva
unidade federativa (que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justica, as Coordenadorias
da Infancia ou as Comissdes Estaduais Judiciarias de Adog¢do ou de Adogao Internacional),
juntamente com os dados dos pretendentes (nome, CPF e érgao julgador), a fim de ser procedida
a unificagao.
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Por vezes, ao tentar realizar o procedimento de unificagdo de pretendentes, o Sistema gera uma
informagdo de que nao € possivel alterar os dados, para realizar a unificacdo, devido aos
pretendentes estarem em duplicidade. Com isso, para ter éxito no processo de unificagdo, é
necessario desativar manualmente um dos pretendentes em duplicidade e, a seguir, editar os
dados no registro. Apos a alteragdo, no registro ativo do pretendente aparecera a opgao
“‘UNIFICAR” e sera possivel concluir o procedimento.

Para que o Administrador Estadual efetue a unificagcdo, este deve seguir os seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a opcao "Pretendente". Em pesquisa, selecione "Dados do 1°
pretendente", informe o nome, ou parte dele, e clique em “Pesquisar”. Na lista, selecione o registro
ATIVO que recebera os demais registros duplicados (para unificagdo, apenas um deve estar ativo,
o restante deve estar inativo).

& SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento e

ORGAD JULGADOR  DADOS DO 1° PRETENDENIE .—;I:f ; ; ; DADOS DA HABILITAGAQ

¥ PROCURAR +8 NOVA

& ANTERIOR PRAXIMO >

O nome, CPF e Orgao Julgador dos pretendentes devem ser iguais. Dessa forma, se for necessario,
altere os dados antes de unificar. Entre no registro do pretendente correto (que devera ser mantido)
e na aba “Ocorréncias”, clique no botdo “Unificar” no final da pagina.

< SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento o, o
Registro de Pretendentes

- CARACTERISTICAS DA = c
< AO.MEEADDR  DADDS DD 1° PRETENDENTE b - i DADOS DA HABILITACAD  HISTORICO DE EINCAD

LISTA DE CRIANGAS COM O

CRIANCA/ADOLESCENTE PRETENDENTE

Mova Ocomencia?

1 duplicata encontrads
UMIFICAR PRETEMDENTE
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ATENGAO: apds a mudanca, serdo unificados os registros e ndo podera ser desfeito.

e) Colocar em processo de Adogao pelo cadastro

Em alguns casos de exceg¢do, quando os usuarios ndo encontrarem os pretendentes na lista de
busca da crianga/adolescente para vinculagdo, e ela/ele ja esteja em estagio de convivéncia, os
Administradores Estaduais podem colocar em processo de adog¢do pelo cadastro com os
pretendentes diretamente, independente do seu status e perfil.

Todavia, para que este procedimento seja efetuado, € necessario haver determinagao judicial
nesse sentido. Em existindo essa determinagdo, a equipe da Vara ou Juizado da Infancia e
Juventude devera envia-la juntamente com a solicitagao de colocagdo em processo de adogao pelo
cadastro para o e-mail do Administrador Estadual do Sistema da sua respectiva unidade federativa
(que pode ser: As Corregedorias dos Tribunais de Justiga, as Coordenadorias da Infancia ou as
Comissbes Estaduais Judiciarias de Adog¢ao ou de Adogéo Internacional), a fim de ser procedida a
colocacéo.

Juntamente com a solicitagao e a determinagdo, deverao ser enviados os seguintes dados:

- Nome da crianga/adolescente;

- Nome dos pretendentes;

- N° do processo em que restou deferida a guarda (numero do CNJ, sem pontos, barras ou digitos);
- Data de propositura/ingresso do processo;

- Data de deferimento da guardal/inicio do estagio de convivéncia.

Para que o Administrador Estadual efetue procedimento, este deve seguir os seguintes passos: ao
acessar o sistema, escolha a op¢ao entrar no cadastro da crianga/adolescente, clique em “Editar”
e no andamento escolha “Colocar em adogao pelo cadastro”. Caso a crianga/adolescente esteja
acolhida/o, é necessario informar os dados do desligamento.

<® SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento N © crangas £ AvoLesceNTeS - E

Registro de Criangas/Adolescentes

| Acalhimerie Eveadida 3 meses

MARIA DOS SANTOS - Registra de Crianca parm Seluchs imedats -

Andamenio Coloar e Adacas pal Cadasin J -

STATUS E ANDAMENTO DAl DADGS DA FAMILIA DADOS DE SAUDE DREAD JULGADOR DADOS DE PROCESSO DUTRAS INFORMACOES HISTORICODE 3

Mative de Dosligamente  Selecionar -

PROXIMO =3
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A seguir, informe o nome ou CPF do pretendente, e clique no botdo “Procurar”’. Clique no
pretendente que realizara a adogao.

&P SNA Sistema Nacional de Adogao e Acolhimento )

Registro de Adogéo pelo Cadastro

DADOS DA ADOGAOD PELO CADASTRO  DADOS DO PROC

Pretendents para a Adogdo pelo Cadastro joana de souzz B ProcuURAR
I Pessoas ji cadastradas  Joana D2 Souza Castro

Observacies

PROXIMO =

Preencha também os dados do processo e clique no botao “Adicionar”.

¥ SNA Sistema Nacional de Adog&o e Acolhimento e

Registro de Adogdo pelo Cadastro

DADDS DA ADOGAD PELO CADASTRO  DADOS DO PROCESSO

Miimarn do Pracasso
Data Entrada do Frocesso

Situagio da Adogia pelo Cadastro ISR =

Data de Inicio da Comvivéncia

4 ANTERIOR © soicionar

1.29 - Trefnamento
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f) Transferir cadastros

O Administrador Estadual consegue transferir criancas, adolescentes, pretendentes e servigos de
acolhimento dentro do mesmo estado. Para isso, acesse o cadastro e no campo “Orgéo Julgador”
realize a alteragao. A seguir clique em “Salvar”.

Os administradores nao possuem o botao transferir pretendentes, mas apenas a
possibilidade de alterar a Comarca diretamente na aba Orgao Julgador.

d) Relatério de audiéncias concentradas nao respondidas

Informo que o SNA esta passando por uma atualizagao, sobretudo para que seus campos sejam
adequados e atendam ao determinado no Provimento n.° 118, de 29 de junho de 2021, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), que realizou diversas alteragcbes nos procedimentos referentes as
audiéncias concentradas.

Em virtude disso, ndo é possivel, no presente momento, que sejam gerados Relatorios de Audiéncia
Concentrada, visto que estdo apresentando erro e estdo desatualizados quantos aos requisitos
obrigatérios. Téo logo haja a regularizagdo da situagdo e seja possivel a emissdo correta dos
Relatérios, a informagéo sera amplamente divulgada na pagina inicial do SNA.

Nao obstante, ainda que a emissao dos Relatérios ndo esteja sendo possivel, o Sistema dispde de
outros meios para a verificagdo das informagdes relativas a realizagdo ou ndo das reavaliagoes
trimestrais do acolhimento. Por meio do menu “criangas e adolescentes”, pode-se seguir o passo a
passo:

a) Para obtencao da lista de todas as criangas e adolescentes que estao acolhidos no momento da
consulta:

i. Acesse 0 menu criangas e adolescentes;

ii. Na aba filtros, selecione: status, todos os ativos; situagao, acolhido;

iii. Na aba o¢rgao julgador, verifique se seu estado e o6rgdo julgador estdo corretamente
selecionados;

iv. Por fim, clique em pesquisar ou em relatorio, a depender das informagdes desejadas.

b) Para obtengao da lista de todas as criangas e adolescentes que estdo acolhidos e com o prazo
de 3 meses prestes a vencer:

i. Acesse 0 menu criangas e adolescentes;

ii. Na aba filtros, selecione: status, todos os ativos; apenas na condicido de, acolhimento com prazo
a vencer;

iii. Na aba o¢rgao julgador, verifique se seu estado e o6rgdo julgador estdo corretamente
selecionados;

iv. Por fim, clique em pesquisar ou em relatorio, a depender das informagdes desejadas.
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c) Para obtengao da lista de todas as criangas e adolescentes que estdo acolhidos ha mais de trés
meses e nao foram reavaliados:

i. Acesse 0 menu criangas e adolescentes;

ii. Na aba filtros, selecione: status, todos os ativos; apenas na condi¢ao de, acolhimento excedido
3 meses;

iii. Na aba ¢6rgao julgador, verifique se seu estado e 6rgao julgador estdo corretamente
selecionados;

iv. Por fim, clique em pesquisar ou em relatorio, a depender das informagdes desejadas.

Assim, é possivel emitir os Relatoérios especificados acima que, sobretudo nos meses de abril e

outubro ou de maio e novembro, poderado auxiliar na verificacdo das pendéncias com relagéo a
realizagc&o das reavaliagdes de acolhimento.
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