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MODELO DE PLANO DE TRABALHO
(estagio obrigatério nao remunerado)

1.A) DADOS CADASTRAIS DO(A) PROPONENTE

INSTITUICAO: CENTRO DE EDUCACAO SERRA DA MESA | CNPJ:
LTDA - CESEM 05.995.086/0001-53

ENDERECO: AVJKS/NQD. U5

CIDADE: URUACU UF: CEP:76400-000 |DDD/FONE: (
GO 62) 3357-1980

NOME DO(A) RESPONSAVEL: RODRIGO GABRIEL MOISES |CPF: 626.321.161-04

E-MAIL: rgmoises@uol.com.br

1.B) DADOS CADASTRAIS DO TJGO

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE GOIAS CNPJ:
02.292.266/0001-80

ENDERECO:

Avenida Assis Chateaubriand, n° 195, Setor Oeste

CIDADE: UF: CEP: DDD/FONE:
Goiania GO 74130-011 3236-5201
NOME DO(A) RESPONSAVEL: CPF:
E-MAIL:

2) JUSTIFICATIVA CONTENDO A CARACTERIZAGAO DOS INTERESSES
RECIPROCOS, A RELAGAO ENTRE A PROPOSTA APRESENTADA, OS OBJETIVOS
A SEREM ALCANGADOS, A INDICAGAO DO PUBLICO-ALVO, DO PROBLEMA A
SER SOLUCIONADO E DOS RESULTADOS ESPERADOS, ALEM DE INFORMAGOES
RELATIVAS A CAPACIDADE TECNICA E GERENCIAL DO PROPONENTE PARA
EXECUGAO DO OBJETO (art. 57, I, da Lei n° 17.928/2012)

Com o intuito de contextualizar praticas educativas no Curso de Direito, formacao
profissional dos docentes e considerando a importancia do estagio para complementagao
curricular, a Faculdade Serra da Mesa — FaSeM de Uruagu/GO implementa o programa
de estagio supervisionado com o Nucleo de Pratica Juridica estruturado pela propria
instituicdo, juntamente com seus professores e coordenadora, remetendo o aprendizado
de analise critica da informacao as atividades diarias, sob a supervisao das professoras
Thais Monique Costa Rodrigues e Sandra Stephani Marques da Costa e a coordenadora
do NPJ Thais Monique Costa Rodrigues baseando-se nas normas curriculares
estabelecidas pela lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — Lei n° 9.394/96,
indicagdes fornecidas pelo Parecer n® 776/97, da Camara de Educagao Superior (CES)
do conselho Nacional de Educagdo (CNE) e pelo Edital n° 4/97 da SESu/MEC,
observando ainda, o conteudo da Portaria n°® 1.886/94.

As Atividades simuladas e reais do estagio de pratica juridica supervisionados pelo curso,
sdo obrigatorias e devem ser diversificadas, pois visa-se o treinamento das atividades
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profissionais da advocacia, ministério publico, magistratura e demais profissdes juridicas,
bem como para atendimento ao publico. Tais atividades, simuladas e reais, devem ser
exclusivamente praticas, sem utilizacdo de aulas expositivas, compreendendo, entre
outras, redacgao de atos juridicos e profissionais, pecgas e rotinas processuais, assisténcia
e atuagdo em audiéncias e sessdes, visitas relatadas a 6rgéos judiciarios, analise de
autos findos, prestacdo de servigos juridicos, treinamento de negociagcdo, mediagao,
arbitragem e conciliagao, resolucéo de questdes de deontologia e legislagao profissional.
Além das atividades de pratica serem desenvolvidas no Nucleo de Pratica Juridica, os
discentes podem realizar os estagios em O&rgaos, instituicdes e/ou escritérios
conveniados, com 0 mesmo objetivo do aprendizado, contato com a pratica, produgao de
pecas, acompanhamento a processos, atendimento ao cliente, acdes essas que deverao
ser monitoradas pelo (a) supervisor do estagio.

O NPJ da FaSeM ¢é o 6rgao responsavel de oferecer o Estagio de Pratica Juridica aos
académicos do Curso de Bacharelado em Direito da Faculdade Serra da Mesa, a ser
desenvolvido ao longo dos quatro ultimos periodos académicos, de modo que, ao
alcangar o sétimo periodo do Curso de Direito, os discentes ja iniciem suas atividades
praticas simuladas e reais.

Destina-se o Nucleo de Pratica Juridica da FaSeM a coordenar, supervisionar e executar
as atividades do estagio curricular do Curso de Direito atuando judicialmente mediante a
assisténcia juridica as pessoas necessitadas e sob a perspectiva da solugao extrajudicial
do conflito por meio da conciliagdo e da mediagao, no sentido legal, defesa dos direitos
humanos fundamentais, bem como proporcionar meios para a analise critica dos
conhecimentos tedricos adquiridos e relaciona-las com as atividades juridicas.

Neste sentido, sdo objetivos das atividades reais e simuladas do Estagio, o
desenvolvimento, no discente, das seguintes habilidades:

a) Elaboracéo de textos, especialmente de pecgas processuais e documentos pertinentes
ao exercicio das atividades juridicas;

b) Interpretagao e aplicagdo de normas juridicas;

c) Pesquisa e utilizagao de leis, jurisprudéncia e doutrina, inclusive por meios eletronicos
informatizados;

d) Fundamentagao, argumentacao e persuasao; e,

e) Desenvolvimento do raciocinio juridico.

O NPJ FaSeM funciona, ainda como 6érgéo encarregado de supervisionar as atividades
de estagio dos discentes do Curso Bacharelado em Direito, com secretaria prépria
composta conforme o regulamento do NPJ, pela Coordenadora e professora orientadora,
devidamente registrada e designada por Portaria de Nomeacgao Especifica, bem como
pelas demais advogadas.

1. OBJETIVOS:

Geral: Proporcionar ao discente formacéao pratica, com desenvolvimento das habilidades
necessarias a atuagao profissional. A concepg¢éao e organizacao das atividades praticas
devem se adequar aos conteudos dos eixos de formacdo fundamental, profissional e
concentrada, quando houver, trazendo ao discente uma perspectiva integrada da
formacéo tedrica e pratica.

Observar e respeitar a legislagdo concernente ao estagio (Lei 11.788/2008) em
consonancia com as diretrizes curriculares da instituicdo para fins legais de
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caracterizagao e comprovagao da respectiva disciplina de Estagio Supervisionado | e .
Especificos:

e Habilitar o discente para atender aos clientes, identificando o real problema,
propondo-lhes inicialmente, solugdes pacificas, como conciliagdo, negociagéo,
mediagao e arbitragem;

e Desenvolver capacidade de buscar informagdes técnico-cientificas idoneas;

e Capacitar o discente para identificar a possivel solugdo a cada caso concreto, por
meio da conversa e entrevista com o cliente, bem como pesquisa e busca na
legislagao e jurisprudéncia;

o Habilitar o discente a elaboragao de A¢des e pecgas processuais;

o Habilitar o discente para o atendimento humanizado;

e Habilitar o discente para a realizacdo de consulta processual nos sistemas do
poder judiciario, PJE e PROJUDI.

3) IDENTIFICAGAO DO OBJETO A SER EXECUTADO (art. 116, § 1°, I, da Lei n°
8.666/1993 e art. 57, I, da Lei n° 17.928/2012)

Dentre as atividades a serem realizadas no NPJ, propde-se aos estagiarios:

° Atendimento a populagao carente;

o Busca de solugdes pacificas de litigios;

o Identificar qual a solugao para cada caso;

o Elaboragédo de A¢des e seu ajuizamento;

° Confecgdes de pecgas processuais inerentes ao caso;

o Aprender a manusear codigos e doutrinas;

o Ter contato com os sistemas on-lines juridicos — PJE e PJD.

Durante o semestre de estagio, os discentes deverao realizar atividades complementares,
como participagdo em cursos disponibilizados pela ESA (Escola Superior de Advocacia)
e demais cursos juridicos em instituicbes conceituadas. Participar de palestras e ciclos
juridicos desenvolvidos pelo NPJ. Participar dos mutirdes de atendimento a populagao
carente por meio do Projeto “Cidadania FaSeM”. Participar de audiéncias de Conciliagao
e Mediacao, tanto no poder judiciario, como no CEJUSC (Centro Judiciario de Solugao
de Conflitos).

A frequéncia dos académicos nas atividades do NPJ & monitorada por meio de um
controle de atividades diarias em que o discente ao terminar o dia de estagio preenche
com a data e a atividade desenvolvida e o supervisor de estagio devera vistar o relatorio,
onde no final do semestre esse controle devera e sera entregue junto com o relatério de
atividades como instrumento avaliativo.

Ao ingressarem no Nucleo de Pratica Juridica da FaSeM, no inicio de cada semestre
letivo, os académicos serao alocados nos grupos de trabalho do Escritério Modelo, ou
serdo encaminhados para os 6rgaos e escritorios conveniados a IES.
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Os discentes elaboram, semestralmente, relatério descritivo e critico das atividades que
realizam em sede de estagio, evidenciando situagbes de relevancia para o estagio e
pratica profissional futura. Os discentes do Curso de Bacharelado em Direito da FaSeM
sdo acompanhados diretamente por professores-orientadores do Nucleo de Pratica, que
verificam os apontamentos efetivados pelos académicos, com o objetivo de garantir que
os estudantes alcancem as habilidades e competéncias estabelecidas nas diretrizes
curriculares do curso de bacharel em Direito. A partir disso, o professor-orientador tera
subsidios necessarios para realizagdo da avaliagdo do desempenho do discente, de
forma qualitativa e quantitativa.

Visando cumprir suas finalidades institucionais, o Nucleo de Pratica Juridica firma
diversos convénios com entidades publicas e privadas a fim de propiciar Estagio
Supervisionado a seus discentes; o que se pretende nesse presente plano de trabalho,
firmar o convénio com o TJGO.

A partir da implantacdo do NPJ da FaSeM, restou decidido que este 6rgao é o responsavel
para organizar, supervisionar e traduzir todas as ag¢des concernentes ao estagio
profissional juridico supervisionado dos discentes.

4) METAS A SEREM ATINGIDAS (art. 116, § 1°, Il, da Lei n° 8.666/1993 e art. 57, lll, da

Lei n®17.928/2012)

De acordo com o Regulamento do NPJ FaSeM, as atividades reais do Estagio tem por
finalidade desenvolver no discente as capacidades necessarias ao exercicio de suas
atividades profissionais, através da resolugao de questdes concretas da realidade social,
além da prestagdo, com eficiéncia e qualidade, de assisténcia juridica gratuita a
comunidade carente da regido, incluindo o municipio de Uruagu/GO, dentro dos limites e
possibilidades operacionais do érgéo.

As atividades reais desenvolvidas no ambito do NPJ FaSeM sao orientadas com a
perspectiva de estimular nos académicos:

a) capacidade de identificar e mediar litigios, valendo-se de formas judiciais e
extrajudiciais de prevencao e solugao de conflitos individuais e coletivos;

b) a conduta ética associada a responsabilidade profissional e social do pro-
fissional da area juridica;

C) a capacidade de equacionar problemas e buscar solugées harmdnicas com
as demandas individuais e sociais;

d) a capacidade de atuacdo no ambiente forense; e,

e) a capacidade de atuacgao individual, associada e coletiva no processo co-

municativo préprio do exercicio profissional.

O Estagio Supervisionado é realizado com a participagédo de um corpo de professores-
orientadores e os académicos, acompanhados pela Coordenadora do NPJ-FaSeM, nos
termos do Regulamento préprio.

Os discentes ficam vinculados aos orientadores, para efeito de supervisdo técnica e
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controle, inclusive do andamento e resultado final dos processos.

Para avaliacdo de desempenho, ha registro e controle de atividades judiciais e
extrajudiciais. Aléem disto, sdo elaborados relatorios peridodicos sobre as atividades
realizadas no estagio, nos quais sao consignados elementos quantitativos e qualitativos
permitindo a avaliacido do académico e o seu aproveitamento.

Basicamente, sdo considerados elementos qualitativos: respeito, iniciativa, dedicacéo,
boa vontade, interesse, disponibilidade; e elementos quantitativos: pontualidade,
assiduidade, dominio do conteudo, técnica utilizada, participacdo nas atividades
propostas pelos organizadores.

Todas as atividades de Estagio Profissional em todas as suas variaveis buscarao sempre
a articulagao entre ensino, pesquisa e extensao.

5) ETAPAS OU FASES DE EXECUGCAO, COM A ESPECIFICACAO DAS ACOES, ITEM
POR ITEM (art. 116, § 1°, lll, da Lei n° 8.666/1993 e art. 57, IV, da Lei n® 17.928/2012)

Inicialmente o estudante precisa estar em situagao regular na secretaria da IES,
devera estar com matricula ativa e ter cumprido todas as disciplinas estabelecidas com
pré requisito para cursar o Estagio Supervisionado. Realizada a matricula, devera dirigir-
se a coordenacgao de Estagio do curso de Direito da FaSeM (NPJ), para proceder com 0s
tramites da execucéo pratica das atividades.

Ao académico sera facultada a opcgao de realizar o estagio no Escritério Modelo do
NPJ ou ser encaminhado para um dos campos conveniados a FaSeM, respeitando o
quantitativo de vagas e perfis solicitados pelos supervisores.

Aqueles que forem encaminhados para campo, como ocorrera aos alunos que
realizarao estagio no TJGO, estardo vinculados as mesmas regras de conduta
estabelecidas pela IES acrescidas aquelas que forem designadas pelo 6rgao receptor,
desde que respeitada a legislagdo a respeito dos estagios no curso de Bacharelado em
Direito no Brasil.

Ademais, para verificagdo do cumprimento exato das atividades pretendidas e para
o bom funcionamento do Estagio Supervisionado, os académicos deverao preencher os
formularios utilizados no NPJ de forma clara e precisa. A seguir, breve orientagado sobre
os procedimentos do estagiario (a) quanto aos supracitados formularios:

1 - Primeiramente, o académico matriculado na Pratica Juridica devera estudar
este manual na integra.

2 - O horario e data para frequentar o estagio sao os previamente fixados no ato
da matricula na disciplina e definigdo do campo.

3 - Devera preencher a FICHA DE ESTATISTICA a cada atendimento/dia de
estagio.

4 — As pessoas deverao ser tratadas sempre com RESPEITO E URBANIDADE;

5 — Sequir as datas estabelecidas no cronograma que é elaborado semestralmente
pela coordenagao do NPJ, e enviar o relatorio na data prevista devidamente preenchido
e ASSINADO pelo supervisor do estagio para que a nota seja langada no sistema SEI.

6 — A IES preconiza o cumprimento de 180h de estagio (Estagio Supervisionado |
-90h — Estagio Supervisionado Il — 90h), porém fica a critério do 6rgdo conveniado que
estara recebendo o estagiario a prolongar ou ndo esse cumprimento. Sendo essa carga
horaria estabelecida como minima a ser cumprida.

7 — Em caso de conflito de regras ou auséncia de definicdo acerca de algum ato
envolvendo o estagio curricular do curso de Direito deverdo ser deliberadas com a
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Coordenacéo de Estagio (NPJ) e Coordenacgao Geral do Curso.

6) PREVISE\O DE INIiCIO E FIM DA EXECUGAO DO OBJETO, BEM COMO DA
CONCLUSAO DAS ETAPAS OU FASES PROGRAMADAS (art. 116, § 1°, VI, da Lei n°
8.666/1993 e art. 57, VII, da Lei n° 17.928/2012)

Os Estagios Supervisionados devem ser realizados no 9° e 10 periodos no Escritério
Modelo do NPJ, ou em érgéos publicos desde que conveniados com a FaSeM. O estagio
obrigatério é dividido em dois semestres (Estagio Supervisionado | e Estagio
Supervisionado |l, cada disciplina com 90h de atividade pratica supervisionada).

Previsao de 12 MESES, pois sdo 6 meses para cada periodo, renovando as turmas
de estagio a cada inicio de semestre, com inicio a partir da data da assinatura do
acordo de cooperagao técnica.

ez
7) REPRESENTANTE LEGAL DO(A) PROPONENTE
Local/Data:  Uruagu/GO, 17/01/2023 Responsayeé\; -

8) REPRESENTANTE LEGAL DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO'ESTADO DE GOIAS

Local/Data: Responsévek/

9) APROVAGAO DO(A) GESTOR(A)

Local/Data: Responsavel:
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ASSINATURA(S) ELETRONICA(S)

Tribunal de Justicado Estado de Goiéas
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MILENA FERREIRA MORAES

ANALISTA JUDICIARIO

DIVISAO DE ALOCACAO E ATENDIMENTO AO SERVIDOR
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