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1. OBJETO
Contratacdo de oficina para a producao do “Manual de Padronizacdo de Redac¢ao Oficial do
Tribunal de Justica do Estado de Goias”, com carga horaria de 40 (quarenta) horas, divididas em
4 (quatro) etapas, ofertado pelo Instituto Educere Ltda, na modalidade online ao vivo pela
plataforma Zoom ou Teams, a ser realizado em datas a definir, com a participacao de até 10

(dez) servidores deste Tribunal.

2.DO VALOR DA CONTRATAGAO

Manual de Padronizacdo de Redacao Oficial do | Carga horaria | Valor hora-aula Total
Tribunal de Justica do Estado de Goias
Turma Unica 40 750,00 30.000,00

O valor global para a presente contratagdo foi apurado por meio de 3 (trés) justificativas de
precos por servicos prestados em cursos similares, ofertados pela Contratada ao Tribunal
Superior do Trabalho, Tribunal Regional do Trabalho da 15% Regido, Tribunal Regional do
Trabalho 10? Regido e a proposta comercial do Instituto Educere Ltda, inscrito no CNPJ
04.403.920/0001-01 é o melhor valor que atende as necessidades deste Tribunal de Justica,

propondo o valor total para a contratagdo de R$ 30.000,00 (trinta mil reais).

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Elaborar o manual de padronizacao de redagao oficial do Tribunal de Justica do Estado de
Goias, visando a padronizacdo da redagdo nas comunicagdes € documentos produzidos pelo
Tribunal, com linguagem adequada, coerente e padronizada de acordo com as recomendagdes
normativas da prépria instituicdo. O formato da oficina online é mais vantajoso para a
administracado publica, ja que nao sera necessario ter gastos com deslocamento, passagens e

diarias.

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A escolha do Instituto Educere Ltda, deve-se ao seu enquadramento na modalidade de servigcos
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técnicos especializados e de profissional de notéria especializagdo, de acordo com a letra “f,
inciso Ill do art. 74 da Lei n® 14.133/2021 e da Orientacido Normativa n® 17/2009 da Advocacia-
Geral da Uniao.

Ademais, o Instituto Educere Ltda é reconhecido por sua exceléncia em ministrar cursos de
portugués, redagdo e comunicacao juridica.

A contratacao obedecera as disposicoes da lei supracitada e alteragdes posteriores, Lei Estadual

n° 17.928/2012, bem como as disposi¢cdes deste termo de referéncia.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

| — cumprir o objetivo definido e as etapas indicadas neste proposta;

Il - cumprir as datas e horarios previamente combinados para a realizagao do treinamento;

lll — produzir o material solicitado de acordo com a definicdo da primeira etapa e o ajustes
solicitados da terceira etapa e impostos;

IV — ceder os direitos autorais do texto produzido durante a oficina ao Tribunal de Justica do
Estado de Goias;

V — autorizar o registro fotografico das aulas e o uso interno das imagens por meio da intranet;

VI - ficar ciente de que quaisquer entendimentos com o contratante serao feitos por escrito, ndo
sendo consideradas quaisquer alegag¢des com fundamento em ordens ou declaracdes verbais;
VII — responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus profissionais, prepostos
ou subordinados, e, ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados ao Tribunal de Justica
do Estado de Goias,

VIIl — responsabilizar-se pela permanente manutencdo de validade de sua documentacao:
juridica, fiscal, técnica e econdmico-financeira, assim como realizar a aula exclusivamente com o
professor indicado na proposta;

IX - a contratada serao vedados, sob pena de rescisao e aplicacdo de qualquer outra penalidade
cabivel, a divulgagdo e o fornecimento de dados e informagdes referentes a prestagdo de

servigos objeto desta contratagcao.

6. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
| — realizar o pagamento devido a contratada pela execugéo dos servigos prestados, nos termos

e prazos previstos neste termo de referéncia, apdés terem sido devidamente atestados pelo

Av. Assis Chateaubriand, 195, St. Oeste, Goiania Goias — CEP 74130-011 — Telefone (62)3236-5201

Assinado digitalmente por: ALESSANDRA GEORGIA NOBREGA DE LUCENA, ASSESSOR ESPECIAL, em 05/10/2023 as 17:12.
Paravalidar este documento informe o cédigo 748282408171 no enderego https://proad-v2.tjgo.jus.br/proad/publico/validacaoDocumento



N° Processo PROAD: 202309000446242 (Evento n° 3)

150

PODER JUDICIARIO
Tribunal de Justica do Estado de Goias #EmConstanteSTIMTER]
Diretoria-Geral

contratante.

Il - selecionar os participantes da oficina e agendar com o professor os dias e horarios para a
realizacdo dos encontros necessarios;

Il - Dispor todas as informacdes, documentos e processos que a contratada reputar necessarios,

visando a adequada prestacao dos servicos.

7. DAEXECUGCAO DO OBJETO

O curso sera na modalidade virtual com aulas ao vivo pela plataforma Zoom ou Teams, composto
de 4 (quatro) etapas, perfazendo 40 horas de oficina.

12 Etapa:

| — realizar a oficina por meio de sala virtual, com os servidores selecionados pelo Tribunal para
definir os tépicos a serem elaborados para a producdo do manual, com carga horaria de 8 horas,
dividido em 2 encontros de 4 horas cada.

22 Etapa:

| — elaboragao detalhada dos tépicos definidos na 12 etapa — linguagem oficial, padronizagées,
correspondéncias e documentos, competéncia textual, no prazo de 24 horas em até 30 dias;

Il — envio do texto preparado aos servidores componentes da oficina para analise e estudo.

32 Etapa:

| — professor e servidores analisam em oficina por meio de sala virtual, o texto do Manual
preparado com todos os topicos definidos e detalhados com as especificidades e as
necessidades pelos servidores, com carga horaria de 8 horas, dividido em 2 encontros de 4
horas cada.

Il — servidores indicaram ajustes a serem realizados para a preparagao definitiva do texto final do
manual.

42 Etapa:

| — professor realiza os ajustes solicitados na 32 Etapa;

Il - finaliza a preparagdo do Manual de Padronizagao de Redacao Oficial do Tribunal de Justica
do Estado de Goias;

IIl — envio do texto aos participantes e transfere de todos os direitos autorais do texto produzido
na oficina ao préprio Tribunal de Justica para uso permanente e da forma que for de seu

interesse.
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8. DO PAGAMENTO

| - O Tribunal de Justica do Estado de Goias efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias
consecutivos contados a partir do recebimento da nota fiscal/fatura pela area competente.

Il - Para execu¢do do pagamento, a contratada devera fazer constar na nota fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome do Tribunal de Justica do
Estado de Goias, CNPJ n° 02.292.266/0001-80, o nome do banco, o niumero de sua conta
bancéria e a respectiva agéncia.

Il - O pagamento somente sera efetuado se a nota fiscal ou fatura estiver acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio das certiddes previstas no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

IV - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal devera ser o mesmo da documentacao
apresentada no processo.

V - Na hipétese de ocorrer atraso no pagamento da nota fiscal por responsabilidade deste
Tribunal de Justica, esta se compromete a aplicar, conforme legislagdo em vigor, juros de mora
sobre o valor devido “pro rata” entre a data do vencimento e o efetivo pagamento.

VI - A contratada ndo podera ceder ou dar em garantia, em qualquer hipétese, no todo ou em

parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou oriundos da contratacéo.

9. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO E SUA RESCISAO
A contratagcdo obedecera as disposicoes da Lei n° 14.133/2021 e alteragdes posteriores, Lei

Estadual n® 17.928/2012, bem como as disposicdes deste termo de referéncia.

10. PENALIDADES
O descumprimento de qualquer das clausulas estabelecidas neste Termo de Referéncia sujeitara

a aplicagao das sancgdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021.

11. DA GESTAO
A gestora da presente contratagdo sera a servidora Karla Sampaio Cardoso, matricula n°
5049547.
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