
 

 

 

 

 

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DE GOIÁS

Sra. Karla Sampaio Cardoso

 

 

Prezada Karla,

 

 

Encaminho proposta para Oficina para Elaboração de Manual de 

Padronizações de Redação Oficial do Tribunal de Justiça de Goiás pelo 

Instituto Educere com o professor Marcelo Paiva.

 

 

Atenciosamente,

 

 

 

Brasília, 18 de setembro de 2023.

 

 

 

Marcelo Whately Paiva

Diretor

 

 

Sia Trecho 01 Lote 230 Sala 102 Parte B CEP 71200-010 - Brasília-DF 
CNPJ 04.403.920/0001-01
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1 INSTITUTO EDUCERE 
 

 

O INSTITUTO EDUCERE desenvolve capacitação e aprimoramento de 

competências por meio de projetos educacionais corporativos e acadêmicos. 

Destacam-se como parceiros: Conselho Nacional de Justiça, Supremo Tribunal 

Federal, Superior Tribunal de Justiça, Tribunal Superior do Trabalho, Tribunal 

de Contas da União, Superior Tribunal Militar, Ministério Público da União, 

Câmara dos Deputados, Polícia Federal, tribunais regionais, ministérios, 

prefeituras, autarquias, instituições privadas, etc.  
 

 
 

2 OFICINA PARA ELABORAÇÃO DE MANUAL DE PADRONIZAÇÕES DE 

REDAÇÃO OFICIAL 

 

Objetivo 

Realizar Oficina com servidores selecionados pelo Tribunal para definir os 

tópicos a serem detalhados e elaborados para a produção do Manual de 

Padronizações de Redação Oficial do Tribunal de Justiça de Goiás  de 

acordo com as especificidades e necessidades definidas pelo Tribunal na 

própria oficina e que passarão a servir de orientação e de padrão nas 

comunicações e documentos produzidos pelo Tribunal (linguagem oficial, 

padronizações, correspondências e documentos, competência textual, etc.) 
 

Público-alvo: servidores do Tribunal selecionados a Oficina. 

 
 

3 ETAPAS DA OFICINA 

 

3.1 Primeira Etapa da Oficina: 

Oficina presencial ou por meio de sala virtual síncrona com os servidores 

selecionados (até oito horas de encontros em dias e horários agendados 

previamente) para definição dos tópicos a serem elaborados para a produção 

do Manual de Padronização de Redação Oficial do Tribunal de Justiça de 

Goiás. 
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3.2 Segunda Etapa da Oficina: 

Elaboração de forma detalhada dos tópicos definidos na primeira etapa 

(linguagem oficial, padronizações, correspondências e documentos, 

competência textual, etc.) em até trinta dias pelo professor. Ao final da segunda 

etapa, o professor envia o texto preparado a todos os servidores da Oficina 

para análise e estudo. 

 

3.3 Terceira Etapa da Oficina: 

Professor e servidores analisam em Oficina de forma presencial ou por meio de 

sala virtual (até oito horas de encontros) o texto do Manual preparado com 

todos os tópicos definidos detalhados com as especificidades e as 

necessidades pelos servidores. Durante esta etapa, os servidores indicam 

ajustes a serem realizados para a preparação definitiva do texto final do 

Manual. 

 

3.4 Quarta Etapa da Oficina: 

O professor realiza os ajustes solicitados na terceira etapa, finaliza a 

preparação do Manual de Padronizações de Redação Oficial do Tribunal de 

Justiça de Goiás, envia o texto aos participantes e transfere todos os direitos 

autorais do texto produzido na Oficina ao próprio Tribunal para uso permanente 

e da forma que for de seu interesse. 
 

Duração: 40 horas de Oficina (até dois meses). 
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4 PROFESSOR MARCELO PAIVA 
 

Marcelo Paiva coordena cursos de pós-graduação de Português Jurídico, 

Língua Portuguesa, Linguística e Revisão de Texto; autor de 46 livros sobre o 

uso adequado de nosso idioma em especializações relacionadas 

principalmente à atividade institucional; ministra cursos e presta consultoria a 

diversos órgãos públicos: Conselho Nacional de Justiça, Superior Tribunal de 

Justiça, Tribunal Superior do Trabalho, Tribunal de Contas da União, Superior 

Tribunal Militar, Ministério Público da União, Câmara dos Deputados, Polícia 

Federal, tribunais regionais e estaduais, ministérios etc.

 

5 OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

• Selecionar os participantes da Oficina e agendar com o professor os 

dias e horários para a realização dos encontros necessários; 

• Realizar o pagamento até 30 dias após a realização integral da Oficina e 

a entrega definitiva do Manual de Padronizações de Redação Oficial do 

Tribunal de Justiça de Goiás condicionado ao recebimento da respectiva 

nota fiscal e do contrato de cessão de direitos autorais do texto 

produzido durante a Oficina. 

 

6 OBRIGAÇÕES DO INSTITUTO EDUCERE (CONTRATADO) 

• Cumprir o objetivo definido e as etapas indicadas nesta proposta; 

• Produzir o material solicitado de acordo com a definição da primeira 

etapa e os ajustes solicitados da terceira etapa; 

• Ceder os direitos autorais do texto produzido durante a Oficina ao 

Tribunal de Justiça de Goiás. 
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7 INVESTIMENTO 

 

 

DESCRIÇÃO DO PRODUTO 

 

VALORES      

 

Oficina para Elaboração de Manual de Padronizações de 

Redação Oficial do Tribunal de Justiça de Goiás. 
 

 

R$ 30.000,00 

 

TOTAL GERAL 

 

R$ 30.000,00 

 

 

Validade da proposta: 180 dias. 

 

 

8 DADOS DO INSTITUTO EDUCERE 

 

Razão social: Instituto Educere LTDA 

CNPJ: 04.403.920/0001-01  

Endereço: Sia Trecho 01 Lote 230 Sala 102 Parte B CEP 71200-010 - Brasília-DF 

Telefones: 61-3046-8481 ou 98408-1181 

Contato: institutoeducere@institutoeducere.com.br 

 

Dados Bancários: 

Banco: Itaú 

Agência: 6913 

Conta: 04599-0 
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ASSINATURA(S) ELETRÔNICA(S)
Tribunal de Justiça do Estado de Goiás
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