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UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS - UFG
INSTITUTO VERBENA - IV

PROPOSTA COMERCIAL PARA PRESTAGAO DE SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO
DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE PROCESSO SELETIVO

Contratante:NUPEMEC/TJGO
Proposta n°: 158/2023

1. APRESENTAGAO

O Instituto Verbena/UFG, criado por meio de Resolugdo do Conselho Universitario
da Universidade Federal de Goias, compde a estrutura da Universidade Federal de Goias
(UFG), como Orgdo Administrativo, vinculado a Reitoria, 6rgdo executivo central da UFG.
Seu proposito € conduzir com exceléncia uma ampla gama de processos, incluindo selecao,
avaliacdo, formacdo e pesquisa. Essas atividades sao direcionadas tanto para a
administracdo publica, quanto para empresas e outras organizagbes da sociedade civil,
atuando em ambitos nacional, regionais, estaduais, distrital e municipais, mantendo o
compromisso de realizar a missdo intrinseca de uma universidade publica brasileira:
promover o desenvolvimento institucional e social.

O Instituto Verbena/UFG, enquanto 6rgdo administrativo, criado por
desconcentracdo da Universidade Federal de Goias, ndo possui personalidade juridica,
prépria. Portanto, sua personalidade juridica é da prépria Universidade Federal de Goias.

A Universidade Federal de Goias, Instituicdo Publica Federal de Ensino Superior,
pessoa juridica de direito publico na modalidade de autarquia, sem fins lucrativos,
incumbida estatutariamente do ensino, da pesquisa, da extensdo ou do desenvolvimento
institucional, com inquestionavel reputagao ético-profissional foi criada pela Lei No 3.834C,
de 14 de dezembro de 1960, goza de autonomia didatico-cientifica, administrativa e de
gestao financeira e patrimonial e obedece ao principio da indissociabilidade entre ensino,
pesquisa e extensdo, conforme estabelece a Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil.

Com mais de 60 anos de histéria, a UFG se destaca por sua capacidade de produzir,
sistematizar e socializar conhecimentos e saberes, desempenhando um papel fundamental
na promog¢ao da educacgao, pesquisa, extensao e desenvolvimento institucional. A trajetdria
da UFG é marcada por uma continua diversificacdo e ampliacdo de sua atuagao. Olhando
para o futuro, a universidade estabeleceu a visdo de se consolidar até 2030 como uma
instituicdo de referéncia ndo apenas para o progresso social, econémico e institucional de
Goids, mas também para expandir sua influéncia eméambito nacional e internacional.
Tais aspiragbes sdo sustentadas pela valorizacdo das pessoas, pela busca da
sustentabilidade em suas ag¢des, bem como pela defesa da democracia e da liberdade.

Fundamentado nos valores e principios da Universidade Federal de Goias, o
Instituto Verbena/UFG desempenha um papel crucial no alcance das metas institucionais e
na extensao do impacto da UFG para além do ambiente académico. O compromisso do
Instituto Verbena/UFG com a exceléncia reflete-se em sua equipe técnica e académica
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altamente qualificada. Esse corpo diversificado de profissionais engloba professores e
técnicos internos da UFG, assim como colaboradores externos,

Ao trazer um conjunto diversificado de competéncias e experiéncias para o 6rgao, o
Instituto Verbena/UFG fortalece sua capacidade de atender as demandas complexas da
administracdo publica, do setor empresarial e das organizagdes da sociedade civil. A
colaboragcdo entre os membros internos e externos da equipe cria um ambiente de
aprendizado continuo e inovacdo, permitindo que o Instituto Verbena/UFG proponha
solucdes pertinentes e adaptadas aos desafios em constante evolugcdo enfrentados pela
sociedade.

2. DIFERENCIAIS COMPETITIVOS DO INSTITUTO VERBENA/UFG

O Instituto Verbena/UFG dispbe de banca de elaboragao e corregcao de provas

composta por profissionais altamente qualificados, sendo 60% doutores ou

pos-doutores, 25% mestres do corpo de docentes e pesquisadores da UFG e 15%

especialistas em todas as areas do conhecimento;

e As provas contém questbes inéditas, que aferem o conhecimento em cada nivel,
para além da simples memorizagao, proporcionando garantia de sele¢do do
melhor perfil profissional para cada cargo;

e Alto nivel de seguranca do processo - os colaboradores do Instituto Verbena/UFG
agem sob um coédigo de ética e sigilo, sendo as orientagcdes reforgadas
periodicamente; acesso restrito as areas de revisdo e impressao de cadernos de
provas;

e Grafica propria, monitorada por CFTV 24 horas/7 dias por pessoal da seguranca
institucional, com acesso restrito e validado por meio de biometria;

e Impressao de cadernos de provas personalizados, com identificacdo do candidato
por meio do numero de inscrigao;

e Provas empacotadas em sala cofre, também monitorado por sistema de
seguranga institucional, com acesso restrito a colaboradores autorizados e
validado por meio de biometria;

e Todo o material de prova € acondicionado em embalagens plasticas opacas, e
armazenados em sala cofre segura e contigua a grafica.

e Garantia de inviolabilidade dos malotes - o material é supervisionado no transporte
do Instituto Verbena/UFG até os locais de aplicagao - por meio de lacres digitais;

e Solugcbes tecnoldgicas que conferem alto grau de confiabilidade no
processamento dos resultados publicados, da homologagao das inscri¢des, leitura
de cartdes resposta, correcédo de provas discursivas e de redacéo;

e Sistemas automatizados para registro e validacao de assiduidade nos cursos de

formacao
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3. CASES DE SUCESSO

Nos ultimos anos, o Instituto Verbena/UFG demonstrou sua expertise ao conduzir
diversos certames, conforme Quadro 1. Esses eventos exemplificam nosso compromisso
em oferecer processos seletivos e avaliagbes de exceléncia, contribuindo para o
desenvolvimento de recursos humanos altamente qualificados. Nossa experiéncia
diversificada em conduzir certames abrange diversos ambitos e tipos, evidenciando nossa
capacidade de adaptar nossos processos as necessidades especificas de cada contexto.

Quadro 1: Certames, recentes, realizados pelo Instituto Verbena/UFG

Certame Inscrigoes

TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO - UFCAT - 2023 3478
TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCAGCAO - UFDPAR - 2023 8724
TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO - UFNT - 2023 6036
TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO - UFR - 2023 3168
TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO - UFT - 2023 4880
PROFESSOR MAGISTERIO SUPERIOR - UFR - 2023 670
TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO - UFG- 2023 14662

TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCACAO - IF GOIANO - 2023 4954

SANTA HELENA DE GOIAS 2023 8312
SANTA HELENA DE GOIAS - GUARDA CIVIL MUNICIPAL - 2023 5123
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRINHOS - GO - 2023 28274
RESIDENCIA JURIDICA TJ/GO - 2023 8647
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIATUBA - GO - 2023 8944
CIDADE OCIDENTAL - GO - 2023 9933
CIDADE OCIDENTAL - GUARDA CIVIL MUNICIPAL - 2023 6273

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE ANAPOLIS - GO - 2023 4889

TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCAGAO DO IFG - 2022 11130

PROFESSOR DO ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO 2798
DO IFG - 2022

Fonte: Instituto Verbena/UFG (2023)
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OBJETO DA CONTRATAGCAO

Prestacdo de servicos especializados para elaboracédo, diagramacéo, impresséo,

logistica, supervisdo, aplicacdo de provas, julgamento de recursos, processamento e
divulgacdo de resultados, ou qualquer outro ato alusivo a organizacédo e realizacdo de
concurso publico.

5.

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

O Instituto Verbena/UFG se compromete a oferecer um servigo técnico especializado

que engloba o planejamento, organizacgao e realizagdo de PROCESSO SELETIVO, visando
provimento de 100 vagas para exercer as fungoes de Mediador Judicial para o quadro
de colaboradores do NUPEMEC/TJGO, para uma expectativa de 3000 candidatos
homologados, tendo como parametros a legislacdo vigente especifica e as informacgdes
detalhadas fornecidas pelo contratante, no Termo de Referéncia, assumindo as
responsabilidades de:

Planejar, elaborar e divulgar os Editais e Anexos;

Disponibilizar sistema de realizacido de inscrigoes;

Analisar os pedidos de iseng¢ao das inscrigdes;

Elaborar, diagramar e imprimir as fichas de identificacao para todas as etapas;
Elaborar, diagramar e imprimir as provas ou fichas de avaliagcdo para todas as
etapas;

Preparar o material para aplicacdo de todas as etapas;

Providenciar local(is) para realizacdo de todas as etapas;

Recrutar e treinar a equipe de aplicacaol/fiscalizagao de todas as etapas;

Planejar, organizar e realizar a etapa de Prova Objetiva;;

Planejar, organizar e realizar a etapa de Prova de Titulos;

Planejar, organizar e realizar a etapa de Pericia médica;

Planejar, organizar e realizar a etapa de Procedimento de Heteroidentificagao;
Processar os resultados preliminares e finais de todas as etapas;

Divulgar os resultados preliminar e final de todas as etapas;

Responder aos recursos interpostos contra os resultados preliminares de todas as
etapas do certame;

Servicos de Assessoria Juridica em todo o processo;

Servicos de Tecnologia da Informagao e Comunicag¢ao em todo o processo;
demais responsabilidades pertinentes a organizagdo e realizagdo de concurso
publico.

CUSTO TOTAL

Para a realizacao integral dos servigos delineados na presente Proposta Comercial,

o Instituto Verbena/UFG se compromete a conduzir todas as fases do Concurso Publico,
conforme item 5, pelo valor de R$ 252.722,53 (duzentos e cinquenta e dois mil
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setecentos e vinte e dois reais e cinquenta e trés centavos), considerando o numero
estimado de 3000 (trés mil ) candidatos com inscricbes homologadas, conforme
detalhamento de custos apresentado no Quadro 2.

Caso o numero de candidatos com inscricbes homologadas ultrapasse a estimativa
prevista, sera cobrado o valor de R$90,00 (noventa reais) por candidato excedente.

Quadro 2: Descricdo de todos os itens que integram o orgcamento, indicando a
proporcionalidade dos custos de cada etapa de execugao do certame

DESCRIGAO CUSTOS

Custos administrativos: R$ 37.908,38
- Administragao central e gerenciamento do processo

Custos de Logistica: R$ 50.544,51
- Material de aplicacao;

- Servigos graficos;

- Transporte e Segurancga;

- Locais de realizacao das provas;

Custos Pedagégicos: R$ 63.180,63
- Bancas e comissdes especializadas e elaboragao de provas;
- Bancas e comissbes especializadas em correcio de provas;

Procedimento de Heteroidentificagao: R$ 30.326,70
- Banca de Heteroidentificagao;

- Banca Recursal de Heteroidentificacao;
Pericia médica

- Banca multiprofissional;

- Banca Recursal multiprofissional,

Assessoria Juridica: R$ 35.381,15
- Elaboracgao de Edital;
- Resposta a recursos administrativos e judiciais;

Tecnologia da Informagao e Comunicagao: R$ 35.381,15
- Processamento de dados

Total geral: R$ 252.722,53
Fonte: Instituto Verbena/UFG (2023)

7. INFORMAGOES PARA CONTRATAGAO

O Instituto Verbena da Universidade Federal de Goias - (UFG), CNPJ: n°
01.567.601/0001-43 (endereco: Avenida Esperanca s/n, Campus Samambaia - Prédio da
Reitoria. CEP 74690-900 Goiania - Goias - Brasil), configurard como CONTRATADA.
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A Fundagcao de Apoio a Pesquisa - UFG (FUNAPE - UFG), CNPJ n°
00.799.205/0001-89 (enderego: Avenida Esperancga n° 1533, Campus Samambaia — UFG
Goiania/GO), fundagdo de apoio a Universidade Federal de Goias, configurara como
CONTRATADA.

8. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pelo contratante de acordo com o cronograma
abaixo:
30% (trinta por cento) — 10 (dez) dias uteis apés o encerramento das inscrigoes e a
entrega da lista dos candidatos(as);
20% (vinte por cento) — 10 (dez) dias uteis apés a divulgagcao do resultado definitivo
da prova objetiva seletiva;
20% (vinte por cento) — 10 (dez) dias uteis apés o resultado definitivo da prova de
titulos;
30% (vinte por cento) — 10 (dez) dias uteis apés o resultado definitivo do concurso.

9. VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

A presente proposta tem validade de 60 (sessenta) dias contados a partir da data
de seu encaminhamento.

Goiania, 14 de dezembro de 2023.

O AZ;

Claci Fatima Weirich Rosso
Diretora Executiva - Instituto Verbena / UFG
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ASSINATURA(S) ELETRONICA(S)
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